RESOLUGCAO N° 037/2009

SUMULA: Aprova alteragbes no Regimento dos Cursos de
Graduacdo da FFALM.

Faco saber que o Conselho Departamental da Fundacao
Faculdades “Luiz Meneghel”, em reunido realizada no dia 24 de
julho de 2009, APROVOU e eu, professor Dr. Eduardo
Meneghel Rando, Diretor, PROMULGO a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° - Aprovar as alteracfes no Regimento dos Cursos de Graduacdo da FFALM
(Resolucédo n° 061/2004 — Conselho Departamental).

Paragrafo Unico: As alteracdes a que se refere o caput deste artigo passam a ser

parte integrante desta Resolucdo.

Art. 2° - Fica a Secretaria Académica da FFALM autorizada a promover as

adequacdes na matricula dos académicos, em conformidade com as alteracdes aprovadas.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 4° - Esta Resolucdo entra em vigor a partir da presente data.

Sala de reunides da FFALM, em
Bandeirantes, 24 de julho de 20009.

Professor Dr. Eduardo Meneghel Rando
Diretor



REGIMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO DA FFALM

TITULO |
Do Regime Académico

CAPITULO |
Do Periodo Letivo

Art. 1° - O ano letivo dos cursos de Graduacdo da FFALM divide-se em 02 (dois)
semestres letivos regulares, cada qual com no minimo 100 (cem) dias de efetiva atividade
escolar, conforme Calendario Escolar aprovado pelo Conselho Departamental.

§ 1° - O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que Se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do contetdo e
carga horéria estabelecidos nos programas das disciplinas.

8 2° - Entre os semestres regulares poderdo ser executados programas de ensino,
de pesquisa e de extensdo, objetivando a utilizacdo dos recursos materiais e humanos
disponiveis.

Art. 2° - As atividades do curso sdo escalonadas semestralmente em calendario
escolar, do qual constardo, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos de matricula,
do periodo letivo e prazos para trancamento de matricula e cancelamento de disciplinas.

CAPITULO II
Do Processo Seletivo

Art. 3° - O processo seletivo destina-se a avaliar os candidatos e a classifica-los
dentro do estrito limite das vagas estabelecidas pelo Conselho Estadual de Educacao.

Paragrafo Unico: As inscricBes para o processo seletivo sdo abertas em edital
expedido pela FFALM, onde constam o numero de vagas, as modalidades de selecdo, os
prazos para inscricdo, a documentacdo exigida para inscri¢do, a relacdo, data e horario das
provas e os critérios de classificacdo e de desempate e demais informac@es pertinentes.

Art. 4° - O processo seletivo faz-se através de classificacdo, com aproveitamento
dos candidatos até o limite de vagas, excluindo-se o candidato com resultado nulo em
qualquer das provas.

Paragrafo Unico: Na hipétese de restarem vagas ndo preenchidas, poderdo ser
admitidos alunos portadores de diploma de curso superior.

Art. 5° - O processo seletivo, obedecidas as deliberagdes especificas do Ministério
da Educacdo, sera realizado em data sugerida pela Comissdo Permanente de Vestibular e
aprovada pelo Conselho Departamental.



CAPITULO Il
Da Matricula, Do Cancelamento de Disciplinas e Do Trancamento

Art. 6° - A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculacdo a
Faculdade, realiza-se na Secretaria Académica, em prazos estabelecidos no calendario escolar,
instruido o requerimento com a seguinte documentacao:

| - certificado ou diploma de curso de 2° grau, ou equivalente;

Il - certiddo de nascimento ou casamento;

I11 - 1 fotocdpia da carteira de identidade;

IV - prova de quitacdo com o servigco militar (se do sexo masculino);

V - prova de quitacdo com o servico eleitoral;

VI - 2 fotografias recentes, tamanho 3x4 cm, de frente;

Art. 7° - A matricula no Curso de Agronomia sera efetuada semestralmente por
inscricdo em disciplinas, enquanto que nos cursos de Medicina Veterinaria, Ciéncias
Biologicas, Enfermagem e Informatica, a matricula sera efetuada semestralmente por
inscricdo em um conjunto (bloco) de disciplinas.

8 1° - O aluno do Curso de Agronomia ndo podera inscrever-se em um namero de
créditos superior a 35 (trinta e cinco) e inferior a 18 (dezoito) por semestre, sendo livre o
namero de disciplinas.

§ 2° - Uma unidade de crédito corresponde a 15 (quinze) horas-aula da mesma
disciplina durante um periodo letivo.

Art. 8° - A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos pelo
Calendério Escolar, o qual devera constar também o prazo para requerimento de trancamento
de matriculas.

Paragrafo Unico: A ndo renovacéo implica abandono e desvinculagio do aluno do
curso.

Art. 9° - O cancelamento de disciplinas ¢ a cessacéo das atividades escolares em 1
(uma) ou mais disciplinas no semestre em curso.

8 1° - N&o é permitido o cancelamento de disciplinas nos Cursos cuja matricula é
realizada por conjunto (bloco) de disciplinas.

8 2° - No Curso de Agronomia, o cancelamento estard limitado as condicgdes
impostas no § 1° do Artigo 7° desta Resolucao.

Art. 10 - Trancamento de matricula é a cessacdo temporéria das atividades
escolares em um ou mais periodos, com efeito de manter a vinculagdo do aluno com o curso e
seu direito a renovacdo de matricula.

8 1° - O trancamento é concedido, se requerido pelo aluno, no decurso do
semestre letivo em que esteja matriculado, ndo podendo ser superior a 4 semestres letivos,
incluindo o semestre em que foi solicitado.

8§ 2° - N&o sdo concedidos trancamentos de matricula no primeiro semestre do
curso, ressalvados os casos excepcionais a critério do Conselho Departamental.

8§ 3° - O aluno podera obter duas vezes o trancamento de matricula, ressalvados os
casos excepcionais a critério do Conselho Departamental.



CAPITULO IV
Da Transferéncia e Do Aproveitamento De Estudos

Art. 11 - E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de
instituicdo congénere nacional, na estrita conformidade das vagas existentes, requerida no
prazo fixado, exceto nos casos especiais previstos em lei.

§ 1° - O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a
documentacdo constante no artigo 6°, além do historico escolar do curso de origem,
programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas com aprovacdo e quadro
demonstrativo do desdobramento das matérias do curriculo minimo.

§ 2° - Os critérios e procedimentos para o preenchimento das vagas ociosas serdo
determinadas através de Resolucdo do Conselho Departamental.

§ 3° - O aluno aceito ap6s processo de transferéncia podera cursar as disciplinas,
mas tera sua matricula regularizada na FFALM somente quando efetivar a entrega da guia de
transferéncia, na Secretaria Académica, havendo para isso o prazo de até o ultimo dia do
semestre letivo em curso pelo aluno.

8§ 4° - A transferéncia de servidores publicos ou seu dependente para cursos de
graduacdo da FFALM é amparada por legislacdo federal e regulamentada pela Resolu¢do N°
022/2002, de 06 de fevereiro de 2002, do Conselho Departamental da FFALM.

Art. 12 - O aluno transferido esta sujeito as adaptacGes curriculares que se
fizerem necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovacgéo no curso de origem.

Paragrafo Unico: O aproveitamento ¢ homologado pelo Conselho Departamental,
apos parecer da Coordenacdo do Curso, sendo este precedido de consulta aos professores da
respectiva area e observadas as seguintes e demais normas da legislagdo pertinente.

I - nenhum contetdo do curriculo pode ser dispensado ou substituido por outro,
atendendo os limites da legisla¢do vigente.

Il - disciplina do curriculo em que o aluno houver sido aprovado no curso de
origem, € integralmente aproveitada, exigindo-se porém, quando na FFALM a correspondente
matéria estiver desdobrada em maior namero de disciplinas, o cumprimento das restantes;

Il - disciplina complementar do curriculo pleno do curso de origem pode ser
aproveitada em substituicdo a congénere do curso, quando forem correspondentes as emendas
ou, a critério da Coordenacdo do Curso, equivalentes os contetdos formativos.

IV - A solicitacdo de aproveitamento de disciplina, cursada na Instituicdo de
Ensino Superior (IES) de origem, podera ser concedida caso o contedo programatico,
discriminado no Plano de Ensino da IES de origem, seja compativel com o da disciplina
ofertada na FFALM.

V - Havendo incompatibilidade de até trinta por cento (30%) do contetdo
programatico analisado, o discente devera cumprir freqiéncia (maior que 75%) e avaliacdo
(média para aprovacdo maior que 5,0) deste conteddo em haver, exigido pelo docente
responsavel pela disciplina, no Curso em questdo. Se a incompatibilidade for superior a 30%,
o0 aluno devera ser matriculado na disciplina, cumprindo-a integralmente como aluno regular.

VI — Se a incompatibilidade entre o contetdo programatico da IES de origem e 0
conteddo programatico da disciplina da FFALM for apenas de carga horaria, o docente devera
determinar qual (quais) contetdo(s) o discente terd que assistir, para entdo serem cobradas a
freqliéncia e avaliacéo, a fim de complementar a carga horaria minima exigida.

VII - Caso o discente ndo seja aprovado na adaptacdo, ou seja, na
complementacdo do conteudo exigido para obter o aproveitamento de estudos, este devera ser
matriculado novamente na disciplina, no mesmo sistema de adaptacdo. Novo controle de



freqliéncia e avaliac@o deverdo ser estabelecidos entre o discente e 0 docente, para 0 semestre
subseqiente.

VIII - A critério do discente, este podera assistir a todas as aulas previstas para a
disciplina, no intuito de obter o aproveitamento desejado ha mesma.

Art. 13 - Em qualquer época, através de requerimento do interessado, pode ser
concedida a transferéncia de aluno matriculado no curso.

TITULO I
CAPITULO |
Da Coordenacéao de Curso

Art. 14 — A Coordenaco académica dos cursos de Graduacio sera exercida pelo
Presidente da Comissdo Executiva do Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico — As normas que regulamentam os Colegiados de Curso,
definindo sua composicdo e fungbes, bem como atribui¢cbes do Colegiado, da Comissdo
Executiva e do Presidente do Colegiado constam da Resolugdo n° 050/2004 do Conselho
Departamental

CAPITULO II
Do Plano De Ensino

Art. 15 - O plano de ensino de cada disciplina, elaborado pelo professor com
base nos objetivos e ementas definidos no projeto politico-pedagdgico do curso, devera ser
aprovado pelo Colegiado de Curso, no inicio de cada periodo letivo.

Paragrafo  Unico: Os planos de ensino das disciplinas devem ser
encaminhados a Secretaria Académica, no prazo previsto em Calendario Escolar.

Art. 16 - No inicio do periodo letivo o professor deve apresentar o plano de
ensino da disciplina, de modo que os alunos tomem conhecimento de seus objetivos, dos
conteddos, das metodologias de ensino, do cronograma, da forma e critérios de avaliacédo e da
bibliografia.

Art. 17 - E obrigatorio o cumprimento efetivo das cargas horérias e do
conteddo programatico das disciplinas.

§ 1° - AlteracOes de carater semestral do horario da disciplina devem ser
aprovadas pela Coordenacdo do Curso, mediante justificativa do docente responsavel pela
mesma, com a anuéncia por escrito do total de alunos matriculados.

§ 2 — Atividades realizadas fora do horéario regular devem ser aprovadas pela
Coordenagéo do Curso, mediante justificativa do docente da disciplina.



TITULO 111
Da Verificacdo De Aprendizagem Nos Cursos Ministrados No Sistema De Creéditos

CAPITULO I
Das Disposicoes Gerais

Art. 18 - A verificacdo da aprendizagem serd feita nas disciplinas
obrigatérias, optativas e demais atividades académicas curriculares, através da utilizacdo de
técnicas e instrumentos estabelecidos para atender 0s objetivos do projeto politico-pedagégico
do curso.

Art. 19 - A avaliacdo do rendimento escolar sera feita com notas variaveis de
zero a dez.

Art. 20 - Serd atribuida, por disciplina regularmente cursada em cada periodo,
uma media determinada pelos resultados combinados de no minimo trés avaliacOes
obrigatorias.

8 1° - Das avaliagOes previstas no “caput” deste artigo, duas serdo realizadas
sob a forma de provas escritas e a(s) outra(s) sob a forma estabelecida pelo professor, ditas
avaliacdes complementares.

8 2° - Em casos especiais, mediante a aprovacao da Coordenagdo do Curso na
qual se insere a disciplina, o professor podera adotar outras formas de avaliacdes desde que
utilizem registros adequados que possibilitem a instauragdo do processo de reviséo.

Art. 21 - Em caso de ndo comparecimento do aluno a prova, seré atribuida a
nota zero.

Art. 22 - Para aprovacao na disciplina, além da freqiiéncia minima obrigatoria

de 75% (setenta e cinco por cento), o aluno devera obter média final igual ou superior a cinco.

§ 1° - A verificacdo do aproveitamento e o controle da freqiiéncia as
atividades curriculares serd de responsabilidade do professor, sob a supervisdo do Chefe do
Departamento.

§ 2° - O professor registrard a frequéncia, para cada aula, em formulério
proprio, fornecido pela Secretaria Académica da FFALM.

§ 3° - Cabe ao aluno acompanhar, junto a cada professor, o registro da sua
freqiiéncia as aulas.

Art. 23 - No calculo da média final em cada disciplina, o professor fard
aproximac0es até décimos, servindo-se, quando necessario, dos seguintes critérios:

| — se o0 algarismo do centésimo for maior que cinco, a aproximacao se faz a
maior, somando-se um ao algarismo do décimo;

Il — se o algarismo do centésimo for igual a cinco e se o algarismo do décimo
for par, a aproximagdo se faz a menor, eliminando-se, simplesmente, o algarismo do
centésimo.

Il — se o algarismo do centésimo for igual a cinco e se o algarismo do décimo
for impar, a aproximacéo se faz a maior, somando-se um ao algarismo do décimo;

IV - se o algarismo do centésimo for menor que cinco, a aproximacao se faz a
menor, eliminando-se, simplesmente, o algarismo do centésimo.



CAPITULO Il
Das Avaliacoes

Art. 24 - Existem duas avaliacBes (provas) que serdo aplicadas conforme
calendario elaborado pela Secretaria Académica e homologado pelo Conselho Departamental.

8 1° - A soma dos pesos destas avaliagfes € no minimo de seis e no maximo de
oito.

§ 2° - A nota atribuida em uma das avaliacdes pode ser substituida através de
uma outra, com igual peso.

Art. 25 - A publicacdo das notas das avaliacBes sera feita através dos
Departamentos onde o professor esta lotado dentro do prazo de dez dias Uteis contados da data
da aplicacdo da prova, devendo permanecer por no minimo 10 dias em edital publico.

8 1° - As datas da publicacdo e retirada das notas do edital deverdo estar
registradas em livro especifico, sob guarda e responsabilidade da Secretaria dos
Departamentos.

§ 2° - Até a data da entrega dos resultados finais na Secretaria Académica da
FFALM, o docente deve publicar em edital a planilha contendo as notas de todas as
avaliacOes e respectivos pesos, nimero de faltas, porcentagem de freqiiéncia e média final dos
alunos, seguindo as mesmas orientacdes definidas no § 1° deste Artigo.

Art. 26 - O professor deverd manter sob seu poder as avaliagdes até, no
minimo, o final do semestre subseqliente.

Art. 27 - Na semana em que estiver sendo aplicada a avaliacdo, ndo serdo
ministradas as demais aulas da referida disciplina.

Art. 28 - As avaliacbes complementares serdo aplicadas conforme critérios e
calendario elaborado pelo professor da disciplina.

8 1° A soma dos pesos das avaliagdes complementares ndo podera exceder a
quatro.

CAPITULO 111
Das Provas Substitutivas

Art. 29 - A prova substitutiva sera realizada, quando requerida, somente para
substituir uma das avaliages, complementares ou ndo, com peso igual ou superior a trés,
exceto o zero (0,0) atribuido pela tentativa ou uso de meios fraudulentos (cola).

Art. 30 - A publicacdo das notas das provas substitutivas sera feita pelos
Departamentos respectivos dentro do prazo de dois dias Uteis contados da data de aplicacéo da
prova.



TITULO IV
Da Verificacdo De Aprendizagem Nos Cursos Ministrados No Sistema Seriado (Bloco)

CAPITULO I
Das Disposicoes Gerais

Art. 31 - A verificagdo da aprendizagem sera feita nas disciplinas
obrigatérias, optativas e demais atividades académicas curriculares, através da utilizacdo de
técnicas e instrumentos estabelecidos para atender 0s objetivos do projeto politico-pedagégico
do curso.’

§ 1° - Ao final de cada periodo letivo sera atribuida ao aluno, regularmente
matriculado em cada disciplina ou atividade académica curricular, uma nota final resultante
da média de no minimo 3 (trés) avaliacdes realizadas durante o periodo letivo, independente
da carga horaria da mesma.

§ 2° A nota final do aluno, realizada pelo professor, sera expressa através de
notas variaveis de 0,0 (zero) a 10 (dez).

8 3° - As formas de avaliagdo das disciplinas devem ser aprovadas pela
Comissdo Executiva do Colegiado de Curso e comunicadas a Coordenadoria de Assuntos de
Ensino, Pesquisa e Extenséo, através dos planos de ensino das disciplinas.

Art. 32 - Os docentes devem dar conhecimento aos alunos dos resultados das
verificacbes de aprendizagem no prazo de 10 (dez) dias Uteis apos a realizacdo das mesmas,
excecdo feita as Ultimas avaliagcbes do semestre, para as quais devem ser obedecidas as
exigéncias do Calendario Escolar.

Paragrafo Unico: As exigéncias contidas nos Paragrafos 1° e 2° do Artigo 25
deste Regimento se aplicam ao presente caso.

Art. 33 - No célculo da média final em cada disciplina, o professor fara
aproximac0es até décimos, servindo-se, quando necessario, dos seguintes critérios:

I — se 0 algarismo do centésimo for maior que cinco, a aproximacao se faz a
maior, somando-se um ao algarismo do décimo;

Il — se o algarismo do centésimo for igual a cinco e se o algarismo do décimo
for par, a aproximagdo se faz a menor, eliminando-se, simplesmente, o algarismo do
centésimo;

Il — se o algarismo do centésimo for igual a cinco e se o algarismo do
décimo for impar, a aproximacao se faz a maior, somando-se um ao algarismo do décimo;

IV - se o algarismo do centésimo for menor que cinco, a aproximacao se faz
a menor, eliminando-se, simplesmente, o algarismo do centésimo.

CAPITULO I
Do Sistema De Promocéo

Art. 34 - A participacdo em quaisquer atividades didaticas oficiais e
programadas constitui aspecto obrigatério para a aprovacdo do aluno.

§ 1° - E obrigatério o cumprimento de, no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia.



§ 2° - A verificacdo do aproveitamento e o controle da freqiiéncia as
atividades curriculares serd de responsabilidade do professor, sob a supervisdo do Chefe do
Departamento.

8 3° - O professor registrard a frequéncia, para cada aula, em formulario
préprio, fornecido pela Secretaria Académica da FFALM.

§ 4° - Cabe ao aluno acompanhar, junto a cada professor, o registro da sua
freqliéncia as aulas.

8§ 5° - O aproveitamento nos estudos sera verificado, em cada disciplina, pelo
desempenho do aluno frente aos objetivos propostos no respectivo plano de ensino.

Art. 35 - E aprovado na disciplina, independente do Exame Final, o aluno
com média igual ou superior a 7,0 (sete) e freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento).

§ 1° - Deve requerer Exame Final, junto a Secretaria Académica, o aluno
com média parcial igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a 7,0 (sete).

§ 2° - E aprovado, ap6s a realizacdo do Exame Final, o aluno com média
igual ou superior a 5,0 (cinco), extraida aritmeticamente entre a média parcial e a nota do
Exame Final respectivo.

§ 3° - O exame Final é realizado, conforme Calendéario Escolar, na primeira
semana posterior ao término do periodo letivo do semestre, de acordo com o horéario de cada
disciplina.

Art. 36 - A reprovagédo do aluno, em disciplina ou outra atividade curricular,
apos a publicacdo da média parcial, ocorre:

I — por falta, quando ndo cumpre 75% (setenta e cinco por cento) da
freqliéncia as atividades académicas curriculares;

Il — por nota, quando obtém média parcial inferior a 3,0 (trés);

Il — por falta e nota, se estiver, simultaneamente, nas duas condi¢cfes
anteriores.

Paragrafo Unico — Em qualquer das situac@es indicadas nos incisos I, Il e 111
deste artigo, ndo é permitida a participacdo do aluno em Exame Final.

Art. 37 - a reprovacgdo do aluno em disciplina, apos a realizacdo do Exame
Final, ocorre se 0 mesmo ndo atingir, entre a média parcial e a nota do Exame Final, a média
aritmética final 5,0 (cinco).

Art. 38 — Fica com matricula retida no ultimo bloco cursado:



I — O aluno reprovado em mais de duas disciplinas do mesmo bloco, devendo
cursa-las em regime regular. Ficam excluidas deste calculo as atividades curriculares
complementares e as praticas em Educacéo Fisica.

Il — O aluno reprovado duas vezes ou mais na(s) mesma(s) disciplina(s),
excluidas as disciplinas cumpridas em regime regular (alterado pela Resolucdo n° 037/2009)

I11 — O aluno reprovado por faltas em disciplina(s) cumprida(s) em regime
regular, devendo curséa-la(s) de forma regular (alterado através da Resolucéo n° 010/2009 —
Conselho Departamental).

Art. 39 — E permitido ao aluno cursar em regime de dependéncia até duas
disciplinas, reprovadas pela primeira vez observado o disposto no inciso | do artigo 38,
sendo que: (alterado atraves da Resoluqao n 010/2009 — Conselho Departamental)

|- E obrlgatorlo 0 cumprimento de, no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia as atividades, presenciais ou ndo presenciais, programadas pelo professor
da disciplina.

I — O aluno retido em disciplinas de blocos diferentes deverd cursar,
obrigatoriamente, em regime regular a disciplina com maior nimero de reprovacoes.

at&eimakdasegemda%em&n&letw&(suprlmldo pela Resolugao ne 037/2009)

Art. 40 — A disciplina em regime de dependéncia deve ser cumprida no
bloco subsequente ao da reprovagéo.
§ 1° E obrigatorio o cumprimento de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
de freqliéncia as atividades programadas pelo professor da disciplina;
8§ 2° O aluno reprovado em disciplinas cumpridas em regime de dependéncia tera
sua matricula suspensa no bloco subseqliente para cumprir tal(is) disciplina(s) em regime
regular;

8§ 3° O aluno reprovado por faltas em disciplina cumprida em regime regular ficara
impedido de matricular-se no bloco subseqlente, sendo obrigado a cursa-la de forma
presencial, no horario regular da disciplina divulgado pela Secretaria Académica (incluido
através da Resolugao nO 073/2008 Conselho Departamental)
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8 4° O aluno retido em disciplinas de blocos diferentes somente podera cursa-las
simultaneamente se houver compatibilidade de horario (redacdo dada pela Resolucdo n°
143/2007, renumerado através da Resolucgdo n° 073/2008— Conselho Departamental).

Inciso | - Caso ocorra incompatibilidade de horarios, o aluno deverad cursar,
obrigatoriamente em regime regular, a(s) disciplina (s) com maior nimero de reprovacdes.
(redacéo dada pela Resolugéo n° 143/2007 — Conselho Departamental)

8§ 5° Os critérios de avaliacdo do aluno em regime de dependéncia obedecem aos
mesmos estabelecidos no plano de ensino da disciplina oferecida no bloco, sendo o aluno
responsavel por tomar ciéncia do plano de acompanhamento junto ao professor da disciplina
até o final da 22 semana letiva” (renumerado através da Resolucdo n® 073/2008— Conselho
Departamental).

TITULOV

CAPITULO |
Da Segunda Chamada

Art. 41 — O aluno sem condicdes de realizar avaliacdo em data prevista pode
solicitar segunda chamada, através de requerimento protocolizado na Secretaria Académica.

8 1° - O requerimento deve ser protocolizado pelo aluno, ou por quem o
represente, observando os prazos e taxas definidas em resolucdo especifica do Conselho
Departamental.

§ 2° - A realizagdo da 2% chamada da avaliacdo ocorrera durante o periodo
letivo, conforme Calendério Escolar.

8§ 3° - A publicacédo das notas das avaliacOes realizadas em 22 chamada é feita
pelo professor da disciplina dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis contados a partir das datas
de aplicagéo das mesmas.

8§ 4° - Fica assegurado ao aluno o acesso ao contedo ministrado durante a
aula em que estiver realizando a prova em 22 Chamada.

Art. 42 — Fica isento do pagamento da taxa de segunda chamada o aluno que
comprovar sua auséncia a primeira chamada por um dos seguintes motivos:

I — convocagéo pela Justica Comum;

Il — convocacao pela Justica Eleitoral;

111 — convocacéo pela Justica Militar;

IV — convocacdo por autoridade policial;

V — convocagéo para atividades militares;

VI - prestacdo de servigos a FFALM, previamente autorizada pelo Conselho
Departamental;

VII - luto (pais, avos, filhos, irméos e conjuge);

VIII - participacdo em Congressos, Simpdsios e outros eventos, afins, desde
gue comunicada antecipadamente ao Coordenador do Curso e, posteriormente, entregue copia
do certificado de participagdo ou documento correlato.

IX - A prova ter sido realizada no periodo caracterizado na legislacdo
trabalhista como Licenga Paternidade.
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Paragrafo Unico. Por ocasido do requerimento na Secdo de Alunos, o estudante deve
anexar a certiddo de nascimento do filho que deu origem ao pedido.

Art. 43 - Segunda chamada de avaliagdo complementar somente seré aplicada
a critério do professor da disciplina e em casos excepcionais.

Art. 44 - O ndo comparecimento do aluno a prova substitutiva ou exame final,
em data fixada, ndo Ihe confere o direito de realizar nova prova e implicara atribuicéo de nota
zero.

CAPITULO II
Do Uso De Meios Fraudulentos

Art. 45 — Sera atribuida nota 0,0 (zero) pela tentativa ou uso de meios
fraudulentos (cola), registrando-se o ato na prova, sendo esta encaminhada a Secretaria
Académica para as devidas anotacoes.

Paragrafo Unico — Em caso de reincidéncia, além da nota 0,0 (zero), ficara o
infrator sujeito as penalidades previstas no Cadigo Disciplinar Académico.

Art. 46 — O aluno poderé recorrer ao Chefe do Departamento, em primeira
instancia, da nota zero atribuida pela tentativa ou utilizacdo de meios fraudulentos até trés dias
Uteis apds a data da prova, através de requerimento protocolizado na Secretaria Académica.

§ 1° Em segunda e Gltima instancia, o 6rgdo competente para julgar recurso
contra decisdo do Chefe do Departamento é o Conselho Departamental da FFALM.

§ 2° O prazo de recorréncia serd de 72 (setenta e duas) horas apos a
notificagdo do interessado.

CAPITULO III
Da Vista e Revisdo De Provas

Art. 47 — No prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contando a partir da data da
publicacdo da nota, o aluno podera solicitar vista de prova junto ao professor da disciplina,
através de requerimento protocolado na Secretaria do Departamento onde o Professor
responsavel pela disciplina estiver lotado.

8 1° - A vista de prova deve ser entendida como ato de dirimir quaisquer
duvidas pertinentes a nota atribuida pelo professor, assim como possibilitar a verificacdo da
resolucdo da prova.

§ 2° - Ficam excluidas desta solicitacdo, verificacdes de aprendizagem na
forma ndo escrita.

§ 3° - O Professor terd até 05 (cinco) dias Uteis, a partir da data da
protocolizacdo, para conceder a vista de prova.

Art. 48 — A revisdo deve ser requerida ao Presidente da Comissdo Executiva
do Colegiado de Curso, mediante protocolo na Secretaria Académica, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis contados a partir da data da vista da prova..

Paragrafo Unico — O pedido de revisio tera deferimento, caso fundamentado
pelo aluno, com a indicacao das razdes de discordancia.
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Art. 49 — Formalizado o pedido de revisdo, a Secretaria Académica
informara no requerimento a data da vista da prova, remetendo ao Presidente da Comisséo
Executiva do Colegiado de Curso que, em caso de deferimento, nomeara a Banca Revisora.

8 1° - O Professor responsavel pela disciplina devera entregar gabarito da
resolucdo da prova com os valores de cada questdo, no prazo de 01 (um) dia Gtil, contados a
partir da data do recebimento do comunicado da revisdo da prova, expedido pelo Presidente
da Comissao executiva do Colegiado de Curso.

§ 2° - Compde a Banca Revisora o Chefe do respectivo Departamento mais 3
(trés) professores da instituicdo, sendo 2 (dois) professores, sempre que possivel de areas
correlatas a disciplina em questdo e 01 (um) da area pedagogica.

§ 3° - O representante académico, junto ao respectivo Departamento, sera
convidado para acompanhar, sem direito a voto, os trabalhos da Banca que trata o presente
artigo.

8§ 4° - A Banca Revisora devera decidir sobre a revisao requerida, no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data do deferimento do pedido.

Art. 50 — A banca Revisora, em reunido, deve fundamentar sua deciséo e
cada revisor justificar a nota, em caso de discordancia entre seus membros.

Art. 51 — A nota final da prova ou do trabalho é a média aritmética simples
das notas atribuidas pelos professores da Banca Revisora, que deve ser calculada até a
primeira casa decimal.

Art. 52 — A Banca revisora devera encaminhar ao Presidente da Comissao
Executiva do Colegiado de Curso, um relatdrio da nota revisada, uma copia da prova revisada
e requerimento do aluno solicitando a reviséo.

§ 1° - O Presidente da Comissdo Executiva do Colegiado de Curso devera
encaminhar a nota revisada a Secretaria Académica, no prazo de 01 (um) dia util, a contar da
data do recebimento da deciséo da Banca Revisora.

§ 2° - Cabera a Secretaria dar ciéncia ao Professor da disciplina e publicar,
em edital proprio, a nota revisada.

Art. 53 — Da decisdo da Banca Revisora cabera recurso ao Conselho
Departamental, desde que solicitado dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da
divulgacéo da nota revisada.

CAPITULO IV
Das DisposicOes Finais Quanto a Verificagdo Da Aprendizagem

Art. 54 - A aplicacdo das provas em segunda chamada, substitutivas e Exame
Final ocorre, em cada semestre, em periodos previstos pelo Calendario Escolar e segundo
horéarios elaborados pela Secretaria Académica.

Art. 55 - Quando em segunda chamada, 0s conteidos serdo correspondentes a
prova realizada em primeira chamada.

Art. 56 - Compete ao Departamento, a montagem das bancas para aplicacdo de
provas, quando solicitada pelo professor interessado.
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Art. 57 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental.

TITULO VI
Do Estéagio

CAPITULO UNICO

Art. 58 - Estadgio ¢ um procedimento didatico-pedagdgico dentro da matriz
curricular dos cursos de graduacdo, constituindo-se num instrumento de integracdo do
estudante com o mundo do trabalho, em termos de aprendizado pratico, aperfeicoamento
técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Art. 59 - Existem duas modalidades de estagio: Estagio Curricular nao
Obrigatdrio e Estagio Curricular Obrigatorio.

8 1° - O Estagio Curricular ndo Obrigatdrio visa o aprimoramento do processo de
ensino-aprendizagem, por iniciativa propria mediante insercdao em atividades profissionais, no
ambito das acbes de ensino, pesquisa e extensdo, desenvolvidas na FFALM ou em empresas
que atuem em areas pertinentes ao curso.

8 2° - O Estagio Curricular Obrigatorio visa o aprimoramento do processo de
ensino-aprendizagem, mediante insercdo em atividades profissionais, no ambito das agdes de
ensino, pesquisa e extensdo, desenvolvidas na FFALM ou em empresas que atuem em areas
pertinentes ao curso, sendo obrigatorio e com carga horaria, areas e época de realizacdo
definidos pelo projeto pedagdgico do curso.

§ 3° - O Estagio Curricular Obrigatério dos Cursos de Graduacdo tera
regulamento préprio.

Art. 60 - A administracdo dos estagios é de competéncia da Coordenacdo de
Estégio.
8 1° - Quanto ao Estagio Curricular ndo Obrigatorio, ficam estabelecidas as
atribuicdes, conforme descritas abaixo:

I - Coordenagéo de Estagio:

a) Articular-se com empresas para a realizacdo de convénios e obtencédo de vagas;

b) Comunicar-se com os alunos para assinatura dos termos de compromisso;

c) Manter a guarda dos termos de compromisso, dos planos de estagios e dos
instrumentos de avaliacao;

d) Divulgar as vagas obtidas junto as empresas;

e) Providenciar, se necessario, a realizacdo de processo seletivo para ocupacéo de
vagas e informar resultado para as empresas;

f) Emitir certificado de conclusédo de estagio quando realizado na FFALM,;

g) Encaminhar aos orientadores o instrumento para avaliacao dos estagiarios.

h) Receber o comprovante de vaga de estagio dos alunos;

1) Verificar a existéncia de convénios entre a FFALM e empresas;

j) Encaminhar as informacGes relativas as empresas para a Assessoria Juridica
providenciar contratos de convénio;

k) Fornecer aos alunos os formularios de solicitacdo de estagio e do termo de
COmMpromisso;

I) Encaminhar as informacdes dos alunos para a Assessoria Juridica redigir o
termo de compromisso;
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m) Emitir declaracédo estudantil.

111 - Assessoria Juridica:

a) Ter o controle sobre 0s contratos de convénio com as empresas;

b) Providenciar junto a assessoria juridica das empresas as informacdes
necessarias para a elaboracdo de contratos de convénio e termos de
COmMpromisso;

c) Providenciar a elaboragéo dos contratos de convénio e termos de compromisso.

IV - Direcéo

a) Assinar os contratos de convénio e 0s termos de compromisso;

b) Remeter os contratos de convénio assinados para a Assessoria Juridica;

c) Remeter os termos de compromisso assinados para as Coordenagdes de

Estagios.

TiTULO VII
Do Regime Disciplinar

CAPITULO I
Do Regime Disciplinar Em Geral

Art. 61 - O ato de matricula nos cursos da FFALM e de investidura em cargo ou funcao
docente e técnico administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem a FFALM, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do
ensino, neste regimento, e complementarmente, baixadas pelos 6rgdos competentes e as
autoridades que deles emanam.

Art. 62 - Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste regimento, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

8§ 1° Na aplicacdo das sancGes disciplinares serd considerada a gravidade da infracdo, a
vista dos seguintes elementos

I - primariedade do infrator;

Il - doloou culpa;

I11 - valor do bem moral, cultural ou material atingido;

IV - grau de autoridade ofendida

8 2° Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa e do contraditério até a
ultima insténcia da FFALM.

8§ 3° A aplicacdo de penalidade que implique afastamento, temporario ou definitivo, das
atividades académicas sera precedida de inquérito administrativo, mandado instaurar pelo
diretor da FFALM.

8 4° Em caso de dano material ao patrimoénio da FFALM, além da san¢&o disciplinar
aplicavel, o infrator estard obrigado ao ressarcimento.

CAPITULO II
Do Regime Disciplinar Do Corpo Docente

Art. 63 - Os membros do corpo docente estdo sujeitos as penalidades previstas no

regimento da FFALM e na Lei Municipal n°® 1.886/94, que dispde sobre o Estatuto do
Funcionario Publico do Municipio de Bandeirantes.
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CAPITULO III
Do Regime Disciplinar Académico, Transgressdes e Penalidades

Art. 64 — O Cdadigo Disciplinar Académico da FFALM, elaborado de acordo e na forma
prevista pelo Regimento Interno da Institui¢éo, € o documento que regulamenta a aplicacdo de
penalidades e outras providéncias relacionadas com as transgressdes disciplinares de alunos
da FFALM.

Art. 65 — A disciplina na FFALM ¢é de responsabilidade de todos os servidores e
académicos e deve atender os seguintes principios gerais:

| — respeito a integridade fisica e moral de todas as pessoas relacionadas com a FFALM,;

Il — respeito ao exercicio das atividades pedagogicas, culturais, cientificas e
administrativas da FFALM;

Il — obediéncia as disposicOes legais, estatutarias, regimentais e regulamentadoras, bem
como as determinagdes emanadas das autoridades competentes.

Art. 66 — Sao consideradas transgressoes disciplinares:

I — improbidade ou uso de meio ilicito em tarefas, concursos ou avaliagbes escolares
instituidas pela FFALM;

Il — perturbacéo da ordem nas dependéncias da FFALM;

Il — desacato a autoridade, a funcionarios e colegas;

IV — danificagdo de patrimonio da FFALM, bem como desperdicio de material por ela
fornecido;

V — os atos incompativeis com o regular desenvolvimento das atividades académicas,
que venham prejudicar a imagem da FFALM.

Art. 67 — As transgressdes ao regime disciplinar serdo penalizadas com as seguintes
sancoes:

| — adverténcia oral e sigilosa;

Il — repreenséo escrita;

Il — nota zero e impedimento de substituicdo desta nota quando a mesma for atribuida
por tentativa de uso ou de uso de meios fraudulentos (cola);

IV — igual apenacdo do inciso Ill acrescido de suspensdo, pela reincidéncia em
transgressao neste consignado;

V - suspensdo inferior a trinta dias, segundo a gravidade da falta;

VI - exclusédo do quadro discente da FFALM.

Paragrafo Unico — Para a aplicacdo das penalidades previstas nos incisos I, II, V e VI
devem ser levadas em conta 0s antecedentes do transgressor, 0 grau da transgressao e as
circunstancias em que ela se deu.

CAPITULO IV
Disposi¢cdes Gerais Do Regime Disciplinar

Art. 68 — Para a aplicacdo das penalidades enumeradas no art. 67, sera instaurado

processo administrativo disciplinar pelo Diretor, com a observancia dos principios de ampla
defesa, do contraditdrio e do devido processo legal.
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Paragrafo Unico - A aplicagdo das penalidades é de competéncia do Diretor da FFALM,
excetuando-se aquela prevista no inciso VI do Art. 67 que serd de competéncia do Conselho
Departamental da FFALM.

Art. 69 — O punido sempre que discordar da punicdo que Ihe foi imposta podera, no
prazo de 5 (cinco) dias, impetrar recurso administrativo requerendo a reconsideracdo da
deciséo proferida ou, sendo a mesma mantida, o seu reexame em segundo grau de jurisdigéo,
em igual prazo.

§ 1° - O Conselho Departamental € o 6rgdo encarregado de apreciar em segunda e ultima
instancia os recursos administrativos relativos as punicdes aplicadas pelo Diretor, sendo sua
decisdo de carater irrecorrivel no ambito administrativo da FFALM.

§ 2° - O Conselho Diretor é o 6rgdo encarregado de apreciar em segunda e ultima
instdncia o recurso administrativo relativo a puni¢do imposta pelo Conselho Departamental,
cabendo da decisao deste um unico pedido de reconsideracéo.

Art. 70 — A Secretaria Académica da FFALM mantera, com sigilo, registros de
punicdes aplicadas aos académicos.

TITULO VIII
Das Disposicdes Finais

Art. 71 — Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial as Resolucdes n°
25/2000, de 01 de junho de 2000; 26/2000, de 02 de junho de 2000; 41/2001, de 14 de julho
de 2001; 84/2001, de 19 de dezembro de 2001; 21/2002, de 06 de fevereiro de 2002, 23/2002,
de 06 de fevereiro de 2002; 75/2002, de 24 de maio de 2002; 14/2003, de 28 de fevereiro de
2003; 16/2004, de 12 de marco de 2004; 30/2004, de 07 de maio de 2004; 31/2004, de 07 de
maio de 2004; 061, de 13 de outubro de 2004; 10/2009, de 27 de fevereiro de 2009.

Art. 72 — Os casos omissos seréo resolvidos pelo Conselho Departamental da FFALM.

Bandeirantes, 24 de julho de 20009.

17



