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PLANO NACIONAL DE FORMACAO DOS PROFESSORES DA EDUCACAO BASICA - PARFOR
PRESENCIAL - MANUAL OPERATIVO

O Parfor, na modalidade presencial, € um Programa emergencial instituido para atender o disposto no
artigo 11, inciso Il do Decreto n? 6.755, de 29 de janeiro de 2009. Visa induzir e fomentar a oferta de
educacao superior, gratuita e de qualidade, para docentes ou tradutores intérpretes de Libras em
exercicio na rede publica de educacao basica, para que estes profissionais possam obter a formacao
exigida pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDBEN e contribuam para a melhoria
da qualidade da educacgéao basica no Pais.

O acesso dos docentes a formagao requerida na LDBEN é realizado por intermédio da oferta de turmas
especiais, por Instituicdes de Educagédo Superior — IES, em cursos de:

l. Licenciatura — para docentes ou tradutor intérprete de Libras em exercicio na rede publica
da educagdo basica que nao tenham formagdo superior ou que mesmo tendo essa
formagéo se disponham a realizar curso de licenciatura na etapa/disciplina em que atua em
sala de aula;

I Segunda licenciatura — para professores que estejam em exercicio ha pelo menos trés
anos na rede publica de educacdo basica e que atuem em area distinta da sua formacgéao
inicial, ou para profissionais que atuam como tradutor intérprete de Libras;

[l Formacao pedagégica — para docentes graduados nao licenciados que se encontram no
exercicio da docéncia ou que atuem como tradutor intérprete de Libras na rede publica da
educacao basica.

As vagas ofertadas no ambito do Parfor destinam-se aos docentes e tradutores intérpretes de Libras.
Atendidos todos os docentes, as vagas remanescentes poderdo ser preenchidas pelos profissionais em
servigo, cadastrados no Educacenso, que atuem nas fung¢des de Auxiliar/Assistente Educacional ou
Profissional/Monitor de Atividade Complementar, observado o disposto item 7.6 deste documento,

O PARFOR PRESENCIAL é realizado em regime de colaboragao entre a Unido, por intermédio da
Capes, os Estados, o Distrito Federal e os municipios, utilizando-se dos seguintes procedimentos:

1. DA COOPERAGAO TECNICA ENTRE A CAPES E OS ESTADOS

1.1 A participagdo dos Estados se efetiva por meio de Acordo de Cooperagao Técnica — ACT
firmado entre a Capes € a Secretarias de Educagao ou érgao equivalente de cada Estado.

1.2 Os estados, por meio da secretaria de educacdo ou 6rgdo equivalente, tém as seguintes
atribuicoes:

I.  Implantar, organizar e presidir o Férum Estadual Permanente de Apoio a Formacao Docente,
nos termos do §19, do Artigo 42, do Decreto n® 6.755, de 29 de janeiro de 2009;

Il. Indicar um servidor, preferencialmente de seu quadro permanente, que seré responsavel pela
articulacdo e acompanhamento das atividades do Programa no dmbito das redes estaduais e
municipais, inclusive na Plataforma Freire, bem como dar seguimento aos encaminhamentos
deliberados no Forum;

A indicagdo do servidor devera ser realizada por meio de oficio encaminhado a Capes,
informando nome completo, o nimero do CPF e o nimero da matricula do servidor, se houver,
para fins de cadastramento na Plataforma Freire. Esse documento, também pode ser
encaminhado, via eletrdnica, para o e-mail forum@-capes.gov.br;

A seu critério, a secretaria podera indicar outro servidor para responsabilizar-se pelas
atribuigbes da secretaria ou érgédo equivalente como ente federado;

[ll.  acompanhar as atividades do PARFOR PRESENCIAL no &mbito do estado;

V. promover a divulgacdo das acdes e da oferta de cursos e vagas no ambito do PARFOR
PRESENCIAL no Estado;
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realizar o processo de validagdo dos pré-inscritos de sua rede, observando que a validagédo
corresponde a certificagdo que:

a) a pré-inscricao foi realizada para o curso correspondente a disciplina/etapa ou
area de atuacdo do profissional em sala de aula;

b) a secretaria aprova a participagdo do profissional no curso de formagéo e que o
mesmo sera liberado nos dias e horarios fixados no projeto pedagogico para
frequentar o curso, sem prejuizo de suas atividades profissionais e remuneragéo;

orientar os profissionais de sua rede sobre o processo de pré-inscricdo, selecao e matricula;
Acompanhar o desenvolvimento académico dos profissionais de sua rede;

Articular-se com as IES sediadas no estado visando, quando necessario, a compatibilizacao
dos calendarios escolares de sua rede com os cursos de formacdo ou a definicao de
alternativas que viabilize a participacdo e permanéncia dos profissionais nos cursos de
formacao inicial;

Garantir as condi¢cdes necessarias para que os profissionais de sua rede possam frequentar
0s cursos de formacao;

Apresentar, sempre que solicitado, informagdes sobre sua rede quanto a demanda por
formacao com a finalidade de subsidiar a elaboracéo e revisdo do Plano Estratégico Estadual
de Formacédo Docente do Estado;

Manter o cadastro Educacenso atualizado.

2. DOS FORUNS ESTADUAIS PERMANENTES DE APOIO A FORMAGAO DOCENTE
2.1 Séao atribuicbes dos Féruns no PARFOR PRESENCIAL:

VI.

VII.

VIII.

Realizar a articulacao do Programa no ambito de sua Unidade da Federacéao;

Informar a Capes, mediante consulta as redes de ensino de sua Unidade de Federagéo
(estadual, municipal e federal) que ofertam Educagédo basica, os cursos que deverdo ser
disponibilizados para a oferta pelas IES do estado;

Avaliar a necessidade de realizagdo de Editais para a selecao das entidades privadas sem fins
lucrativos e, se for o caso, encaminhar solicitacdo de realizacdo de Edital a Capes;

Indicar o0 membro responsavel pelas acdes e seu acompanhamento na Plataforma Freire que
compreende, entre outras atividades:

a) analisar e aprovar o Quadro de Oferta de Cursos e Vagas conforme a demanda das redes
estaduais e municipais;

b) ativar, na Plataforma Freire, os cursos aprovados para serem ofertados no seu Estado.
Acompanhar a execucdo do PARFOR PRESENCIAL no ambito das redes estaduais e
municipais;

Observar as normas deste documento na deliberagdo sobre os critérios de participacédo dos
profissionais em exercicio nos cursos do PARFOR PRESENCIAL, bem como na aprovagao do
Quadro de Oferta de Cursos e Vagas e participacao das IES;

Encaminhar, para o e-mail forum@capes.gov.br, o calendario e as atas das reunides do Férum
Estadual Permanente de Apoio a Formagcdo Docente para serem publicadas na pagina da
Capes;

Realizar, em parceria com as entidades que integram os Foéruns, ampla divulgacao das agdes e
da oferta dos cursos e vagas do PARFOR PRESENCIAL.

3. DA PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS
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3.1 Os municipios interessados em participar do PARFOR PRESENCIAL deverao aceitar as condi¢des
previstas no Termo de Aceite, documento apresentado em forma eletrénica, no momento do processo
de validacao das pré-inscrigdes na Plataforma Freire.

3.1.1 Os municipios, por meio das suas secretarias de educagdo ou 6rgao equivalente, tém as
seguintes atribuicdes:

I.  Promover e articular as agdes do PARFOR PRESENCIAL no &mbito das escolas sediadas em
seu municipio;

Il. Indicar um servidor de seu quadro de pessoal para:

a) realizar procedimentos atribuidos a secretaria municipal ou 6rgdo equivalente na
Plataforma Freire;

b) orientar os profissionais de sua rede sobre o processo de pré-inscricdo, selegdo e
matricula; e

¢) acompanhar as atividades do PARFOR PRESENCIAL no &mbito do municipio.

A indicacdo do servidor devera ser realizada por meio de oficio encaminhado a Capes, pelo
secretario municipal de educagéo ou érgao equivalente, informando o nome completo, 0 nimero do
CPF e o niumero da matricula do servidor, se houver, para fins de cadastramento na Plataforma Freire.
Este documento deve ser encaminhado, via eletrbnica, da seguinte forma:

c.1) Acessar a pagina eletrénica www.capes.gov.br;

c.2) clicar em “fale conosco”, no icone localizado na parte inferior;

c.3) em seguida, clicar em Plataforma Freire — Plano Nacional de Formagdo dos
Professores (Parfor);

c.4) Preencha o formulario “Abertura de Demanda”. Na descri¢do informe cadastro de
senha para o perfil de Secretaria.

c¢.5) Anexar o oficio em “clique para anexar documento”;
c.6) clicar em “Salvar”.
Em caso de duvida, contate o nimero 0800 616161, opgéo 7.

lll.  Validar as pré-inscrigbes dos profissionais da sua rede. A validagao corresponde a certificagéo
que:

a) a pré-inscricdo foi realizada no curso da disciplina/etapa ou area de atuagdo do
profissional em sala de aula;

b) a secretaria municipal de educacdo aprova a participacdo do profissional e que o
mesmo serd liberado nos dias e horarios fixados no projeto pedagogico para freqlientar
0 curso, sem prejuizo de suas atividades profissionais e remuneragao;

IV.  Acompanhar o desenvolvimento académico dos profissionais de sua rede;

V.  Articular-se com as IES visando a compatibilizagao dos calendarios escolares de sua rede com
os cursos de formagdo, ou a definicdo de alternativas, quando necessério, que possam
viabilizar a participagdo e permanéncia dos profissionais nos cursos sem prejuizo de suas
atividades profissionais;

VI. Responsabilizar-se por garantir as condi¢cdes necessérias para a participagao dos profissionais
nos cursos de formacao;

VILI. Colaborar com o Forum Estadual Permanente de Apoio a Formagao Docente, apresentando as
informacdes que forem solicitadas quanto a demanda por formagcdo no municipio, com a
finalidade de subsidiar a elaboracao e revisdo do Plano estratégico de Formacgao Docente do
estado;

VIII. Promover a divulgacdo das acbes e da oferta de cursos e vagas no ambito do PARFOR
PRESENCIAL no municipio.
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IX. Manter o cadastro Educacenso atualizado.

4. DA CAPES
4.1 Sao atribuigdes da Capes:

I. Promover o processo de articulagado entre as secretarias de educacédo dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios e as IES na organizagdo da oferta e implantagdo dos cursos;

Il. Realizar, em parceria com as entidades que integram os Foéruns, ampla divulgacéo das agbes e
da oferta dos cursos e vagas do PARFOR PRESENCIAL;

[ll. Analisar, homologar e publicar na Plataforma Freire, o0 Quadro de Oferta de Cursos e Vagas;
IV. Transferir os recursos a IES, nos termos da legislacao federal pertinente;

V. Efetuar, diretamente aos beneficiarios, o pagamento das bolsas concedidas no ambito do
PARFOR PRESENCIAL;

VI. Homologar o pagamento das bolsas do Coordenador Geral e Adjunto. O pagamento somente
serd autorizado apés verificagdo do cumprimento das atividades do bolsista.

VIl. Acompanhar a execucgao e prestagao de contas do objeto pactuado nos instrumentos de repasse
de recursos formalizados entre a Capes e as IES.

5. DAS INSTITUICOES DE EDUCAGCAO SUPERIOR - IES

5.1.1 A participagdo das IES se da por meio de firmatura de Termo de Adesdo ao Acordo de
Cooperagéao Técnica.

5.1.2 Somente podem implantar turmas especiais, no ambito do Programa, as IES que estejam
devidamente credenciadas no Ministério da Educacdo e que, quando avaliadas, apresentarem Indice
Geral de Cursos - IGC com conceito igual ou superior a 3.

5.1.3 A participagao das IES privadas sem fins lucrativos se dard em carater complementar nos
casos em que a participacao e a oferta de vagas pelas entidades publicas ndo forem suficientes para
atender a demanda por formacao inicial dos professores em exercicio na rede publica de educacao
bésica, e mediante Edital conforme disposto no artigo 5°-A da Portaria Interministerial n® 492
MP/CGU/MF, de 10/11/2011.

5.1.4 A realizagdo de Edital para as IES privadas sem fins lucrativos devera ser precedida de
solicitagdo e justificativa formal do Férum Estadual Permanente de Apoio a Formagao Docente sobre a
necessidade de participacao destas entidades. A CAPES procedera a realizagdo do Edital.

5.1.5 As IES que aderirem ao PARFOR PRESENCIAL sao responsaveis por todos os atos relativos
aos procedimentos académicos e regulatorios dos cursos e turmas especiais do PARFOR
PRESENCIAL na IES e nos 6rgaos competentes, e terdo as seguintes atribuicbes:

I.  Comunicar ao Férum seu interesse em participar do Programa;

II.  Participar do Férum Estadual do estado em que for sediada;
Il Participar da elaboracéo e revisdo do Planejamento Estratégico do estado;
V. Promover a divulgagéo das agées do PARFOR PRESENCIAL;

V.  Apresentar ao Férum Estadual sua capacidade de oferta de cursos e vagas, com a finalidade
de compatibilizacao da oferta com a demanda;

VI. Implantar as turmas especiais conforme deliberagdo do Férum e homologacao da Capes;
VILI. Garantir todos os procedimentos necessarios a certificagdo de todos os alunos das turmas
especiais do PARFOR PRESENCIAL;
VIIl.  Articular-se com os estados e municipios para definir o calendario escolar e alternativas,

quando necessario, que possam viabilizar a participacdo e permanéncia dos profissionais nos
cursos sem prejuizo de suas atividades profissionais;
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IX.  Encaminhar a Capes as informacdes e documentos que forem solicitados para a formalizagao
do instrumento para a transferéncia dos recursos, nos prazos estabelecidos;

X.  Selecionar, acompanhar e certificar o pagamento dos bolsistas do PARFOR PRESENCIAL no
Sistema de Gestao de Bolsas, SGB, de acordo com as normas expedidas pela Capes;

XL Realizar a selecao dos alunos pré-inscritos na Plataforma Freire para concorrer as vagas do
PARFOR PRESENCIAL;
XIL. Definir e informar aos alunos, no ato da matricula, quais sao as normas académicas sobre a

recuperacdo dos componentes curriculares perdidos, trancamento de matricula, entre outras
regras que se referirem as especificidades das turmas especiais do PARFOR PRESENCIAL;

Xlll.  No ato da matricula, a IES deve exigir, do candidato a Segunda Licenciatura, a comprovagao
gue 0 mesmo possui grau em licenciatura e pelo menos 3 anos de exercicio na docéncia,
conforme Resolucdo n® 1 do Conselho Nacional de Educacdo - CNE, de 11 de fevereiro de
2009;

XIV.  Para a Formagdo Pedagdgica a IES se encarregara de verificar a compatibilidade entre a
formagédo do candidato e a disciplina para a qual pretende habilitar-se, nos termos da
Resolucao n® 2, de 26 de junho de 1997 do CNE.

XV. A IES deve efetivar a matricula do aluno selecionado e, em seguida, registrar o nimero de
matricula na Plataforma Freire, bem como atualizar anualmente a situacdo da matricula desse
aluno no sistema.

5.1.6 Os alunos matriculados nas turmas especiais do PARFOR PRESENCIAL terdo os mesmo
direitos e obrigagbes dos alunos das turmas regulares, salvo quando tratar-se de norma tratada
conforme disposto na alinea “XII” do item 5.1.5 deste Manual.

6. DA PARTICIPACAO DOS ALUNOS

6.1 Os alunos matriculados nos cursos PARFOR PRESENCIAL deveréo:
a) dedicar-se as atividades académicas do curso;
b) ter aproveitamento positivo nas disciplinas;
C) cumprir as normas académicas.

6.2 As turmas implantadas no ambito do PARFOR PRESENCIAL sado implantadas em regime
especial, assim o aluno que reprovar em disciplina somente tera garantida a matricula no
componente perdido se houver nova oferta do curso pelo Parfor ou conforme o que dispuser as
normas da IES sobre o assunto.

6.3 O aluno somente tera direito a uma Unica matricula ativa no PARFOR PRESENCIAL.
7. DAS VAGAS E CARACTERISTICAS DOS CURSOS

7.1 Podem ofertar turmas especiais no PARFOR PRESENCIAL, as instituicées de Educagéao Superior
credenciadas no Ministério da Educagao que apresentem Indice Geral de Cursos - IGC com conceito
igual ou superior a 3.

7.2 Quando tratar-se de Instituicdo Federal de Educagéo Superior e as da iniciativa privada sem fins
lucrativos, as turmas especiais somente poderdo ser implantadas em cursos de licenciatura que
estejam devidamente credenciados no Sistema de Regulagdo do Ensino Superior - e-MEC e que,
guando avaliados, apresentem Conceito de Curso — CC igual ou superior a 3.

7.3 Quando tratar-se de IES do sistema estadual e municipal cujo curso nao esteja cadastrado no e-
MEC, podera ser admitida a implantagdo de turmas especiais mediante apresentacido do documento de
autorizacao do curso pelo érgao credenciado para tal fim e aprovacao pela Capes.

7.4 Os cursos de licenciatura apoiados no &mbito do PARFOR PRESENCIAL sédo aqueles relativos as
disciplinas aplicadas no curriculo da Educagao Infantil, do Ensino Fundamental, do Ensino Médio e
Educagéo Profissional Técnica de Nivel Médio, do estado ou do municipio.
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7.5 Nas IES privadas sem fins lucrativos, as turmas serdo compostas, exclusivamente, por alunos do
PARFOR PRESENCIAL, nao sendo admitida a inclusdo de alunos pagantes.

7.5.1 Os alunos de turmas especiais do Parfor em |IES privadas sem fins lucrativos séo isentos de
qualquer tipo de pagamento.

7.6 As turmas especiais deverao ser ofertadas com no minimo 30 alunos.
7.6.1 Excepcionalmente, sera admitida formagao de turmas com o minimo de 20 alunos matriculados.

7.6.2 Somente poderdo ser implantadas as turmas que possuirem, no minimo, 50% dos matriculados
oriundos da funcao Docente ou Intérprete de Libras;

7.6.3 Atendidos todos os docentes e intérpretes de libras, as vagas remanescentes poderdo ser
destinadas a profissionais em servico, cadastrados no Educacenso, que atuem nas fungdes de
Auxiliar/Assistente Educacional ou Profissional/Monitor de Atividade Complementar.

8 DO PROCESSO DE DISPONIBILIZACAO DA OFERTA DE VAGAS E CAPTAGCAO DA
DEMANDA

8.2 As turmas especiais ofertadas nos cursos de licenciatura serdo disponibilizadas na Plataforma
Freire, no enderego eletrbnico https:/freire.mec.gov.br, onde os profissionais escolares que atuam em
sala de aula da rede publica de educacao basica poderao realizar sua pré-inscrigao.

8.3 Somente poderdo se pré-inscrever nos cursos ofertados os profissionais da rede publica de
educacgao basica que estejam cadastrados no Educacenso nas fungdes: Docente, Auxiliar/Assistente
Educacional, Profissional/Monitor de Atividade Complementar e Tradutor Intérprete de Libras.

8.4 A pré-inscricdo ndo garante vaga e matricula. Os pré-inscritos serdo submetidos ao processo de
validacdo pelas Secretarias de Educacédo a qual estdo vinculados, bem como ao processo seletivo
estabelecido pelas IES.

8.5 As pré-inscricoes dos profissionais cadastrados no Educacenso nas fung¢des Auxiliar/Assistente
Educacional, Profissional/Monitor de Atividade Complementar compordo o cadastro reserva e suas
matriculas somente serdo efetivadas caso haja vagas remanescentes apo6s a efetivagdo da matricula
dos profissionais cadastrados nas fung¢des docentes e Interpretes de Libras.

9 DO APOIO FINANCEIRO

9.2 A aprovagdo do numero de turmas a serem implantadas serd realizada com base na
disponibilidade de recursos existente no orgamento da Capes para a execugao do Parfor.

9.3 A Capes responsabiliza-se pelo financiamento dos recursos destinados ao desenvolvimento das
atividades académico-pedagdgicas e ao pagamento de bolsas para os professores que ministram aulas
nas turmas especiais implantadas.

9.4 As secretarias de educagdo estaduais e municipais devem responsabilizar-se pelo apoio
(transporte, alimentacdo, hospedagem, etc) destinado a viabilizar a participacédo dos profissionais de
sua rede nos cursos de formacao do PARFOR PRESENCIAL.

9.4. DA CONCESSAO DOS RECURSOS DE CUSTEIO E CAPITAL

9.4.1. A concessao de recursos de custeio e capital sera realizada mediante aprovagao de Plano de
Trabalho, formalizado por meio dos seguintes instrumentos:

. Termo de Cooperagao, quando tratar-se de IES da esfera federal;

II.  Termo de Convénio, quando tratar-se de IES das esferas estadual e municipal ou entidade
privada sem fins lucrativos.

lll.  Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa — AUXPE, quanto o valor total das
turmas implantadas for inferior a R$ 100.000,00, nos termos da Portaria n® 59 de 14 de maio
de 2018.
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9.4.2 A vigéncia dos Termos de Cooperagdo coincidirA com o0 encerramento do exercicio
orcamentério da descentralizagdo. Do Convénio sera plurianual, com duracdo de até 04 anos
prorrogavel por até igual periodo.

9.4.3 Os Planos de Trabalho dos Convénios serdo revisados anualmente com a finalidade de ajustar
as metas, o repasse dos valores anuais e as quotas de bolsas.

9.4.4 O fomento aos cursos do PARFOR PRESENCIAL abrange o seguinte:
9.4.5 Recursos de custeio destinados a atender os seguintes tipos de despesas:

l. Material de consumo — despesas relativas a aquisicdo de material para uso na implantacédo e
desenvolvimento dos cursos;

Il. Diarias nacionais e auxilio deslocamento que serdo pagos nos termos dos valores
estabelecidos pela Capes no item 7.4 do presente documento, destinadas a viabilizar a
participagdo dos Coordenadores, Professores, alunos e palestrantes em atividades
académicas e pedagogicas do PARFOR PRESENCIAL;

Il Passagens aéreas nacionais, adquiridas em classe econdmico-promocional, bem como
terrestres ou fluviais, todas nacionais, destinadas a viabilizar a participagdo dos
Coordenadores, Professores, alunos e palestrante em atividades académicas e de campo do
PARFOR PRESENCIAL;

IV.  Servigos de terceiros — Pessoa Juridica;
V.  Servigos de terceiros — Pessoa Fisica;
VI.  Auxilio financeiro a estudantes;

VIl.  Obrigagdes tributarias e contributivas, limitadas ao percentual méximo de 30% do valor da
rubrica de Servigos de terceiros — Pessoa fisica.

VIII. Exclusivamente para as entidades privadas sem fins lucrativos, é permitida a destinacdo do
percentual de até 15% para despesas administrativas, conforme paragrafo tnico do art. 52 da
Portaria interministerial n2 507, de 24 de novembro de 2011.

9.4.5.1 Aos coordenadores, professores e alunos dos cursos Parfor que tiverem trabalhos sobre o
Parfor aprovados em eventos cientificos de relevancia nacional e internacional poderdo ser
concedidas diarias e passagens, condicionada a autorizacdo prévia da Capes. O Coordenador Geral
do Parfor na IES devera encaminhar oficio a Capes solicitando a autorizagdo, acompanhado da cépia
do trabalho e da carta de aceite para a analise.

9.4.5.2 A critério da IES e havendo disponibilidade de recursos, podera ser concedido auxilio
financeiro aos alunos do Parfor, observando-se o seguinte:

a) O valor pago por mensalidade ndo podera ultrapassar o limite de R$ 400,00 (Quatrocentos
reais), podendo a IES definir a quantidade de mensalidades anuais a serem pagas;

b) Deverdo ser beneficiados primeiramente os docentes com vinculo efetivo com as redes
municipais, depois os com vinculo efetivo com as redes estaduais. Atendidos os docentes e,
havendo recursos disponiveis 0s demais alunos poderdo ser atendidos;

c) A concessao somente podera ser feita a aluno do Parfor que: esteja regularmente matriculado
na IES; apresente cadastro na Plataforma Freire na situagdo de matricula “Cursando”; nao
possua qualquer outro tipo de bolsa ou apoio para participagdo no Parfor.

d) A IES podera estabelecer, se necessario, outros critérios para selecionar os beneficiarios do
Auxilio Financeiro a estudantes.

e) A IES devera informar a Capes a lista dos beneficiarios.

9.4.6 Sao recursos de capital os destinados, exclusivamente, a aquisicdo de equipamentos e
materiais permanentes abaixo elencados:
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a) Colecgdes e outros materiais bibliograficos para uso nas bibliotecas da Instituicdo participante
do PARFOR PRESENCIAL;

b) Material permanente e equipamentos diversos para uso didatico-pedagoégico nas turmas
implantadas no a&mbito do PARFOR PRESENCIAL.

9.5 DOS ITENS NAO FINANCIAVEIS NO PARFOR PRESENCIAL

9.5.1 Sao ltens nédo financiaveis as despesas nao autorizadas nos termos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias publicada para cada exercicio, e ainda:

a) Aquisicao de veiculos de qualquer espécie, salvo se houver autorizagao formal da Capes;

b) Obras de qualquer natureza;

c) Assinaturas de periddicos de carater nao cientificos;

d) Diérias e passagens internacionais, salvo se houver autorizagao formal da Capes;
e) Pagamento regular a pessoa fisica que possa caracterizar vinculo empregaticio;

f) Contratagdo ou complementagéo salarial de pessoal técnico e administrativo ou quaisquer
outras vantagens para pessoal de instituicdes publicas (federal, estadual ou municipal);

g) Pagamento de despesas com luz, agua, telefone e esgotamento sanitario, bem como outras
despesas entendidas como de custeio regular das instituicbes, consideradas como
contrapartida obrigatoria das IES envolvidas no programa, exceto para as entidades privadas
sem fins lucrativos que poderdo alocar estas despesas na rubrica de despesas
administrativas;

h) Pagamento a qualquer titulo, inclusive bolsa de estudos, a militar ou a servidor publico da
ativa, ou a empregado de empresa pubica ou de sociedade de economia mista, por servicos
prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados a contas de quaisquer
fontes de recursos, salvo nas hip6teses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

i) Despesas com festas, recepgdes ou coffee break;

i) Despesas, de qualquer tipo, que ndo sejam utilizadas estritamente para aplicacdo nas turmas
ofertadas no PARFOR PRESENCIAL.

9.5.2 E vedada a utilizagao dos recursos de custeio com aquisicdo de bens de capital e vice-versa.
9.6 DO CALCULO DO VALOR DE CUSTEIO E DE CAPITAL

9.6.1 O montante de recursos de custeio sera calculado com base no nimero de turmas especiais
implantadas e previstas, da seguinte forma:

l. Para as turmas implantadas na sede ou distante dela até 300 km sera repassado o valor de
R$ 15.000,00 por turma, por semestre;

II.  Para as turmas implantadas em localidades com distancia da sede superior a 300 km, o valor
repassado sera de R$ 20.000,00 por turma, por semestre.

9.6.2 Podera ser concedido recursos de capital no valor correspondente ao percentual de 30% do
total de custeio, quando houver disponibilidade de recursos na dotagéo orgamentaria da Capes para
esse fim.

9.6.3 O montante de repasse anual para cada IES sera calculado com base nas turmas efetivamente
implantadas e somente sera realizado apds registro das matriculas na Plataforma Freire.

9.6.4 As IES das esferas estaduais e municipais ficam obrigadas a contrapartida financeira em percentual
de no minimo 1% (um), que devera ser depositada na conta vinculada ao convénio, de acordo com o previsto no
Cronograma de Desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado. Os recursos das parcelas anuais
somente serao repassados mediante comprovagao do depdsito da contrapartida.
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9.6.4.1 E facultada a utilizagdo dos recursos financeiros da contrapartida com a aquisicdo de equipamentos e
materiais permanentes.

9.6.4 O repasse de recursos, bem como toda e qualquer revisdo da base de calculo ficam
condicionados a existéncia de crédito na dotagcado orgamentaria da Capes.

9.6.5 Todas as IES ficam obrigadas a apresentar os documentos e relatérios relativos ao Programa
sempre que solicitado pela Capes e pelos érgaos de auditoria.

10 DA PRESTAGAO DE CONTAS POR PARTE DAS IES

10.1 Todas as IES do sistema estadual e privado sem fins lucrativos que formalizarem Convénio
com a Capes no ambito do PARFOR PRESENCIAL ficam sujeitas a prestarem contas dos recursos
recebidos nos termos da Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011 e das normas
da Capes, da seguinte forma:

a) Prestacdo de contas parcial — devera ser enviada a Capes até o dia 31 de
janeiro do ano subseqliente a data do deposito na conta do convénio;

b) Prestacdo de contas final — devera ser enviada a Capes ate 30 dias a contar do
dia imediatamente subseqiiente ao do encerramento da vigéncia do convénio.

10.2 As Instituicbes Federais de Educagédo Superior que firmarem Termo de Cooperagdo com a
Capes deverdo apresentar sempre até o dia 31 de janeiro de cada exercicio o relatério de
cumprimento de objeto.

11 OUTRAS DISPOSICOES
11.1 AS IES somente poderdo desativar turmas especiais com a autorizagéo da Capes.

11.2 Quando, em fun¢é@o da evasao, a quantidade de matriculados por turma alcangar o nimero de 10
alunos, as IES deverdo informar a Capes que, juntamente com a Pré-reitoria de Graduagao, o
coordenador geral e o de curso, se reunirdo para dirimir sobre 0 assunto.

11.3 As IES que manifestarem interesse em participar do PARFOR e firmarem Termo de Cooperagao
ou de Convénio com a Capes estardo sujeitas as determinagdes da Lei de Diretrizes Orgamentarias
de cada exercicio, do Decreto n° 6.170, da Portaria n° 507, de 2011 e demais legislagdes federal
pertinentes.

11.4 Os valores aplicados as diarias no &mbito do PARFOR PRESENCIAL sao os constantes no item
“E” do anexo | do Decreto n°6.907, de 21 de julho de 2009, transcritos na tabela a seguir:

Deslocamentos para | Deslocamentos para Belo | Deslocamentos Demais
Brasilia/Manaus/Rio de | Horizonte/Fortaleza/Porto para outras capitais | deslocamentos
Janeiro Alegre/Recife/Salvador/Sao de Estados
Paulo
R$ 224,20 R$ 212,40 R$ 200,60 R$ 177,00

Valor do adicional de embarque e desembarque.

Este adicional destina-se a cobrir despesas com o deslocamento até o local de R$ 95,00
embarque e desembarque, de trabalho, hospedagem e vice-versa.

Somente pode concedido um adicional por viagem.

11.4.1 Quando o Estado ou o Municipio possuir regulamentacao oficial prépria que adote valores de
diarias diferentes dos estabelecidos no Decreto n? 6.907, é facultado a IES publica a aplicagdo dos
valores do Estado ou Municipio ao qual esta vinculada.
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12 DAS BOLSAS

12.1 Somente fardo jus as modalidades de bolsas estabelecidas neste documento as IES que
implantarem turmas especiais e formalizarem Termo de Convénio ou Termo de Cooperacao com a
Capes.

12.2 DAS MODALIDADES DE BOLSAS

12.2.1 As bolsas, no ambito do PARFOR PRESENCIAL, serdo concedidas nas seguintes
modalidades:

I.  Coordenador Geral | e II;

II.  Coordenador Adjunto l e ll ;
Ill.  Coordenador de Curso l e ll ;
V. Coordenador Local;

V. Professor Formador | e Il;

VI. Professor Orientador | e Il;
VIl.  Supervisor de Estagio | e Il.
12.3 DAS QUOTAS DE BOLSAS

12.3.1 Todas as bolsas serdo concedidas durante o periodo que compreender a vigéncia do
instrumento firmado entre a Capes e a IES para a transferéncia de recursos, observando o seguinte:

I.  Cada IES fara jus a uma quota bolsa na modalidade de Coordenador Geral. O beneficiario
desta modalidade de bolsa receberd a mensalidade enquanto estiver indicado para exercer a
funcdo e houver turmas especiais implantadas no ambito do PARFOR PRESENCIAL na IES;

Il. As IES que tiverem mais de 20 turmas especiais implantadas fardo jus a uma quota de bolsa
na modalidade de Coordenador Adjunto. O beneficiario desta modalidade de bolsa recebera a
mensalidade enquanto estiver indicado para exercer a fungdo e houver turmas especiais
implantadas no dmbito do PARFOR PRESENCIAL. A concessao das quotas de Coordenador
Adjunto somente serd realizada por meio de solicitagao formal da IES.

lll. Cada IES fard jus a uma quota de bolsa de Coordenador de Curso para cada curso
presencial que abrigar turma especial do PARFOR PRESENCIAL. O Curso que possuir mais
de 10 turmas implantadas fara jus a 1 (uma) cota de coordenador de curso adicional. O
beneficiario desta modalidade de bolsa recebera a mensalidade enquanto estiver indicado
para exercer a fungéo e houver turmas implantadas no curso sob sua coordenagéo.

IV. A IES fard jus a uma quota de Coordenador Local por municipio com turma especial
implantada. Os municipios que apresentarem mais de 10 turmas implantadas fardo jus a 1
(uma) cota de coordenador local adicional. O beneficiario desta modalidade de bolsa
recebera a mensalidade enquanto estiver indicado para exercer a fungédo e houver turmas
implantadas no municipio sob sua coordenacéo.

V. Cada IES fard jus a até 36 mensalidades de bolsa de Professor Formador por turma por
semestre. As mensalidades devem ser planejadas e concedidas de acordo com a carga
horaria da disciplina e a participagao do professor em cada turma.

VI.  Cada IES fara jus a 12 mensalidades de bolsa de Professor Orientador e 24 mensalidades de
bolsa de Supervisor de Estagio por turma.

12.4 DOS REQUISITOS PARA CONCESSAO E VALORES DAS BOLSAS DO PARFOR
PRESENCIAL

I.  Coordenador Geral | a ser paga no valor mensal de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais).
Sao requisitos minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) Ser docente do quadro efetivo ativo da IES;

b) Ser indicado pelo representante legal da IES ou érgéo equivalente;
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c) comprovar formagao superior e experiéncia minima de 3 (irés) anos no magistério
superior;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

Coordenador Geral Il a ser paga no valor mensal de R$ 1.100,00 (um mil e cem reais. Sao
requisitos minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) Ser docente do quadro efetivo ativo da IES;
b) Ser indicado pelo representante legal da IES;

c) Comprovar formagdo em nivel superior e experiéncia de 1 (um) ano no magistério
superior, ou titulagdo de mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pés-graduagéo
stricto sensu;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

Coordenador Adjunto I, no valor de R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais). Sao
requisitos minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) ser docente do quadro efetivo ativo da IES;
b) ser indicado pelo representante legal da IES;

c) comprovar formacao superior e experiéncia minima de 3 (irés) anos no magistério
superior;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

Coordenador Adjunto I, no valor de R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais). Sao requisitos
minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) ser docente do quadro efetivo ativo da IES;
b) ser indicado pelo representante legal da IES;

c) Comprovar formagdo em nivel superior e experiéncia de 1 (um) ano no magistério
superior, ou titulagdo de mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pés-graduacao
stricto sensu;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.

Coordenador de Curso I, a ser paga no valor mensal de R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos
reais). S&o requisitos minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) ser docente do quadro efetivo com formagao na area de conhecimento do curso que ira
coordenar;

b) serindicado pela Pré-reitoria da IES ou 6rgao equivalente;

c) comprovar formacdo superior e experiéncia minima de 3 (irés) anos no magistério
superior;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

Coordenador de Curso I, a ser paga no valor mensal de R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais).
Sao requisitos minimos obrigatérios para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) ser docente do quadro efetivo com formagao na area de conhecimento do curso que ira
coordenar;

b) ser indicado pela Pré-reitoria da IES ou 6rgao equivalente.
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Comprovar formagdo em nivel superior e experiéncia de 1 (um) ano no magistério
superior, ou titulagdo de mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pés-graduagéo
stricto sensu,

Assinar termo de compromisso declarando cumprir 0s pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.

Coordenador Local a ser paga no valor mensal R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais). Séo
requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

comprovar ser servidor do quadro efetivo da instituicAo de ensino superior ou da
secretaria estadual ou municipal de educacgao ou de 6rgdo equivalente;

ter sua indicagao aprovada pela Pro-reitoria da IES ou 6rgéo equivalente.

Quando tratar-se de servidor das secretarias estaduais ou municipais de educagéo ter
sua indicagao aprovada pelo representante maximo das respectivas Secretarias ou 6rgédo
equivalente;

Comprovar formagao em nivel superior;

Comprovar experiéncia de 3 (trés) anos no magistério na educagao basica ou 1 (um) ano
no magistério no ensino superior;

Assinar termo de compromisso declarando ter disponibilidade para acompanhar as
turmas especiais do PARFOR PRESENCIAL no municipio para o qual foi indicado,
conforme Anexo |l.

Professor Formador |, a ser paga no valor de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais) Sao
requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

comprovar formagao académica na area de conhecimento da disciplina em que ira atuar;
pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;

comprovar experiéncia minima de 3 (irés) anos no magistério superior;

ter titulo de mestre ou doutor;

ser indicado pela Pro-reitoria da IES ou 6rgéo equivalente;

Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.

Professor formador Il, a ser paga no valor de R$ 1.100,00 (um mil e cem reais). Sdo
requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

a)
b)

comprovar formagao académica na area de conhecimento da disciplina em que ira atuar;
pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;

comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério superior ou ter titulo de
mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pds-graduacao stricto sensu

ser indicado pela Pro-reitoria da IES ou 6rgédo equivalente;

Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.

Professor Orientador | - a ser paga no valor de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais). S&o
requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

a)

)
c)
)

comprovar formagao académica na area de conhecimento da disciplina em que ira atuar;
pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;
comprovar experiéncia minima de 3 (irés) anos no magistério superior;

ter titulo de mestre ou doutor;
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e) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

XI. Professor Orientador Il - a ser paga no valor de R$ 1.100,00 (um mil e cem reais). Sao

requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) comprovar formagédo académica na area de conhecimento da disciplina em que ira atuar;
b) pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;

c) comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério superior ou ter titulo de
mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pds-graduacao stricto sensu;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo |.

XIl.  Supervisor de Estagio I - a ser paga no valor de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais). S4o
requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:

a) comprovar formagédo académica na area de conhecimento da disciplina em que ird atuar;

b) pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;
c) comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos no magistério superior;
d) ter titulo de mestre ou doutor;
e) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.
XIll.  Supervisor de Estagio Il, a ser paga no valor de R$ 1.100,00 (um mil e cem reais). Sao

requisitos minimos para a concessao desta modalidade de bolsa:
a) comprovar formacao académica na area de conhecimento da disciplina em que ird atuar;
b) pertencer, preferencialmente, ao corpo docente da IES;

c) comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério superior ou ter titulo de
mestre ou doutor ou vinculagdo a programas de pds-graduacao stricto sensu;

d) Assinar termo de compromisso declarando cumprir os pré-requisitos do PARFOR
PRESENCIAL, conforme Anexo I.

12.5 Os bolsistas farao jus ao recebimento de apenas uma bolsa por més, mesmo que participem em
mais de uma atividade no PARFOR PRESENCIAL.

12.6 E vedado aos bolsistas acumular o recebimento de bolsas com qualquer outro programa da
Capes ou de agéncia nacional, bem como dos programas que tenha por base a Lei n® 11.273/20086,
salvo nos casos previstos em normas especificas.

12.7 A participacdo no PARFOR PRESENCIAL na condi¢cdo de bolsista ndo gera qualquer tipo de
vinculo empregaticio com a IES ou com a Capes.

12.8 Para atender a demanda dos cursos do Parfor quanto ao pagamento de bolsas a docentes que
ministrem disciplinas de Libras e que nao atendem aos critérios de concessao de bolsa de Professor
Formador, sera permitida, excepcionalmente, a concessao de bolsa na modalidade de Professor
Formador Il com base nos critérios definidos no Art. 7 do Decreto n? 5.626, de 22 de dezembro de
2005.

12.8. ATRIBUIGOES DOS BOLSISTAS DO PARFOR NA MODALIDADE PRESENCIAL

12.8.1. S&o atribuicées do Coordenador Geral do PARFOR PRESENCIAL:

a) Articular e apresentar ao Férum o quadro de oferta de turmas especiais na IES;
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coordenar, promover e acompanhar as atividades académicas e pedagégicas e, bem
como realizar, em conjunto com os coordenadores de curso, a adequagao do projeto
pedagdgica as especificidades dos alunos selecionados para turmas especiais;

elaborar e apresentar o0s documentos e relatérios solicitados pela Capes referentes ao
Programa;

participar, quando convocado, de reunides, seminarios ou quaisquer outros tipos de
eventos organizados pela CAPES relativos ao PARFOR PRESENCIAL;

responsabilizar-se por manter atualizados, na Plataforma Freire, os dados das turmas
especiais ofertadas pela IES no ambito do PARFOR PRESENCIAL;

realizar o cadastramento dos Coordenadores de Curso, Coordenadores Locais e
Professores Formadores no Sistema de Gestdo de Bolsas da Capes (SGB), mediante
apresentagao do Termo de Compromisso (Anexo Ill) devidamente preenchido e assinado;

manter arquivados na IES a documentagao relativa aos cursos e de todos bolsistas do
Programa, pelo periodo de 20 anos;

Acompanhar as atividades dos bolsistas nas modalidades de Coordenador Adjunto e
Coordenador de Curso;

Exigir do Coordenador de Curso relatério de atividades certificando que os bolsistas do
curso sob sua coordenacgao cumpriram suas atividades no Programa para fazerem jus ao
pagamento da bolsa;

certificar os lotes de pagamento de bolsas gerados no SGB;
manter o cadastro dos bolsista atualizados no SGB;

articular-se com o setores internos da IES na utilizagcao dos recursos repassados a IES
para o PARFOR PRESENCIAL.

12.8.2 Sao atribuicées do Coordenador Adjunto, quando houver:

a)

12.8.3

Auxiliar o Coordenador Geral no desenvolvimento das atividades descritas no item
anterior.

Séo atribuicdes do Coordenador de Curso do PARFOR PRESENCIAL:

coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas e pedagdgicas das turmas do
PARFOR PRESENCIAL;

propor e participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologias e
elaboracdo de materiais didaticos para o PARFOR PRESENCIAL;

participar, quando convocado, de reunides, seminarios ou quaisquer outros tipos de
eventos organizados pela CAPES relativos ao PARFOR PRESENCIAL;

realizar o planejamento e desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitagéo dos
professores formadores;

elaborar e acompanhar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de
avaliacao dos alunos;

realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em
conjunto com o Coordenador Geral do PARFOR PRESENCIAL na IES;

Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados nos cursos PARFOR
PRESENCIAL;

acompanhar e supervisionar as atividades dos professores formadores, professores
orientadores e supervisores de estagios dos cursos sob sua coordenacao;

Exigir dos Professores Formadores, professores orientadores e supervisores de estagios
dos cursos sob sua coordenacao, relatério de atividades, com a finalidade de realizar a
certificagdo do pagamento da bolsa;
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Solicitar, ao Coordenador Geral, o cancelamento ou a suspensao do pagamento da bolsa
de Coordenador Local e Professor Formador, Professor Orientador e Supervisor de
estagio se for o caso;

auxiliar o Coordenador Geral na elaboragdo dos documentos solicitados pela CAPES e
em outras atividades que se fizerem necessarias;

Manter o Coordenador Geral informado sobre o andamento e desenvolvimento do curso
sob sua coordenacao.

Sao atribuicoes do Coordenador Local do PARFOR PRESENCIAL:

Auxiliar o coordenador de curso e coordenador geral no desenvolvimento de suas
atividades;

acompanhar as atividades das turmas do PARFOR PRESENCIAL no municipio para o
qual for indicado;

participar, quando convocado, de reunibes, semindrios ou quaisquer outros tipos de
eventos relativos ao PARFOR PRESENCIAL;

auxiliar o coordenador de curso no acompanhamento do registro académico dos alunos
matriculados nas turmas do municipio sob sua coordenagéo;

acompanhar e supervisionar o cumprimento das atividades dos professores formadores,
professores orientadores e supervisores de estagio que atuam nas turmas especiais do
municipio sob sua coordenacdo, com a finalidade de subsidiar a certificacdo do
pagamento da bolsa pelo coordenador geral;

informar ao Coordenador de Curso a relagdo dos professores formadores, professores
orientadores e supervisores de estagio aptos e inaptos para recebimento da bolsa;

Solicitar o cancelamento ou suspensao ao Coordenador de Curso da bolsa concedida na
modalidade de Professor Formador, se for o caso, devidamente justificado;

auxiliar o Coordenador de Curso na elaborag¢do dos documentos solicitados pela CAPES
e em outras atividades que se fizerem necessarias;

Manter o Coordenador de Curso informado sobre o andamento e desenvolvimento das
turmas no municipio.

Sao atribuicbes do Professor Formador, Professor Orientador e Supervisor de
Estagio do PARFOR PRESENCIAL,
elaborar o planejamento das atividades pedagdgicas a serem desenvolvidas nos cursos;

adequar contetidos, metodologias e materiais didaticos, bem como a bibliografia utilizada
para o desenvolvimento dos cursos;

participar, quando convocado, de reunides, seminarios ou quaisquer outros tipos de
eventos organizados pela CAPES relativos ao PARFOR PRESENCIAL;

desenvolver as atividades das disciplinas, conforme os recursos e metodologias previstos
no projeto politico-pedagdgico dos cursos ofertados no &ambito do PARFOR
PRESENCIAL;

realizar as avaliagées dos alunos conforme o planejamento dos cursos;

apresentar ao Coordenador de Curso ou Local, ao final da disciplina ofertada ou sempre
que solicitado, relatorios do desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da
disciplina;

desenvolver, em colaboracdo com o Coordenador de Curso € o Local, os procedimentos
metodoldgicos de avaliagao;

colaborar, promover ou desenvolver pesquisas relacionadas aoc PARFOR PRESENCIAL;
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i) auxiliar o Coordenador Geral, de Curso ou Local na elaboracdo dos documentos
solicitados pela CAPES e em outras atividades que se fizerem necessérias

j) apresentar ao Coordenador de Curso ou Local o relatério de atividades exigido para a
certificagdo do pagamento da bolsa.

12.9 DO PROCESSO DE IMPLANTAGCAO DAS BOLSAS

12.9.1 A implantagdo e o pagamento das bolsas no &mbito do PARFOR PRESENCIAL serao
realizados por meio do Sistema de Gestdo das bolsas — SGB, mediante cadastramento que sera
realizado da seguinte forma:

l. Para as modalidades de Coordenador Geral e Coordenador Adjunto, quando houver

a) A IES devera encaminhar a CGDOC/DEB, por meio de oficio, a indicagdo pelo
representante legal da IES para exercer a coordenagcdo Geral do PARFOR
PRESENCIAL na IES, acompanhamento do Termo de Compromisso devidamente
preenchido e assinado, bem como dos documentos comprobatérios dos pré-
requisitos para estas modalidades de bolsa;

b) A capes providenciara o cadastramento dos beneficiarios, apds analise da
documentacao elencada no item anterior.

c) Somente a Capes podera cadastrar beneficiarios de bolsa nas modalidades de
Coordenador Geral e Coordenador Adjunto.

1. Para as modalidades de Coordenador de Curso e Coordenador Local:

a) A IES devera realizar a indicagdo dos Coordenadores de Curso e Coordenadores
Locais e exigir dos beneficiarios o Termo de Compromisso devidamente preenchido e
assinado, bem como dos documentos comprobatérios dos pré-requisitos para esta
modalidade de bolsa;

b) O coordenador Geral providenciara o cadastramento dos beneficiarios, apos anélise
da documentagéo elencada no item anterior e homologacao da Pré-reitoria.

Il Para a modalidade de Professor Formador, Professor Orientador e Supervisor de Estagio:

a) A IES deverd exigir dos beneficiarios selecionados o Termo de Compromisso
devidamente preenchido e assinado, bem como os documentos comprobatérios dos
pré-requisitos para esta modalidade de bolsa;

b) O Coordenador Geral providenciara o cadastramento dos beneficiarios, apds analise
da documentagéo elencada no item anterior e homologacao da Pré-reitoria;

12.10 A senha de acesso ao SGB sera concedida ao Coordenador Geral e ao Coordenador Adjunto,
responsaveis pelo cadastramento e certificagcdo do pagamento dos beneficiarios das bolsas do
PARFOR PRESENCIAL.

12.11 Mediante solicitacdo formal da Pré-reitoria de Graduacgao, poderéo ser concedidas senhas de
assistente com perfil destinado, exclusivamente, ao cadastramento de bolsistas no SGB.

12.12 s titulares da bolsa de Coordenador de Curso e Coordenador Local terao acesso ao SGB com
perfil de consulta. A solicitagdo da senha podera ser encaminhada & Capes por meio do enderego
eletrénico bolsa.parfor@capes.gov.br.

12.13 DO PAGAMENTO DAS BOLSAS

12.13.1 As bolsas concedidas no &mbito do PARFOR PRESENCIAL serdo pagas mensalmente
diretamente ao beneficiario, mediante depédsito mensal aos bolsistas, em contas beneficio
especificas, aberta em agéncia do Banco do Brasil S/A, indicada pelo bolsista dentre aquelas
cadastradas no SGB.

12.13.2 As contas-beneficio depositarias dos valores das bolsas séo isentas do pagamento de tarifas
bancérias sobre a sua manutengdo e movimentagao. A isencao de tarifas abrange o fornecimento de
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um anico cartdo magnético, a realizagdo de saques e a consulta a saldos e extratos da conta-
beneficio.

12.13.3 O Banco do Brasil S/A nao se obriga a fornecer talonario de cheques aos bolsistas, podendo
ainda restringir o nimero de saques, de depésitos e de consultas a saldos e extratos.

12.13.4 O bolsista que solicitar a emissdo de segunda via do cartdo magnético ficara sujeito ao
pagamento das correspondentes tarifas bancarias.

12.13.5 Os créditos nao sacados pelos bolsistas no prazo de dois anos apos a data do respectivo
deposito serdo revertidos pelo Banco do Brasil S/A em favor da CAPES, que n&o se obrigara a novo
pagamento.

12.13.6 A CAPES é facultado estornar ou bloquear, conforme o caso, valores creditados na conta
beneficio do bolsista, mediante solicitagdo direta ao Banco do Brasil S/A, ou proceder aos descontos
nos pagamentos futuros.

12.13.7 Inexistindo saldo suficiente na conta beneficio do bolsista para efetivar o estorno ou o
bloqueio de que trata o paragrafo anterior e ndo havendo previsdo de pagamento a ser efetuado, o
bolsista ficara obrigado a restituir os recursos a CAPES, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da
data do recebimento da notificacao.

12.13.8 Sendo identificadas incorregcdes nos dados cadastrais da conta beneficio é facultado a
CAPES adotar providéncias junto ao Banco do Brasil S/A, visando a regularizagdo da situacao,
independentemente de autorizagdo do bolsista.

12.14 DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DOS PAGAMENTOS E REVERSAO DOS VALORES
12.14.1 A CAPES fica autorizada a cancelar o pagamento da bolsa quando:
I.  for verificada irregularidades no exercicio das atribuigées do bolsista;

II.  for constatado, por qualquer motivo, 0 ndo cumprimento, pelo beneficiario da bolsa, das
atividades inerentes a sua fungcao no PARFOR PRESENCIAL;

1. Constatar-se acumulo indevido de beneficios;
12.14.2 A suspensao tempordria ocorrera nos seguintes casos;
I.  quando houver necessidade de averiguacdo de acumulo de bolsas com outros programas;

Il. no periodo em que houver necessidade de apuracdo de irregularidades no funcionamento
das turmas especiais.

12.14.3 A suspenséo ou cancelamento da bolsa concedida nas modalidades de Coordenador Geral,
Coordenador Adjunto podera sera realizada, a qualquer tempo, a pedido do Representante maximo
da IES.

12.14.4 O cancelamento da bolsa concedida nas modalidades de Coordenador de Curso,
Coordenador Local e Professor Formador podera ser realizado, a qualquer tempo, pelo Coordenador
Geral do PARFOR, com aprovo da Pré-reitoria da Graduagéo ou érgédo equivalente.

12.14.5 As devolucdes de valores decorrentes de pagamento efetuado pela CAPES a titulo de
bolsas no &mbito do PARFOR PRESENCIAL, deverao ser efetuadas em agéncia do Banco do Brasil
S/A, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), que devera ser emitida no sitio
eletrénico http://www.capes.gov.br/servicos na qual o bolsista deverd indicar o nome e o CPF do
bolsista e ainda:

I.  se adevolugédo ocorrer no mesmo ano do pagamento das bolsas e este néo for decorrente de
Restos a Pagar inscritos pela CAPES deverdo ser utilizados os codigos 154003 no campo
"Unidade Gestora", 15279 no campo "Gestao", 68888-6 no campo "Cédigo de Recolhimento"
e, ainda, o valor da bolsa a ser devolvida;

II.  se adevolugado for decorrente de Restos a Pagar inscritos pela CAPES ou de pagamentos de
bolsas ocorridos em anos anteriores ao da emissdo da GRU, deverao ser utilizados os
cédigos 154003 no campo "Unidade Gestora", 15279 no campo "Gestao", 28851-9 no campo
"Caodigo de Recolhimento” e, ainda, o valor da bolsa a ser devolvida.
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Il Para fins do disposto nos incisos | e Il considera-se ano de pagamento aquele em que o
respectivo crédito foi depositado na conta-beneficio do bolsista.

12.14.6 Incorregbes na abertura das contas beneficio ou nos pagamentos das bolsas causadas por
informacodes falseadas, prestadas pelos bolsistas quando de seu cadastro ou pelo Coordenador Geral
do PARFOR PRESENCIAL no ateste do desenvolvimento das atividades previstas, implicarao no
imediato desligamento do responsavel e no impedimento de sua participagcdo em qualquer outro
programa de bolsas executado pela CAPES, no prazo de cinco anos, independentemente de sua
responsabilizacao civil e penal.

12.14.7 A CAPES fica autorizada a suspender ou cancelar o pagamento das bolsas ao beneficiario
que, a qualquer tempo, ndo atender aos critérios e cumprir as atribuicbes previstas neste
regulamento.

12.15 DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO DAS BOLSAS

12.15.1 A fiscalizacdo do cumprimento, pelas IES, das condicbes instituidas neste Manual é de
competéncia da CAPES, assim como de qualquer 6rgao do sistema de controle interno e externo da
Uniao.

12.15.2 Os documentos referentes aos critérios de selecao de bolsistas e de execucdo do PARFOR
PRESENCIAL deverao ser arquivados nas IES, durante o periodo de 20 (vinte) anos a contar da data
da aprovacao da prestacdo ou tomada de contas, e serdo de acesso publico permanente, ficando a
disposicéo dos 6rgaos e entidades da administragao publica incumbidos da fiscalizagdo e controle.

12.16 DA DENUNCIA SOBRE AS BOLSAS PARFOR PRESENCIAL

12.16.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar irregularidades identificadas no
pagamento de bolsas no ambito do PARFOR PRESENCIAL por meio de expediente formal contendo
necessariamente:

I.  exposigdao suméria do ato ou fato censuravel que possibilite sua perfeita determinagao; e
II.  identificagdo do responséavel pela pratica da irregularidade, bem como a data do ocorrido.

12.16.2 As denuncias encaminhadas a CAPES deverdo ser dirigidas ao fale conosco da CAPES
disponivel no site: http://www.capes.gov.br/fale-conosco ou por documento encaminhado para o
endereco indicado neste documento.

12.17 A Capes se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar informacdes ou documentos
adicionais sobre o processo de concessao de bolsas que julgar necessarios;

12.18 As IES se responsabilizam pela devolugéao das bolsas concedidas e pagas em desacordo com
as orientacdes da Capes.

13. DAS CORRESPONDENCIAS

13.1 Todas as correspondéncias emitidas pela Capes serdo, obrigatoriamente, encaminhadas a Pro-
reitoria de Graduacao ou 6rgao equivalente na IES.

13.2 Todas as correspondéncias relativas ao PARFOR PRESENCIAL deverao ser encaminhadas para
0 seguinte endereco:

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes
Diretoria de Formacao de Docentes da Educacéao Basica - DEB

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06 - 4° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF.
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ANEXO |- TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

1. IDENTIFICAGAO DO BOLSISTA

Nome completo: CPF:

Data de nascimento: Nacionalidade: UF e Municipio de Naturalidade:
RG/Orgéao expedidor/Data de expedi¢éo: Estado Civil: Sexo:

Nome da Méae: Nome do Pai:

Endereco Residencial: CEP:

Telefone: Celular: E-mail:

2. ATUACAO NO PROGRAMA

IES: Sigla:

Curso (somente para coordenadores de curso e professores formadores): | UF € Municipio de atuagao:

Funcao:
) Coordenador Geral | () Coordenador Geral Il
) Coordenador Adjunto | () Coordenador Adjunto Il
) Coordenador de Curso | () Coordenador de Curso Il
) Professor Formador | () Professor Formador Il
) Professor Orientador | () Professor Orientador Il
) ()

Supervisor de Estégio | Supervisor de Estagio Il

(
(
(
(
(
(

3. FORMACAO E EXPERIENCIA

Titulacao: Area: Tempo de exercicio no magistério superior:

4. INFORMACOES BANCARIAS PARA ABERTURA DA CONTA BENEFICIO

Agéncia do Banco do Brasil: UF e Municipio de localizagao da agéncia:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas sdo a expressdo da verdade; ter ciéncia dos direitos e das obrigagoes
atribuidas a minha fungéo como bolsista do PARFOR PRESENCIAL e comprometo-me a desempenhar as atividades definidas nas normas do
programa. Declaro ainda que preencho plenamente os requisitos expressos na Lei n°. 11.273/2006 e nas normas do programa para o
recebimento da bolsa; e que o recebimento da referida bolsa nao constituird acimulo de bolsa com outros programas regidos pela Lei n®.
11.273/2006, bem como com outros programas apoiados pela CAPES e pelo CNPq.

Estou ciente que a atuagdo no PARFOR PRESENCIAL ndo gera vinculo empregaticio com a CAPES nem com a Instituicdo de Ensino
superior, na qual atuarei na condi¢do de bolsista.

Estou ciente, também, que a inobservancia dos requisitos citados acima implicara no cancelamento da bolsa, com a restituicao integral
dos recursos recebidos, bem como o encaminhamento da situagédo para apuragao pela auditoria da CAPES.

, / /
Local Data Assinatura do Bolsista

Assinatura do Coordenador Geral
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR LOCAL

1. IDENTIFICACAO DO BOLSISTA

Nome completo: CPF:

Data de nascimento: Nacionalidade: UF e Municipio de Naturalidade:
RG/Orgéo expedidor/Data de expedi¢ao: Estado Civil: Sexo:

Nome da Méae: Nome do Pai:

Endereco Residencial: CEP:

Telefone: Celular: E-mail:

2. ATUACAO NO PROGRAMA

IES: Sigla:

Funcdo: COORDENADOR LOCAL UF e Municipio de atuagao:

Tempo de exercicio no magistério da Educagéo Tempo de exercicio no magistério do ensino superior:
Basica:

3. FORMACAO E EXPERIENCIA

Formacao: Area: Tempo de exercicio no magistério na
educacgéo basica ou no ensino superior:

4. INFORMACOES BANCARIAS PARA ABERTURA DA CONTA BENEFICIO

Agéncia do Banco do Brasil: UF e Municipio de localizagéo da agéncia:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas sdo a expressao da verdade; ter ciéncia dos direitos e das obrigacdes
atribuidas a minha fungdo como bolsista do PARFOR PRESENCIAL e comprometo-me a desempenhar as atividades definidas nas
normas do programa. Declaro ainda que preencho plenamente os requisitos estabelecidos nas normas do programa para o
recebimento da bolsa; e que o recebimento da referida bolsa ndo constituira acimulo de bolsa com programas regidos pela Lei n°.
11.273/2006, bem como com outros programas apoiados pela CAPES e pelo CNPq.

Declaro ter disponibilidade para acompanhar as turmas especiais do PARFOR PRESENCIAL no municipio para o qual fui indicado.
Estou ciente que a atuagdo no PARFOR PRESENCIAL ndo gera vinculo empregaticio com a CAPES nem com a Instituicdo de Ensino
superior, na qual atuarei na condi¢@o de bolsista.

Estou ciente, também, que a inobservancia dos requisitos citados acima implicara no cancelamento da bolsa, com a restitui¢cao integral
dos recursos recebidos, bem como o encaminhamento da situagdo para apuragao pela auditoria da CAPES.

, / /
Local Data Assinatura do Bolsista
Assinatura do Secretéario de Educagao ou de érgdo equivalente Assinatura do Pré-reitor de graduagao ou 6rgdo equivalente
(Quando for servidor lotado na secretaria de educacao) (Quando for servidor lotado na Instituigao de Ensino Superior)




