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Mensagem do Reitor e Vice-Reltor

Prezada(o) estudante,

E com grande satisfacdo que a (0)
recebemos como parte
integrante de nossa comunidade
académica. O curso que
escolheu, dentre os 27 oferecidos
pela Universidade, esta
preparado para recebé-lo com o
compromisso de mobilizar os
caminhos necessarios para que
vocé tenha, sustentado pela

exceléncia do nosso corpo

docente. uma sdlida formagéo Prof. Fabio Antonio Néia Martini : Prof. Ricardo Ap. Campos
' Reitor + Vice-Reitor

profissional e humana.

Primando pela coesao do todo, buscaremos sempre ouvir as necessidades de
docentes, agentes universitarios e estudantes para que possamos atuar com ainda
mais eficiéencia em nossos projetos. Sua chegada a Instituicdo renova Nossas
energias e nos fortalece para o compromisso de superar os desafios apresentados
em busca de uma Universidade cada vez melhor.

Aproveite esta nova etapa de sua vida e todas as oportunidades oferecidas pela
Universidade! Lembre-se também de que suas atitudes serao determinantes para a
qualidade do curso que escolheu. Torcemos para que tenha uma excelente vida
universitaria e conquiste uma carreira de sucesso!
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Mensagem da Pro-Reitoria de Graduacao

A equipe da Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) tem a honra de cumprimentar
todas e todos os estudantes da Universidade Estadual do Norte do Parana e apre-
sentar o Guia da Estudante e do Estudante para o ano de 2024 com o intuito de or-
ganizar a vida universitaria.

Esta € uma obra para consulta que redne informagdes necessarias a integracao
académica, regulamentacdes da universidade, direitos e deveres, apresenta a
estrutura organizacional e o0s espacos de representacao estudantil que
oportunizam voz e voto aos estudantes nas instancias universitarias. Trata-se de um
material resumido, que visa facilitar a adaptacao a universidade e indicar caminhos
para o acesso a todas as informacoes necessarias.

Junto a este Guia, a PROGRAD traz o convite para que vocé tire o maximo proveito
da oportunidade de estudar em uma universidade publica, participando
ativamente das aulas e dos projetos de extensao, que articulam os conhecimentos
adquiridos em sala de aula com os diversos setores da sociedade, e desenvolvendo
pesquisas ha busca de solucdes para problemas reais.

Seja muito bem-vinda e muito bem-vindo a UENP!

Siga a PROGRAD
nas redes sociais

@ @prograduenp
€) /prograduenp
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organizacao do periodo letivo

O ano letivo, de acordo com a LDB 9394/96, independentemente do ano civil, é
integralizado em 200 (duzentos) dias de trabalho académico, excluido o tempo
reservado aos exames finais, e sera prolongado, sempre que necessario, para
que se completem os dias letivos previstos, bem como para o integral
cumprimento do conteddo e carga horaria estabelecida nos programas das
disciplinas a serem ministradas.

O calendario académico é seu principal instrumento de organizacao do ano letivo.
Nele, estdo todas as datas importantes, como os prazos para a realizacao das aulas e
suas respectivas atividade. Para acessar, clique em:

Acesse aqui o
Calendario Académico
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Normas Academicas

Todas as questdes que envolvem a vida académica dos estudantes estdao regulam-
entadas por um documento chamado Regimento da Graduacao publicado na Res-
olucdo 010/2017 (https://Juenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolu-
coes/cepe-resolucoes-2017/9692-resolucao-010-2017-cepe-uenp/file)

O Regimento da Graduacao foi aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CEPE) e normatiza assuntos diversos de ordem pedagogica e académica.
Assim, docentes, servidores e estudantes devem estar atentos a regulamentacao em
vigor para esses procedimentos.

O Regimento da Graduacao esta fundamentado no Regimento Geral da
Universidade, ambos disponiveis no link: www.uenp.edu.br/prograd > NORMAS
ACADEMICAS. Abaixo destacamos questdes mais recorrentes. Qualquer davida,
recorra ao documento na integra.
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1. SUAP

O SUAP é o Sistema Unificado de Administragao Publica da UENP, um sistema online
para a gestao técnica e pedagdgica dos cursos de graduagdo em nossa instituigcao.

Ao acessar o SUAP vocé tera acesso a informacdes como desempenho académico,
frequéncia, relatorios e documentos eletrénicos.

Lembre-se: E SUA RESPONSABILIDADE ACESSAR DIARIAMENTE O SUAP E
ACOMPANHAR O REGISTRO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS.

Para acessar pela primeira vez digite no navegador: suap.uenp.edu.br

sisterna undficado de l
administragio péblica

Acesse aqui o tutorial de
acesso e cadastro ao SUAP
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2. Matricula

& Renovacao de Matricula

A renovacao de matricula € obrigatdria a todo estudante regular, matriculado ou
com matricula trancada, que pretende continuar seus estudos no ano/periodo letivo
seguinte, observados o prazo regular, estabelecido em calendario académico.

O estudante que nao renovar sua matricula nos prazos e condi¢coes estabelecidos
pelo CEPE tem sua|matriculaicanceladal POR I1SSO FIQUE ATENTO AOS PRAZOS!

Uma dica: siga a rede social da PROGRAD. Nesse espaco circulam diariamente
lembretes de procedimentos académicos.

Acesse aqui o instagram
da PROGRAD

® Trancamento de Matricula

O estudante pode requerer a Divisao Académica do Campus o trancamento de
matricula para o ano/periodo letivo em curso.

© cancelamento de Matricula

Tera a matricula cancelada, com o consequente desligamento da Universidade, o
estudante que:

e Requerer por escrito;
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e Tiver sido condenado a pena de exclusao em processo disciplinar na UENP;

e N3o renovar a sua matricula nos prazos oficiais previstos, em Calendario
Académico;

e For jubilado, por nao ter concluido o curso de graduacao No prazo Maximo
para a integralizacao do respectivo curriculo;

e Apresentar irregularidade na documentagao inerente ao ensino meédio ou
equivalente ou quanto a identificacao utilizada no processo seletivo de
iNngresso;

®* For constatada a simultaneamente de matricula emn mais de um curso de
graduacao em instituicdes publicas de ensino superior (Lei Federal
12.089/2009).

2 3. Frequeéencia as aulas

a) A frequéncia minima as aulas, em cada disciplina, &€ de 75% (setenta e cinco por
cento) de sua carga horaria, sob pena de reprovacao por falta;

b) O registro da frequéncia as aulas sera realizado no SUAP e é de responsabilidade
do professor;

c) Ao estudante ausente a aula no momento da chamada sera atribuida falta;

d) A auséncia coletiva da turma as aulas implica na atribuicdo de faltas a todos os
estudantes e nao impede que o professor considere lecionado o conteudo
programatico planejado para o periodo em que a auséncia for verificada;

e) E de responsabilidade do(a) estudante acompanhar seu desempenho (notas e faltas).

Procedimentos em casos de faita do (a) estudante

Nao existe abono de faltas na legislagcdo educacional brasileira. Qualquer falta,
independente do motivo, deve ser considerada e lancada no diario. Para casos
peculiares, a legislagao prevé um tratamento especial, sendo que nem esses casos
caracterizam abono de faltas, mas sim a inclusao de justificativa que dependendo
do caso pode demandar o exercicio domiciliar. Veja os casos a seguir:
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&= Justificativa de Faltas

A UENP concede a justificativa de faltas ao estudante, em periodos de impedimento
inferior a 15 (quinze) dias, nas seguintes situacoes:

| - Faltar a aula por forca de exercicio ou manobra, quando convocado para o servi¢co
ativo como reservista, amparado pelo Decreto Lei no 715/69, mediante apresentacao
de declaracao circunstanciada fornecida pela corporacao;

Il - Convocacao pelas Justicas Comum, Trabalhista ou Eleitoral, mediante
apresentacao de documento original ou autenticado fornecido pela autoridade
competente, com data e horario;

Il - Luto por falecimento de cdnjuge ou parente em primeiro grau, mediante
apresentacao do atestado de 6bito;

IV - Impedimento por motivo de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccoes,
traumatismo ou outras condicées maérbidas, nos termos do Decreto Lei 1.044/69,
mediante apresentacao de laudo médico;

V - Gestantes, nos termos da Lei 6.202/75, mediante apresentacdo de laudo médico;

VI - Estiver representando a UENP em acdes de ensino, pesquisa e extensao, com
atividade comprovada;

VII - Estiver representando o curso, centro ou campus em comissoes e orgaos colegiados.

Para ter a falta justificada o estudante deve requerer a justificativa de falta no prazo
de 10 (dez) dias Uteis a partir da data do impedimento, junto a Divisao Académica do
Campus, instruindo seu pedido com documento comprobatério da situacgao
alegada. A solicitagcao de justificativa de faltas podera ser requerida por terceiros,
desobrigados de procuracgao.

Regime de Exercicios Domiciliares

O Regime de Exercicio Domiciliar compreende o atendimento ao estudante, em
condicoes de aprendizagem, para compensacao da auséncia as aulas, por meio de
estudo dos conteddos ministrados durante o periodo de afastamento superior a 15
(quinze) dias e no maximo 60 (sessenta) dias, exceto para o caso de gestante.

Sera possibilitado atendimento em regime de exercicio domiciliar ao estudante que,
mediante laudo médico, enquadra-se em uma das seguintes situacoes:
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| - Portador de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismos ou
outras condicdes morbidas que impecam temporariamente a frequéncia as aulas.

Il - Gestante, de acordo com a legislacao vigente.

O estudante, ou seu representante, devera, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir da data do impedimento, protocolar requerimento na Divisao Académica do
Campus, acompanhado por laudo médico original ou cépia autenticada.

5 4. Avaliacao

A avaliacdo do aproveitamento escolar é realizada por disciplinas/componentes, de
acordo com o respectivo Projeto Pedagdgico. Ao término de cada periodo letivo,
para cada disciplina ou atividade académica, € atribuida ao estudante uma média
final resultante das avaliacdes empreendidas.

A avaliacao sera expressa em notas variaveis de O (zero) a 10 (dez).

Ao término de cada ano/periodo letivo serd atribuida ao estudante, em cada
componente, uma meédia final resultante de, no minimo:

I - O3 (trés) avaliacdes em componentes semestrais;

Il - 02 (duas) avaliagdes por semestre em componentes anuais.

Considera-se aprovado na disciplina ou atividade académica, sem necessidade de
Exame Final, conforme o Regimento Geral da UENP, o estudante que obtém média
final igual ou superior a sete (7,0) e frequéncia de, no minimo, setenta e cinco por
cento (75%) da carga horaria prevista para a disciplina.

O estudante com meédia final em disciplina ou atividade académica inferior a sete
(7,0), € submetido a Exame Final, desde que tenha obtido média final igual ou
superior a quatro (4,0), e tenha frequentado, no minimo, setenta e cinco por cento
(75%) da carga horaria prevista para a disciplina.

Quando se trata de Exame Final, € aprovado na disciplina ou atividade académica o
estudante que obtiver média igual ou superior a cinco (5/0), extraida
aritméticamente entre a média final e a nota do Exame Final correspondente.
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#f Solicitacao de Vista Formal de Avaliacao

A vista formal € um recurso que o estudante dispde para, junto com o docente,
solucionar duvidas quanto a avaliacao, quando o instrumento de sua aplicacao for
por escrito. O estudante tem o prazo de até 02 (dois) dias Uteis subsequentes a
publicacdo da nota para solicitar vista formal do instrumento de avaliacao de
aproveitamento escolar ao docente da disciplina, mediante requerimento na
secretaria do Centro de Estudo do respectivo curso

A concessdo da vista formal devera ocorrer em até 07 (sete) dias Uteis subsequentes
a data do requerimento, sendo concedida na presenca do docente que atribuiu a
nota. Apos efetuada a vista formal, o docente tera um prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas para decidir fundamentadamente, em formulario proprio, sobre a
retificacao ou manutencao da nota.

& solicitacao de Revisao de Avaliacao

A revisao de avaliacao de aproveitamento escolar s6 podera ser requerida pelo
estudante que tiver requerido a vista formal da avaliagcao. O pedido de revisao
devera ser protocolado na secretaria ou setores de protocolo do Centro de Estudo,
dirigido ao Diretor de Centro, em até 02 (dois) dias Uteis, apos a publicacdo da
respectiva nota decorrente da etapa de vista formal. O pedido de revisao de
avaliacao devera ser fundamentado pelo estudante com especificagao do conteudo
e das razdes de discordancia.

O Diretor de Centro tera o prazo de até 02 (dois) dias Uteis para deliberar sobre o
pedido. Em caso de deferimento do pedido, o Diretor de Centro designara banca
revisora, constituida por 03 (trés) docentes, preferencialmente de areas correlatas ao
componente em questao, vedada a participacao do docente responsavel pela
avaliacao. A banca tera um presidente, escolhido entre os pares, o qual devera lavrar
ata detalhada e fundamentada dos trabalhos de revisao, cuja copia devera ser
anexada ao requerimento para ciéncia do estudante.

O representante discente da Comissao Executiva do Colegiado sera convidado para
acompanhar o trabalho da banca, sem direito a voto.

A banca tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir de sua
designacao, para concluir os trabalhos e encaminhar a ata ao Diretor de Centro para
providéncias cabiveis. A copia da avaliagcao, o gabarito e a ata de conclusao da
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revisao, deverdo ser arquivados, até a renovagao de matricula, na Divisao Académica
do Campus. Em se tratando da ultima avaliacao de periodo letivo ou exame final, o
processo de revisao devera ser concluido no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis da
data do requerimento.

4 SegundaChamada

E a concessdo de uma Unica oportunidade ao estudante que ndo compareceu na
data determinada para a avaliacdao. O pedido de segunda chamada deve ser
protocolizado pelo estudante ou seu representante na Divisdo Académica do
Campus, no prazo maximo de trés (03) dias uteis da data da realizacao da avaliacao,
apos recolhimento da taxa, mediante requerimento dirigido ao Coordenador do
Colegiado de Curso.

Sera isento da taxa de recolhimento o estudante que faltar a prova por: Exercicio ou
manobra das for¢cas armadas; ser convocado como representante estudante, em
reunides do Colegiado, Comissido ou Orgdo de representacido da UENP; ser liberado
pela UENP para representa-la em eventos culturais, esportivos e académicos; ser
amparado pela Lei Federal 9615/98 (Lei Pelé); participar de congressos, simpdsios e
outros eventos afins, desde que comunicado antecipadamente ao Coordenador de
Colegiado de Curso e, posteriormente, entregue copia do certificado de
participacao ou documento correlato; estar em periodo de licenca maternidade ou
licenca paternidade; luto por falecimento de conjuge ou parente em primeiro grau;
convocacao pelas Justicas Comum, Trabalhista ou Eleitoral; segunda chamada de
avaliacao de disciplina cursada em regime de dependéncia quando a avaliacao
periddica desta coincidir o horario com a avaliagcao de disciplina regular; portador de
afeccOes congénitas ou adquiridas, infeccoes, traumatismos ou outras condicoes
morbidas que impecam temporariamente a frequéncia as aulas.

E, Regime de Dependencia

E a autorizacdo para cursar disciplina com dispensa de frequéncia.

O regime de dependéncia € permitido somente em casos de reprovac¢ao por nota,
em disciplinas cursadas pela primeira vez, desde que o estudante tenha tido
frequéncia de, no minimo, setenta e cinco por cento (75%) da carga horaria prevista.
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O Regime de Dependéncia é permitido em até duas disciplinas por ano/periodo
letivo. Nesse caso, quando houver trés ou mais reprovacgdées por nota, a Divisao
Académica encaminhara a situacdo do estudante a Comissao Executiva do
Colegiado de Curso para indicacao das duas disciplinas que poderao ser cursadas
na forma de Regime de Dependéncia. As demais devem ser cursadas de forma
regular (presencial).

A critério do colegiado de curso, a frequéncia pode ser exigida mesmo em casos de
reprovacao por nota, de acordo com a natureza da disciplina.
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9. Duvidas gerais

SE O ESTUDANTE REPROVAR EM UMA OU MAIS DISCIPLINAS ELE PODE
SE MATRICULAR EM TODAS AS DISCIPLINAS DA PROXIMA SERIE?

N&do. O curriculo da UENP é seriado. Dessa forma, a pendéncia em séries anteriores
€ sempre prioridade de matricula.

O estudante somente sera matriculado na série seguinte se essa for a sua série de
enquadramento.

Assim, se o estudante reprovar em uma ou mais disciplinas ele devera,
obrigatoriamente, ser matriculado primeiro nas disciplinas de pendéncia, e
somente depois naquelas disponiveis para a série de enquadramento. Nesse caso,
as disciplinas da série de enquadramento, cujos horarios sejam conflitantes, ficam
com matricula suspensa até o proximo ano letivo.

ESE O ESTUDANTE REPROVAR POR NOTA?

A reprova por nota, em disciplina cursada pela primeira vez, no limite de duas por
ano/periodo letivo, permite cursa-las em regime de dependéncia.
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E SE 0 ESTUDANTE REPROVAR POR FALTA?

A reprova por falta exige o cumprimento da disciplina/componente de forma
regular (presencial). Assim, o estudante primeiramente sera matriculado na
disciplina de reprovacao e, podera, conforme o caso, ser matriculado nas disciplinas
da proxima série, desde que a proxima série seja a de enquadramento.

Em caso de conflito de horario, o estudante cursa a disciplina da reprovacao e fica
com matricula suspensa na disciplina da proxima série cujo horario seja equivalente.

A prioridade de matricula € sempre para as disciplinas das séries anteriores ao
enguadramento.

O ESTUDANTE REGULAR QUE TENHA REPROVADO EM UMA OU MAIS
DISCIPLINAS PODE CUMPRIR SUAS PENDENCIAS EM OUTROS CURSO0S

DA UNIVERSIDADE OU EM OUTRO TURNO DO MESMO CURSO?

E facultado & Comissao executiva do Colegiado de Curso autorizar o estudante a
cursar disciplina em outro turno NnoO Mesmo curso ou em outro curso da
Universidade, desde que atendidos aos critérios estabelecidos pela Resolucao
010/2017 - CEPE.

O ESTUDANTE PODE ANTECIPAR DISCIPLINAS/COMPONENTES

DE SERIES POSTERIORES A0 ENQUADRAMENTO?

O estudante que tiver disponibilidade de horario pode solicitar a matricula em
componentes obrigatorios de séries posteriores, entretanto, a decisao por autorizar
essa antecipacao € autonomia da Comissao Executiva do Colegiado.

A autorizacao dependera das condicdes pedagdgicas e estruturais do curriculo do
curso.

A UENP adota o regime seriado, 0 que caracteriza uma série ou periodo como
pré-requisito de outro. Constatada a inviabilidade da matricula, a Comissao
Executiva tem autonomia para indeferimento do pedido.
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Contatos uteis aos academicos
Fale com as divisoes acadéemicas ©®

Questbes que envolvam a sua vida académica, tais como reqgquerimentos,
documentacao e solicitagdes diversas, devem ser tratadas diretamente com a
Divisao Académica do seu Campus:

Divisao Académica do Campus de Cornélio Procopio
da.ccp@uenp.edu.br - (43) 3520-1751 / (43) 3520-1765

Divisao Académica do Campus de Jacarezinho
divisaoacademica.cj@uenp.edu.br - (43) 3525-7232 / (43)3525-0660

Divisao Académica do Campus Luiz Meneghel - Bandeirantes
dacim@uenp.edu.br - (43) 3542-8013

Fale com a PROGRAD ©®

prograd@uenp.edu.br

Esse e-mail destina-se ao contato direto com a Pro-Reitoria de
Graduacao para assuntos relacionados a organizagao dos cursos
de graduacao.

Fale com a ouvidoria ®

ouvidoria@uenp.edu.br
Esse e-mail se destina a receber dos membros da comunidade interna e externa a

Universidade, por escrito e com identificacao formal, toda e qualquer manifestacao
sobre assuntos pertinentes a Universidade.
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