Pro-Reitoria de Graduacao

INSTRUCAO DE SERVICO CONJUNTA N.° 01/2020 - PROGRAD/CAAF/UENP

Sumula: Dispde sobre composi¢do, cronograma ¢ metodologia
de trabalho da Comissdo de Homologagdo da autodeclaracdo de
candidatos convocados por vaga sociorracial nos processos
seletivos de ingresso em cursos de graduagdo da UENP 2020.

CONSIDERANDO a Resolugao Conjunta 001/2017 — CEPE/CONSUNI;
CONSIDERANDO os Editais de abertura e resultado dos processos seletivos de
ingresso 2019.

A Pro-Reitoria de Graduagao e a Coordenacdo Institucional da Comissdao de
Acompanhamento e Avaliagdo das Politicas de Ac¢des Afirmativas, da Universidade Estadual
do Norte do Parana — UENP, no uso de suas atribuicdes,

INSTRUEM:

Art. 1°. A composicdo e o desenvolvimento dos trabalhos da Comissdao de
Homologacao da autodeclaracao de candidatos convocados por vaga sociorracial nos processos
seletivos de ingresso em cursos de graduagdo da UENP 2020 observardo as orientagdes
contidas nesta instrugao.

_ CAPITULOI )
DA COMPOSICAO DA COMISSAO DE HOMOLOGACAO

Art. 2°. Nos termos da Resolugdo Conjunta 001/2017 — CEPE/CONSUNI, a
indicagdo dos membros que compdem a Comissdo de Homologacdo ¢ feita pela Comissao de
Acompanhamento e Avaliagdo das Politicas de A¢des Afirmativas da UENP.

§1°. Os membros sdo nomeados por Portaria do Gabinete para desenvolvimento de
atividades referentes aos processos seletivos de ingresso em 2020, com vigéncia entre 12 de
dezembro de 2019 e 30 de maio de 2020.

§2°. Por indicacdo da CAAF/UENP, para os processos seletivos de ingresso em
2020, a composicdo da Comissdo de Homologag@o conta com a seguinte representagao:

I — Membros docentes da UENP, preferencialmente com envolvimento na érea;

II — Membros agentes universitarios da UENP;
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IIT — Membros da comunidade externa — integrantes e/ou referéncias do movimento
negro dos municipios Campi da UENP;

IV — Membros discentes da UENP.

Art. 3°. A Comissao de Homologagao sera subdividida em Bancas de Verificagao
descentralizadas, de acordo com o cronograma de publicagdo de editais de convocacao da Pro-
Reitoria de Graduacao.

§1°. Cada banca serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros.

§2°. Cada banca terd 01 (um) presidente, sendo esse responsavel pela condugao das
atividades e encaminhamento dos documentos pertinentes ao processo avaliativo.

§3°. As Bancas de verificacdo terdo o suporte de um 4° (quarto) membro escalado
exclusivamente para a etapa de acolhimento dos candidatos.

§4°. Os membros da banca designados para o dia deverdo comparecer ao local
indicado com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia, para conferéncia e
encaminhamento das atividades.

Art. 4°. Compete ao Coordenador CAAF/UENP a gestao das bancas entre as datas
estabelecidas no cronograma de publicacdo de editais.

§1°. Os membros serdo designados para as bancas e por ato interno da Coordenacao
CAAF.

§2°. Todos os integrantes das bancas serdo certificados pelas atividades
desenvolvidas, de acordo com o dia e carga horaria de participacao.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS DA BANCA

SECAO1
DO MATERIAL A SER UTILIZADO

Art. 5°. Cada banca de verificacdo receberda da PROGRAD o material de apoio e
utilizagdo durante as atividades, sendo:

I — Edital que disciplina o processo seletivo de ingresso correspondente;
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IT — Edital especifico da chamada em questao;

III - Instrugdo de Servigo Conjunta 01/2020 — PROGRAD/CAAF/UENP;

IV — Formulario individual de autodeclaracao;

V — Lista de presenca;

VI — Comprovante de comparecimento;

VII - Rascunho para avaliacdo individual por candidato/membro da banca —
APOIO;

VIII — Gabarito geral de resultado das homologacdes (fisico e digital).

§1°. O envio do material de apoio serd feito pela PROGRAD, em embalagem
lacrada e A/C do presidente da banca, a Divisao Académica do Campus correspondente.

§2°. A PROGRAD enviara até dois dias uteis antes da data de realizagdao da banca.

§3°. Compete ao presidente da banca retirar o material na Divisdo Académica do
Campus correspondente até o encerramento do expediente do dia anterior da realizacdo da
banca.

SECAO II
DA METODOLOGIA PARA BANCA DE VERIFICACAO

Art. 6°. O membro escalado para acolhimento dos estudantes deve conduzi-los a
uma sala especifica para esse fim.

Paragrafo unico. A Banca de Verificacdo deve ser posicionada em sala propria e
com as devidas condi¢des de sigilo e seguranca.

Art. 7°. A verificacdo serd feita por chamada individual dos candidatos, respeitados
os horarios e os nomes convocados no edital em ensalamento.

Art. 8°. Para organizacdo das chamadas, a Comissao deve proceder conforme
fluxograma em anexo.

Art. 9°. Todos os documentos e formuldrios utilizados durante a banca deverao ser
recolhidos e encaminhados a PROGRAD, para arquivo, exceto o comprovante de
comparecimento, que fica de guarda do candidato.

SECAO III
DOS ENCAMINHAMENTOS APOS ENCERRAMENTO DA BANCA

Art. 10. Apds encerramento da verificagdo, a banca deve proceder com:

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 — Autorizada pelo Decreto Estadual n®3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getulio Vargas, 850, CEP 86400-000 Jacarezinho/PR — fone/fax 43 3525 3589 — www.uenp.edu.br



Pro-Reitoria de Graduacao

I — Preenchimento do Gabarito Geral de Resultado das Homologagdes (fisico e
digital);

II — Envio do Gabarito Geral digital, por e-mail (prograd.dae@uenp.edu.br), até as
20 horas do mesmo dia de realizacdo da banca;

III — Envio de todos os documentos fisicos a PROGRAD.

Paragrafo unico. O material fisico deve ser lacrado na mesma embalagem de
recebimento e enviado a PROGRAD, via protocolo do setor, no mesmo dia ou, NO MAXIMO,
no proximo dia util a realizagdo da banca.

SECAO IV
DO ATRASO OU AUSENCIA DE CANDIDATO

Art. 11. O n3o comparecimento ou o atraso do candidato além do horario limite
estabelecido na convocacao implicard em nao verificagdo e em perda da vaga de convocagao.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduacdo em
conjunto com a Comissao de Acompanhamento e Avalia¢do das Politicas de A¢des Afirmativas
da UENP.

Jacarezinho, 24 de janeiro de 2020.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
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ANEXO I

INSTRUCAO DE SERVICO CONJUNTA N.° 01/2020 —

PROGRAD/CAAF/UENP

FLUXOGRAMA PARA A VERIFICACAO POR BANCA

Agrupamento dos candidatos em sala propria para
o momento do acolhimento

MEMBRO ACOLHEDOR

Entrega do formulario de autodeclaragdo e
orientagdes para prévio preenchimento por parte
dos candidatos.

MEMBRO ACOLHEDOR

Conducgao do candidato a sala em que se realizara a
Verificagdo pela Banca — pela ordem de
classificacdao (chamada individual)

MEMBRO ACOLHEDOR

Boas vindas e orientagdes ao candidato para que
acomode pertences pessoais em local proprio;

BANCA

Solicitacdo da leitura da autodeclaracao;

BANCA

Recolhimento da autodeclaracgao;

BANCA

Agradecimento pela presenca e informe da
publicacao do resultado.

BANCA

Assinatura da Lista de Presenga

MEMBRO ACOLHEDOR

Entrega do Comprovante de Comparecimento

MEMBRO ACOLHEDOR
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