PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ORDEM DE SERVICO N° 02/2011 - PROGRAD/UENP

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos e

prazos relativos a expedicdo de diplomas de cursos de graduacdo da UENP;

A professora Ana Rita Levandovski, Pré-Reitora de Graduacdo da
Universidade Estadual do Norte do Parana — UENP, nomeada pela Portaria 01/2011, de 03 de

janeiro de 2011, no uso de suas atribui¢oes,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam regulamentados pela presente ordem de servico 0s
procedimentos e prazos para a expedicao e registro de diplomas dos cursos de graduacgéo da
UENP.

Art. 2°. Sdo expedidos diplomas aos estudantes que tenham concluido o

curso superior de graduacdo na UENP e colado grau.

Art. 3° Os diplomas expedidos pela UENP classificam-se em dois tipos:

I . Diploma simples, confeccionado em papel cartdo, sem custos para o
estudante quando se tratar da primeira via;

I1 . Diploma especial, confeccionado em pergaminho e tratamento gréafico,
mediante recolhimento do valor do respectivo pre¢o publico, conforme determinacdo do
CAD.
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Art. 4° O requerimento para confeccdo e registro do diploma deve ser

efetuado pelo estudante junto a Divisdo Académica do Campus.
81°. No ato do requerimento o estudante deverd indicar a opcao pelo tipo de

diploma.

requerimento o comprovante do recolhimento do preco publico estabelecido.

82°. O estudante que fizer a opcao pelo diploma especial devera anexar ao
83°. O estudante podera, no ato do requerimento, solicitar a confec¢do e

registro do diploma em carater de urgéncia, mediante apresentacdo do comprovante de

recolhimento da taxa estipulada pelo CAD para esse fim.
Art. 5°. A montagem do processo e 0 encaminhamento do diploma para

registro sdo de responsabilidade da Divisdo Académica do Campus.
Paragrafo Unico. Toda a informacao contida no verso do diploma compete a

Divisdo de Registro de Diploma da Pré-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD.

Art. 6° Para a montagem do processo de cada estudante, a Diviséo

Académica do Campus deve observar a documentagéo que segue:
I. Capa — devidamente preenchida;
I1. Documento de encaminhamento do diploma, assinado por autoridade

credenciada;
I11. Certidao de nascimento ou casamento (cOpia legivel) autenticada;
IVV. Documento Oficial de Identidade (copia legivel) autenticada;
V. Diploma ou certificado (copia autenticada) ou histérico escolar (original)

de conclusdo do ensino médio, ou fotocopia autenticada do diploma de ensino superior,

quando for o caso;

V1. Histdrico escolar do curso de graduacdo da UENP (original) e fotocopia
autenticada do historico escolar da instituicdo de origem quando se tratar de estudante

transferido de outra instituicao;
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

VI1. Diploma para registro, confeccionado conforme orientacdo da Divisao

de Registro de Diploma.

Académica do Campus mediante carimbo e assinatura do funcionério responsavel.

81° A autenticacdo dos documentos pode ser efetuada pela Divisdo
82°. O envio dos processos a Divisdo de Registro de Diploma deve ser

organizado por curso, munido das respectivas Atas de Colacdo de Grau.

Art. 7°. Para encaminhamento dos processos, a Divisdo Académica do

Campus deve observar 0s prazos que seguem:
I. Requerimento efetuado até o ultimo dia do periodo letivo, o prazo

maximo para o encaminhamento do processo a Divisdo de Registro de Diplomas é de trinta

(30) dias, a contar da data da Colacéo de Grau;
1. Requerimento efetuado apds o término do periodo letivo, o prazo

maximo para envio do processo a Divisdo de Registro de Diplomas ¢é de sessenta (60) dias, a

contar da data da colacdo de grau;

I11. Requerimento efetuado apds a data da colagdo de grau, 0 prazo maximo
para envio do processo a Divisdo de Registro de Diplomas é de sessenta (60) dias, a contar da

data do requerimento;
envio do processo a Divisdo de Registro de Diplomas é de dez (10) dias Uteis a contar da data

IV. Requerimento efetuado em regime de urgéncia, o prazo maximo para
da colacdo de grau, para 0s casos previstos nos incisos I e 11, e quinze (15) dias Uteis a contar

da data do requerimento, para 0s casos previstos no inciso 1.
Art. 8°. A expedicdo do registro de diploma, a contar da data de chegada do

processo a Divisdo de Registro de Diploma - PROGRAD, fica condicionada aos seguintes

prazos:
I. Cento e cinquenta (150) dias para regime normal;

I1. Sessenta (60) dias para registro em carater de urgéncia.
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Paragrafo Unico. Os prazos fixados neste artigo podem ser estendidos, caso

haja irregularidades na documentacéo.
Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pela Divisdo de Registro de

Diploma - PROGRAD.

Jacarezinho, 26 de agosto de 2011.

Ana Rita Levandovski
Pro-Reitora de Graduacéo
PROGRAD/UENP
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