PROPG Clmu

CENTRAL DE LABORATORIOS
MULTIUSUARIOS DA UENP

INSTRUCAO DE SERVICO 01/2024 PROPG - UENP

O Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagdo da UENP, Prof. Dr. Jorge Sobral da Silva Maia,
nomeado pela Portaria N° 188/2022 GR-UENP, no uso de suas atribuigdes, considerando:

a) o disposto na Resolucdo 05/2024-CEPE/UENP, que aprova o regulamento da Central de
Laboratorios Multiusuarios da UENP (CLMU) — Disponivel em: https://uenp.edu.br/doc-
conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2024/27475-resolucao-005-2024-cepe-

uenp/file;
b) que a atual publicacdo revoga a Resolugdo 009/2021 CEPE/UENP;

c) o Art. 01 da Resolugdo 05/2024 CEPE/UENP que define: “Unidade laboratorial um
espaco de carater interdisciplinar, que abriga equipamentos patrimoniados, de uso
compartilhado e que visam a atender diversas areas do conhecimento. As unidades laboratoriais
possuem vocagdo definida e sdo coordenadas por plano gestor elaborado de forma colegiada, e
sdo direcionadas ao fomento, desenvolvimento e inovagdo no ambito académico/cientifico,
tecnoldgico e da Pés-Graduagdo na UENP.”;

d) a necessidade de orientar o processo de credenciamento de unidades a CLMU,
INSTRUI

Art. 1°. Para credenciamento de Unidade Multiusuaria a CLMU, docentes usuarios dos
equipamentos/espago a serem cadastrados como unidade, devem, em consenso, definir a
vocagdo da unidade a ser proposta (entende-se como vocagdo a sintese de tudo aquilo que o
laboratdrio objetiva realizar, dando direcionamento para as suas atividades e definindo os
conceitos prioritarios de seu funcionamento).

Art. 2°. Os docentes usuédrios da unidade multiusudria devem escolher entre os pares um
representante que devera encaminhar a proposta de unidade multiusuaria.

Art. 3°. O representante indicado devera preencher Oficio de solicitacdo de Unidade
Multiusuaria da CLMU (Anexo I desta Instrugdo de Servigo) e encaminha-lo via e-protocolo
para a dire¢ao de campus afeto.

Art. 4°. A direcdo do campus ao qual a unidade estard vinculada devera realizar analise e
emissdo de Parecer, considerando-se que, em casos de impacto financeiro e/ou de recursos
humanos, ¢ necessaria a aprovacdo na Congregacdo do Campus e de parecer acompanhando o
processo de credenciamento. A apreciagdo e deliberagdo pelo CAD/UENP se dard em momento
posterior ao credenciamento.

Art. 5°. Cabe a dire¢ao de campus o envio do processo com os pareceres ao Comité Gestor da
CLMU para analise.

Art. 6°. O Comité Gestor designara, por meio da PROPG, a composi¢do de comissdo para visita
in loco @ Unidade Multiusuaria indicada para credenciamento, para analise e emissao de parecer.

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - Autorizada pelo Decreto Estadual n® 3909/2008 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getulio Vargas, 850 - CEP 86400-000 Jacarezinho/PR - fone/fax 43 35113200 - www.uenp.edu.br


http://www.uenp.edu.br/
https://uenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2024/27475-resolucao-005-2024-cepe-uenp/file
https://uenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2024/27475-resolucao-005-2024-cepe-uenp/file
https://uenp.edu.br/doc-conselhos-uenp/cepe/cepe-resolucoes/cepe-resolucoes-2024/27475-resolucao-005-2024-cepe-uenp/file

PROPG Clmu

CENTRAL DE LABORATORIOS
MULTIUSUARIOS DA UENP

Paragrafo unico - A comissdo nomeada agendara com o docente responsavel data para visita in loco e, em
seguida, emitira parecer quanto a solicitacdo de credenciamento, devolvendo o processo ao Comité Gestor
da CLMU, para deliberag@o.

Art. 7°. A recomendagdo de credenciamento, pela comissdo designada, estard condicionada a anédlise do
“Oficio de solicitag@o de incorporagdo de Unidade Multiusuaria 8 CLMU” e das condi¢des de operagdo
verificadas na visita in loco, baseando-se nos seguintes critérios:

a. finalidade multiusuaria e atendimento as diferentes linhas de pesquisa de docentes
da graduagdo e poés-graduacdo e justificativa quanto a importancia da Unidade
dentro do campus no qual estard lotada;

b. indicac@o da presenca de equipamentos de carater multiusuario, que irdo compor a
Unidade Multiusuaria;

c. capacidade de operagdo multiusuaria de equipamentos inventariados no processo de
solicitacdo de credenciamento.

d. justificativa quanto a prestacdo de servicos;

Art. 8°. O resultado da solicitagdo, considerando-se a(s) decisdo(des) da Comissao, do Comité Gestor e/ou
da Congregagdo do campus, sera devidamente justificado e encaminhado via processo ao solicitante.

Art. 9°. Havendo a incorporag@o da Unidade Multiusuaria, os docentes usuarios da mesma, devem eleger
entre si um Coordenador, conforme previsto no Art. 9°. da Resolucao 05/2024 CEPE/UENP, e encaminhar
a indicagdo a dire¢do de campus para providéncias da publicacdo da portaria especifica.

Art. 10°. O Coordenador de Unidade Multiusudria compromete-se a exercer o previsto no Art.10 da
Resolugdo 05/2024 CEPE-UENP, elaborando, inclusive, o Plano Gestor em conjunto com o Coordenador
Geral da CLMU, prevendo a utilizagdo dos equipamentos da infraestrutura laboratorial, num prazo
maximo de 30 dias de sua incorporagéo.

Art. 11 Para fins de providéncias, o Comité Gestor da CLMU (composto conforme Portaria/GR N°
363/2022 e Portaria/GR N° 034/2023) sera mantido com a composi¢do atual até que as novas unidades
sejam credenciadas ¢ os novos representantes previstos pela Resolugdo 05/2024 CEPE/UENP sejam
definidos.

Art. 12 Esta Instrugdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo, permitindo a submissdo de
propostas de Unidades Multiusuarias em fluxo continuo.

Paragrafo unico — A primeira analise de solicitagdes de credenciamento de novas unidades considerara as
propostas encaminhadas no prazo de 30 dias, a partir da publicagdo desta instrugdo de servigo. A partir
desse prazo, as solicitagdes passam a ocorrer em fluxo continuo conforme estabelece o caput deste artigo.

Jacarezinho, 08 de maio de 2024.

Prof. Dr. Jorge Sobral da Silva Maia

Pro6-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacao
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ANEXO I

OFiCIO DE SOLICITACAO DE INCORPORACAO DE LABORATORIO A CENTRAL
DE LABORATORIOS MULTIUSUARIOS DA UENP (CLMU/UENP)

Prezados(as) membros do Comité Gestor da CLMU/UENP,

Eu, declaro

ciéncia do contido na Resolugdo 05/2024-CEPE/UENP, que regulamenta a Central de
Laboratorios Multiusuarios da UENP, atesto veracidade sobre as informagdes apresentadas e
solicito o credenciamento de Unidade Multiusuaria abaixo indicada.

1. CARACTERIZACAO DA UNIDADE A SER INCORPORADA A CLMU
1.1 Nome da Unidade:

1.2 Vocagdo da UNIDADE: (Observando o item 2 desta instruc¢do, definir em texto de até
uma pagina, quais sdo as linhas de pesquisa contempladas nesta unidade, quais s2o as principais
analises possiveis com os equipamentos que a compdem, assim como os programas de Pos-
graduacgdo que serdo atendidos e especificar tudo aquilo que o laboratorio surgiu para fazer —
dando direcionamento para as suas atividades e definindo os conceitos prioritarios de seu
funcionamento).

1.3 Localizagdo — campus/centro de estudos:
CP () CCHE () CCSA CLCA
CLM () CCA ( )CCB CCT
CJ () CCHE ()CCS ()CCSA | () CLCA

1.4 Identificagdo do Bloco/Sala:

1.5 Area Total:

1.6 Finalidade(s) ao incorporar a CLMU (assinalar uma ou mais finalidades que se
enquadram em sua utilizagdo):

1. ( ) Bioinformatica;

2. ( ) Compartilhamento de acervos - livros, produtos educacionais (softwares,
jogos, sequéncias didaticas, equipamentos para experimentagdes em ensino); modelos;
equipamentos de informatica, tecnologia ou de midias; cabines de dudio para conversacao.

3. ( ) Experimentagdes ou analises com uso de animais/biotérios;
4 ( ) Experimentagdes em culturas de tecidos

5 ( ) Experimentacdes em saude humana

6 ( ) Experimentacgdes ou analises ambientais

7 ( ) Experimentagdes ou andlises bioquimicas

8 ( ) Experimentacdes ou andlises clinicas (humana ou animal)
9 ( ) Experimentacdes ou andlises com animais invertebrados
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10. ( ) Experimentagdes ou analises com fitopatogenos
11. ( ) Experimentagdes ou analises com patogenos humanos e animais
12. ( ) Experimentacdes ou andlises em aplicacdo de defensivos agricolas
13. ( ) Experimentagdes ou analises em biologia celular e histologia
14. ( ) Experimentacdes ou analises em botanica estrutural e/ou fisiologia vegetal
15. ( ) Experimentacdes ou analises em fisiologia animal
16. ( ) Experimentagdes ou analises em genética e biologia molecular
17. ( ) Experimentagdes ou analises em geografia fisica
18. ( ) Experimentacdes ou analises em medicina veterinaria
19. ( ) Experimentacdes ou andlises em patologia (humana ou animal)
20. ( ) Experimentagdes ou analises fisicas
21. ( ) Experimentagdes ou analises fisico-quimicas
22. ( ) Experimentacdes ou andlises microbiologicas
23. ( ) Experimentagdes ou analises quimicas
24. ( ) Informatica e/ou estatistica
25. ( ) Microscopia e captagdo de imagens
26. ( ) Lavagem de vidrarias
27. ( ) Secagem de vidrarias
28. ( ) Esterilizagdo de vidrarias

29. Outra(s): ]
1.7  Inventario de equipamentos (Listar os EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS que irdo
compor a Unidade) e que foram adquiridos com recursos da CLMU:

a)
b)....

1.8 Listar EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS, que tenham sido adquiridos com outros
recursos, ¢ que por solicitagdo do responsavel serdo incorporados a CLMU. Nesse caso, 0
responsavel pelo equipamento (representante da institui¢ao conveniada, docente coordenador de

projeto individual, Diretor de Centro ou Diretor do campus) deve preencher formulario
disponivel (Anexo II), conforme prevé o Artigo n.19 da Resolugao 05/2024 CEPE/UENP).

a)
b)....

1.9 Listar docentes que serdo usuarios da Unidade e que compordo o grupo de docentes
para eleicdo do coordenador da Unidade (Em caso de deferimento do credenciamento, outros
docentes poderdo ser inseridos ou retirados deste quadro inicial, mas neste momento, deve-se
indicar os docentes que realmente fardo uso imediato desta unidade).

a)
b)....

1.10  Listar o(s) programa(s) de pods-graduacdo que serdo atendidos por esta unidade
(posteriormente ao credenciamento, outros programas poderdo compor ou deixar de compor
este quadro, mas neste momento, deve-se indicar os programas que realmente fardo uso
imediato desta unidade).
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ORIGEM E RESTRICOES NOS USOS DE EQUIPAMENTOS E/OU ACERVOS
INVENTARIADOS QUE COMPORAO A CLMU (preencher um campo para cada
equipamento assinalado no inventario de equipamentos acima). Copiar e colar novos campos se

necessario).

Equipamentos ADQUIRIDOS com recursos provenientes da CLMU:

Equipamento:

Origem | () () Adquirido pela () Adquirido pela () Adquirido com
Adquirido pela Emenda Emenda outros recursos,
Emenda Governamental e TC Governamental e TC destinados a custeio
Governamental e TC | 139/22: 139/22: de equipamntos
156/21: Multiusuarios.

Citar TC:

Finalidade

* Obs.: Atribuir ao equipamento

uma ou mais finalidades:

Restricdo de uso ( )Nao

*Obs.: No caso de haver restricdo
de uso, listar as
restrigdes e justific- las;

() Sim. Restrigdo:
*QObs.: Listar a restricdo como no exemplo: Equipamento restrito a andlise de vegetais,
devido ao risco de contaminagdo cruzada por amostras de animais ou microrganismos.

Uso de EPI ou EPC para ( )Nao

manuseio () Sim
EPL

Responsavel pela operagéo Prof.(a).:

Técnico e/ou Bolsista-técnico:

Necessidade de manutengio

() Preditiva anual
ou semestral
realizada por
terceiros

() Corretiva anual
ou semestral
realizada por
terceiros

() Preventiva
anual ou
semestral
realizada por
terceiro

()
Limpeza/Calibragdo
ou ajuste realizada na
UENP

Impacto financeiro
e/ou de recursos humanos do
Campus

() Sim - Justificativa:

() Nao - Justificativa:

Equipamentos adquiridos com outros recursos e com solicitacio de incorpora¢io a CLMU
(Nao esquecer de incluir o formulario de solicitagdo de incorporacdo, preenchido e assinado
pelo docente responsavel):
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Equipamento:

Origem | () () Adquirido por (') Adquirido por () Adquirido por () Origem
Adquirido proposta proposta proposta individual. desconhecida
por Institucional com Institucional com Proponente: Ou
proposta recurso da FA. recurso da Finep Orgio financiador: | (_)Outra
Institucional | Chamada: Chamada: Chamada:_ origem
com recurso
do CNPq.

Chamada:

Finalidade

* Obs.: Atribuir ao
equipamento uma ou
mais finalidades
assinaladas no item
anterior

Restrigdo de uso ( ) Nao

*Qbs.: No caso de haver () Sim. Restri¢do:
restrigdo de uso, listar as *Qbs.: Listar a restrigdo como no exemplo: Equipamento restrito a anélise de vegetais, devido ao
restrices e justifica- las risco de contaminagdo cruzada por amostras de animais ou microrganismos.

Uso de EPI ou EPC para ( ) Nao

manuseio () Sim
EPI:
Responsavel pela Prof.(a).;
operagio Técnico e/ou Bolsista-técnico:
Necessidade de (') Preditiva anual ou () Corretiva anual () Preventiva anual | ()
manutencao semestral realizada por ou semestral ou semestral realizada| Limpeza/
terceiros realizada por por terceiro Calibracdo ou
Terceiros ajuste realizada
na UENP
Impacto financeiro () Sim - Justificativa: () Néo - Justificativa:
e/ou de recursos
humanos do Campus

Declaro, ainda, estar ciente de que o Comité Gestor terd acesso a estrutura laboratorial aqui
descrita, tendo em vista a visita pré-agendada para verificagdo in loco das condigdes de
utilizagdo da estrutura laboratorial. Declaro, também, ciéncia de que as informagdes aqui
registradas serdo apreciadas conforme os requisitos a seguir.
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3. REQUISITOS MINIMOS PARA CREDENCIAMENTO DE LABORATORIO A
CLMU A SEREM AVALIADOS PELA COMITE GESTOR PELA ANALISE DESSE
DOCUMENTO E POR MEIO DE VISITA IN LOCO

3.1 A finalidade da Unidade Multiusuaria proposta atende as diferentes linhas de pesquisa
de docentes da graduag@o e pds- graduacao no campus afeto:

( ) Nao — Justificativa:

( ) Parcialmente — Justificativa:

( ) Sim — Justificativa:

3.2 Ha presenga de equipamentos de carater multiusuario que irdo compor a Unidade
Multiusuaria;

( ) Nao — Justificativa:

( ) Parcialmente — Justificativa:

( ) Sim — Justificativa:

33 Capacidade de operagdo multiusuaria de equipamentos inventariados no processo de

solicitagdo de credenciamento:

( ) Nao. Os equipamentos inventariados s poderdo ser utilizados considerando as normas
de biosseguranca, seguranga ambiental e utilizacdo de EPI e/ou EPC com a presenca de técnico
qualificado. Justificativa:

( ) Parcialmente. Os equipamentos poderdo ter utilizados sem presenga de técnico
especializado desde que os solicitantes comprovem capacidade técnica para tal. Justificativa:

( ) Sim. Os equipamentos inventariados podem ser operados desde que obedecidas as
normas de biossegurancga, seguranga ambiental e utilizacdo de EPI e/ou EPC. Justificativa:

3.4 Possibilidade de prestagdo de servigo pela Unidade Multiusuéria:

( ) Imediatamente — Citar servigos:

( ) A médio prazo — Citar servigos e justificativa:

( ) A longo prazo - Citar servigos e justificativa:
DECLARACAO:

No caso de haver impacto financeiro e/ou de recursos humanos ao qual o laboratorio estara
vinculado, declaro ciéncia de que a Congregagcdo de Campus apreciara este processo segundo a
disponibilidade de recursos, com fundamentagéo justificada.

Apbs a incorporagdo da referida Unidade a CLMU, comprometo-me a exercer o previsto no
Art. 10 da Resolugédo 05/2024 CEPE-UENP, elaborando inclusive o Plano Gestor em conjunto com o
Coordenador Geral da CLMU, prevendo-se a utilizacdo dos equipamentos aqui elencados.

Cidade, de de 20

Solicitante
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ANEXO II

OFiCIO DE SOLICITACAO DE INCORPORACAO DE EQUIPAMENTO A CENTRAL
DE LABORATORIOS MULTIUSUARIOS DA UENP (CLMU/UENP)

Prezados(as) membros do Comité Gestor da CLMU/UENP,

Eu, declaro

ciéncia do contido na Resolucdo 05/2024-CEPE/UENP, que regulamenta a Central de
Laboratérios Multiusuarios da UENP, e manifesto estar de acordo com a alocacao do(s)

equipamento(s) abaixo relacionado(s) na Unidade Multiusuaria
do campus
Equipamento Fonte de Recurso com a Unidade em que
qual foi adquirido serd alocado

1
2
3

Cidade, de de 202 .

Nome do Responsavel
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