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CAMPUS DE CORNELIO PROCOPIO

INSTRUGAO DE SERVIGO n° 003/2021 (CCP)
Assunto: comunicacéo interna do CCP/UENP.
O Diretor do Campus de Cornélio Procopio, conforme Portaria GR 143/2019,
no uso de suas atribuicdes legais, apds consulta as Chefias Administrativas do

CCP, resolve:

A) substituir a Instrucdo de Servico n° 002/2021, pelo seqguinte texto:

1. As solicitagdes de férias e afastamentos em geral (excegdo para licengas
médicas atestadas, evidentemente imprevisiveis), referente ao corpo técnico-
administrativo do CCP, devem ser protocoladas até 30 dias antes do usufruto
previsto.

2. As Chefias das Divisdes/Setores Administrativos do CCP, mediante situagéo de
gozo de férias e demais afastamentos, cabe informar a DRH-CCP sobre a
atribuicdo de responsabilidade de chefia da referida Divisdo/Setor durante o
periodo em questdo. Esta informacéo dever ser realizada via e-protocolo, até cinco

dias antes da saida do responsavel pelo setor.

B) estabelecer o Fluxograma de Comunicacao Interna, conforme anexo.

Cornélio Procépio, 04 de outubro de 2021.
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Thiago Alves Valente
Diretor UENP-CCP



