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INSTRUGAO DE SERVIGO n°002 /2022 (CCP)

Assunto: REVOGA a IS n® 01/2020. Estabelece
procedimentos para reserva de salas de aula,

laboratérios e demais dependéncias do CCP.

O Diretor do Campus Cornélio Procopio, conforme Portaria n® 143/2019/GR

UENP, no uso de suas atribui¢des legais, resolve que:

1. Fica revogada a Instrugdo de Servigo n° 01/2020 — “reserva de salas de aula,
laboratérios e demais dependéncias da UENP-CCP”, com a implementacdo dos

procedimentos registrados a seguir.

2. Todas as reservas de uso de espacgos por parte da comunidade académica
deverao ser realizadas por meio do Sistema Unificado de Administracdo Publica
(SUAP).

3. Uso de espagos do CCP aos sabados, domingos e feriados para atividades
académicas:

3.1. No menu de "reserva de salas", o usuario devera marcar os espagos
disponiveis (salas de aula, laboratérios, auditorios, etc). Sugerimos que isso seja

realizado com a antecedéncia minima de 10 dias uteis.
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3.2. Quando houver reserva de espacos do CCP para eventos, a Secretaria
do Gabinete do CCP devera conferir possiveis impeditivos de acesso por parte da
comunidade interna, tendo como objetivo preservar a atividade académica interna,
sem deixar de atender ao evento.

3.3. Havendo conflito, a Secretaria de Gabinete devera buscar a conciliagéo
das atividades, informando-se com ambos interessados. Devera prevalecer a
anterioridade da reserva, bem como a necessidade de manutengdo desta ou

daquela atividade na data e local pleiteados.

Cornélio Procopio,01 de abril de 2022.

Assinado na versao impressa
Thiago Alves Valente
Diretor UENP-CCP



