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Assessoria Juridica

INSTRUGAO DE SERVICO N2 01/2023 — ASSESSORIA JURIDICA

Sumula: Disciplina a instrucdo dos procedimentos de
consulta, compra e contratagdo, que por sua natureza
devam receber parecer juridico, no ambito da
Universidade Estadual do Norte do Parana.

Considerando as atribui¢Ges previstas no artigo 35 do Regimento da
Reitoria, o Prof. Dr. Fernando de Brito Alves, Chefe da Assessoria Juridica da UENP, INSTRUI:

Art. 12. Os procedimentos de consulta a Assessoria Juridica devem ser formalizados
por e-Protocolo e instruidos com os documentos (datados e assinados) necessarios a plena
compreensdo das peculiaridades do caso concreto e a comprovacdo dos dados e informacdes
mencionados no processo.

Paragrafo Unico. A autoridade remeta as duvidas por meio de quesita¢do, de forma
clara e sequencial, devendo ser formulados tantos quesitos quantos necessarios ao
esgotamento da questdo.

Art. 22, N3o serdo admitidas consultas genéricas ou sem instrucdo prévia com
documentos necessarios para a compreensao da controvérsia.

Art. 32. Quando se tratar de analise de documentos, a Assessoria Juridica se limita ao
exame e aprovacdo de procedimentos e atos administrativos sob o aspecto juridico, ndo tendo
competéncia para decidir sobre o conteldo dos atos e dos documentos a serem produzidos
pelos administradores publicos.

Art. 42, Os processos administrativos relativos a compras diretas por dispensa de
licitacdo em razdo do valor deverdo ser instruidos com o Anexo | da presente instrucdo
devidamente preenchido pelo servidor ou setor responsdavel pela compra.

Art. 52, Os processos administrativos relativos a compras diretas por dispensa de
licitagdo para pesquisa além do preenchimento do Anexo |, deverd ser juntado ao processo
copia do projeto de pesquisa registrado no SECAPEE e a descri¢cao analitica de como o bem,
insumo ou servico, sera utilizado no contexto da pesquisa.

Art. 62. Os estudos técnicos preliminares deverdo observar a forma do Anexo Il desta
instrucao.

Art. 7. Os termos de referéncia para aquisicao por dispensa ou inexigibilidade deverao
observar a forma do Anexo Ill desta instrugao.
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Art. 82, Os termos de referéncia para aquisicdo por Pregdo deverdo observar a forma
do Anexo IV desta instrugao.

Art.99. Essa instrugdo entra em vigor na data da sua publicacdo revogadas as
disposicGes em contrario.

Jacarezinho, PR, 02 de Janeiro de 2023
Prof. Dr. Fernando de Brito Alves

Assessor Juridico
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ANEXO | - INSTRUGAO DE SERVICO N2 01/2023 — ASSESSORIA JURIDICA

CHECK LIST

DISPENSA PELO ART. 75, INCISOS | e II, DA LEI N2 14.133/2021

(Dispensa em Razdo do Valor)

Item Documento ou Providéncia Base Legal Sim/ Nao/
Nao se
aplica
01 Documento de formalizacdo da demanda. Inc. | do Art. 72 da
Lei 14.133/21

02 Estudo técnico preliminar e andlise de riscos. | Inc. | do Art. 72 da
Lei 14.133/21

03 Termo de Referéncia ou Projeto Basico. Inc. | do Art. 72 da
Lei 14.133/21

04 Orcamento estimado, detalhado em | Inc.lldoart.72 da
planilhas que expressem os custos unitarios | Lei 14.133/21
e os respectivos quantitativos.

05 Documentos comprobatdérios da pesquisa de | Art. 23 da Lei 14.133
preco realizada. de 2021

06 Aviso da intencdao de celebrar contrato por | §32 do art. 75 da Lei
dispensa de licitacdo publicado em sitio | 14.133/21
eletronico oficial, com prazo minimo de 03
(trés) dias uteis, ou a justificativa para a
impossibilidade de publicacdo do aviso no
caso concreto.

07 Declaracdo do setor competente de que as | Art. 75, incisos lell e

despesas da presente contratacdo ndo | §29, da Lei
constituem fracionamento indevido e de que | 14.133/2021.
o somatério das despesas realizadas com
objetos idénticos ou de mesma natureza (do
mesmo ramo de atividade), no mesmo
exercicio financeiro, ndo ultrapassa o limite
para a hipdtese de dispensa de licitacdo em
razao do valor.

08 Parecer ou nota técnica de dispensa que | Incisos VI e VIl do
aborde as razdes de escolha do fornecedor/ | art. 72 da Lei
prestador, o atendimento aos requisitos de | 14.133/21.
habilitacdo e de qualificacdo técnica e a
justificativa do preco.

09 Documentos de habilitacdo juridica, fiscal e | Inc. V do Art. 75 da

econdmico-financeira da contratada.

Lei 14.133/21.
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10 Documentos de comprovag¢do da capacidade | Inc. V do Art. 75 da
técnica da contratada, quando se faca | Lei14.133/21.
necessario.

11 Autorizacdo da autoridade competente (inc. | Inc. VIl do art. 72 da
VIl do art. 72). Lei 14.133/21.

12 Minuta do contrato ou de instrumento | §42 do art. 53 da Lei
equivalente. 14.133/21.

Requisitos Especificos para Contratagdo de Obras e Serv. De Engenharia

13 Licenga ambiental, quando necessario.

14 AnotacGes de Responsabilidade Técnica | Inc.ldo art.12da
(ART’s) referentes aos projetos e orcamento. | Lei 14.133/21.

15 Indicacdo, no orcamento de referéncia, da(s) | Inc. Il do §22 do art.
tabelas de referéncia oficial adotada(s) para | 23 da Lei 14.133/21.
cada um dos itens.

16 Cronograma fisico-financeiro/execug¢do, com
o atesto do servidor que o aprovou.

17 Detalhamento do BDI utilizado para
confecgdo do orgamento referencial.

Atesto que realizei a conferéncia dos documentos e providéncias listadas no presente check

list,

constatando a existéncia/inexisténcia/inaplicabilidade dos

registrado na ultima coluna da tabela acima.

Servidor Responsavel pela

Conferéncia:

Data da Conferéncia: / /

Assinatura:
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ANEXO Il - INSTRUGAO DE SERVIGCO N2 01/2023 — ASSESSORIA JURIDICA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informacgdes Basicas
Numero do processo:

2. Descrigao da necessidade

Neste tdépico o setor requisitante deverd descrever detalhadamente a importancia da
aquisicdo pretendida para a Unidade/Universidade.

Exemplo: A UENP dentre outras atribui¢Ges, é responsavel por xxxxxxx (atividade afetada pela
aquisicdo). A necessidade da aquisicdo de xxxx (colocar os objetos) permitira atender o (setor
requisitante), com a finalidade de xxxxxxxx, proporcionando (beneficios trazidos pela
aquisicdo). A auséncia dos materiais podera ocasionar os seguintes prejuizos: no curto prazo
(descrever eventuais prejuizos pelo atraso na entrega dos itens ou pelo atraso na conclusdo da
licitagdo) e no longo prazo (descrever eventuais prejuizos pelo fracasso na licitagdo ou outras
razoes que impossibilitem a aquisicao).

Os quantitativos previstos foram estimados (citar a estimativa dos quantitativos) para
aplicagdo xxxxxx com base (citar).

3. Informagodes sobre o requisitante

Neste tdpico devera ser informado o setor requisitante e o nome do responsavel pelo setor.
Exemplo 1: UNIDADE (CAMPUS OU REITORIA), SUBUNIDADE (CENTRO DE ESTUDOS),
SERVIDOR RESPONSAVEL PELA AQUISICAO.

4. Descrigdo dos Requisitos da Contratagao

Correspondem aos requisitos que a solucdo contratada devera atender, incluindo os requisitos
minimos de qualidade, de modo a possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa mediante
competicdo. Os requisitos devem ser indispensaveis ao atendimento da necessidade que
originou a contratacdo, devendo ser elencados os requisitos necessarios (ndo mais que o
necessario, para ndo restringir a competicdo indevidamente) e suficientes (ndo menos que o
necessario, de forma que o objeto nédo fique precisamente definido).

Exemplos de requisitos que poderdo ser exigidos a depender do objeto: critérios, praticas de
sustentabilidade (tais como certificados ambientais) e certificados NBRs na especificagdo
técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada; tempo minimo de garantia técnica e
servicos que devem estar inclusos na garantia; necessidade de servico de instalagdo
acompanhado do objeto, exigéncia de amostra e metodologia de analise, etc.

5. Levantamento de Mercado
Definir e documentar o método para levantamento de precos.
Exemplo: pesquisa em licitacGes de outros 6rgaos ou pesquisa com fornecedores, etc.

6. Descrigao da solugdo como um todo

Contratagdo de xxxxxx para xxxxxxx, na quantidade de xxxxx por xxxx meses, deve descrever 0s
elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a contratagdo
produza resultados pretendidos pela Administragao.
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Incluir as exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao.

Exemplo: A aquisicdo da bomba d’dgua e acessdrios de instalacdo de um Calorimetro Ika C200
da marca e modelo se baseia tanto em termos técnicos como econémicos, fazendo com que
esta seja uma escolha vantajosa para instituicdo. A avaliagdo do equipamento e pec¢as com
marca e modelo escolhido (Calorimetro IKA C200) foi bem superior as outras marcas similares
em relagdo aos quesitos 1, 2, 4, 7 e 8 citados no Tdpico 4. Assim, a aquisicdo mostra-se viavel
por meio de......

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Descrever os quantitativos previstos e explicar o método de estimativa destes.

Exemplo: A estimativa de consumo é de xx itens para o exercicio de 2022 (sempre o ano
anterior ao da compra), este quantitativo foi originado com base:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contra-

tadas;

b) Utilizar informacdes das contratacGes anteriores, se for o caso;

c) Incluir nos autos as memdrias de calculo e os documentos que lhe deram suporte.
Exemplo: Apenas um equipamento serd necessario para atendimento do Centro de Ciéncias
Humanas e da Educacdo, além de ficar a disposicdo de toda a comunidade académica ara
utilizacdo mediante agendamento a fim de controle de uso do mesmo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Deve-se realizar a estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdao
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitagao.

Exemplo:

Iltem 01: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o preco ofertado
pela empresa XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto nado foi considerado para fins
de levantamento de precos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 04 (quatro) orcamentos
restantes, que resultou no valor orcado estimado de RS XXXXXX

Iltem 02: considerando os orgcamentos encontrados, entendemos que o prego ofertado
pela empresa XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto nado foi considerado para fins
de levantamento de pregos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 04 (quatro)
orcamentos restantes, que resultou no valor or¢cado estimado de RS 62.500,00 por refletir o
valor central pesquisado.

Item 03: considerando os 05 (cinco) orgamentos encontrados, optou-se pela instrucdo de
excluir do célculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIA dos 03 (trés)
orcamentos restantes, que resultou no valor or¢ado estimado de RS 58.333,00.

Item 04: considerando os 05 (cinco) orgamentos encontrados, optou-se pela instrucao de
excluir do calculo os dois valores extremos. Assim, optou-se pelo uso da MEDIANA dos 03
(trés) orcamentos restantes, que resultou no valor orcado estimado de RS 61.000,00 por
refletir o valor central pesquisado considerado.

Iltem 05: considerando os orcamentos encontrados, entendemos que o preco ofertado
pela empresa xxxxxx possui risco de inexequibilidade, portanto ndo foi considerado para fins
de levantamento de precos. Assim, optou-se pelo uso do MENOR VALOR encontrado dos 04
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(quatro) orcamentos restantes, que resultou no valor orcado estimado de RS 50.000,00, por
entendermos que o preco ja se encontra suficientemente refletindo o mercado.

(O requerente possui a liberdade para uso dos parametros que entender pertinente para
obtencdo do preco estimado de contratacdo)

Apds a realizagdo do levantamento de mercado, deve-se consolidar os valores estimados da
contratacgao:

Item | Discriminagao Cotacgao 1 Cotagdo 2 Cotagao 3
01 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
02 XXXXXXXO XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
03 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
04 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
05 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

Parcelamento é individualizagdo da licitagdo dos produtos, NAO é o recebimento fracionado.
Nao parcelar é comprar o bloco de itens fechados, de forma que um fornecedor que nao tenha
um dos itens ndo consegue compor a licitacdo.

Exemplo 1: Para inexigibilidade - Por se tratar de uma compra por inexigibilidade de licitagao,
0 equipamento € Unico no mercado, conforme Atestado de Exclusividade emitido pela
XXXXXXXXXXX, € seu valor estd dentro do praticado no mercado conforme demonstrado pelas
notas fiscais emitidas para outras instituices. Por ser um equipamento especifico e Unico a
compra ndo pode ser parcelada, pois ndo hd competitividade entre fornecedores.

Exemplo 2: Para dispensa de licitacdo - Por se tratar de uma compra por Dispensa de licitacado,
a compra serd realizada por preco global, o menor valor total, a compra sera efetuada por lote.
Levando em consideragao que as empresas fornecem o mesmo produto. A compra do lote se
justifica pela economicidade em escala.

Exemplo 3: Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagdo,
nao se verifica quaisquer especificidades que venham exigir seu agrupamento, devendo preva-
lecer a regra geral de parcelamento como forma de garantir a ampla concorréncia.

10. Contratag¢des Correlatas e/ou Interdependentes

Nesse campo, vocé deve informar se ha contratagbes que guardam
relagcdo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja
realizadas, ou contratac¢des futuras.

Ou seja, se ao adquiri-los, estardo plenamente aptos a atender ao interesse publico
demonstrado no ETP.

Exemplo 1: Para esta solucdo nao ha contratacbes que  guardam
relacdo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja
realizadas ou contratagdes futuras.

Exemplo 2: Para esta solugdo é necessdria a contratagcdo de uma reforma na parte elétrica do
laboratério, em andamento no processo XXXXxXx.

11. Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento
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Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do érgdo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a
auséncia de previsdo. Indicar individualmente os itens no PAC vigente.

Exemplo 1: Os itens desta solugdo constam na listagem do Plano Anual de Contratacdo vigente
da UENP. Assim, demonstram o alinhamento entre a aquisicdo e o planejamento desta
Universidade.

Exemplo 2: O equipamento estd alinhado com o previsto no programa de gestdao do Centro de
Ciéncias Humanas e da Educacdo para o quinquénio 2022/2027.

12. Resultados Pretendidos

Deve-se declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgao ou entidade almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade; eficacia; eficiéncia; de melhor aproveitamento dos
recursos humanos; materiais e financeiros disponiveis; inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos (e.g. diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica); bem como,
se for caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servicos, de forma a atender a
necessidade da contratacao.

Exemplo: A contratacao do objeto nas quantidades estimadas, além de atender as demandas
conforme sustentadas nas motivacdes demonstrados ird completar mais um ciclo de
modernizacdo do parque de equipamentos de laboratérios do UENP, Campus XXXXxxX,
garantindo a qualidade do ensino publico. Isto contribuird com o enriquecimento da formacao
dos alunos e, como consequéncia, para a riqueza do pais.

13. Providéncias a serem Adotadas

Neste tépico devem ser descritos os ajustes que precisam ser feitos no ambiente do érgao
para que a contratagdo surta seus efeitos e com os responsdveis por esses ajustes nos diversos
setores.

Exemplo: Para a plenitude da solu¢do contratada, faz-se necessdria a adequagdo do
Laboratdrio xxxx, com a disponibilizacdo de mais 02 (duas) tomadas na voltagem 110v a altura
entre 1m e 1,5m na parede dos fundos, onde encontra-se a bancada que servira de base para
os aparelhos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Neste topico devem ser descritos os possiveis impactos ambientais da contratacdo e
respectivas medidas de tratamento.

Exemplo: Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes, sendo necessdrio tdo somente que a licitante atenda aos critérios e
politica de sustentabilidade ambiental ja abordados no item XXXXX deste ETP.

15. Declaragdo de Viabilidade

Concluir se o estudo preliminar evidencia que a contrata¢do da solu¢do descrita no tépico 2,
ou seja, da contratacdo de xxxxxxxx mostra-se viavel tecnicamente e necessaria. Diante disso,
declarar ser (ou ndo) vidvel a contratacdo pretendida. Deve ser justificada.

Exemplo: Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratagdo da solu¢gdao mostra-se
vidvel tecnicamente e necessaria. Os materiais podem ser adquiridos/contratados por
Licitacdo, de acordo com o art. Xxxxxx da Lei de Licitacdes, de produto para pesquisa e
desenvolvimento, sendo a contratacao dividida em itens unitarios.
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16. Responsaveis:
Minimo dois responsaveis.
Nome, CPF, Cargo e Funcgao.
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ANEXO 1Il — INSTRUGAO DE SERVIGO 01/2023 — ASSESSORIA JURIDICA

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. DO OBJETO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL DE xxxxxxx ou CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NO SERVICO DE xxxxxx para atender as necessidades do (VOME DA UNIDADE E DO ORGAO
LICITANTE), conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. As praticas ou critérios de sustentabilidade n3do serdo adotados nessa contratacdo por
conta de xxxx.

ITE DESCRICAO/ Cédigo | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR | VALO
M ESPECIFICACAO* do DE DE UNIT. * R
CATMAT | MEDIDA * TOTA

1 Sustentabilidade (se é ou ndo
sustentadvel);

Descri¢do do item. Ex.: BALAO
LABORATORIO;

Material (de que é feito). Ex.:
VIDRO BOROSILICATO
TRANSPARENTE;

Especificacoes do material. Ex.:
FUNDO CHATO;

Capacidade. Ex.: 250 ML;
Dimensées. Ex.: 40 MM, 24 MM,
Utilizagdio. Ex.: SINTESE CIENCIA
ORGANICA;

Detalhes especificos aos itens.
Ex.: PAREDE REFORCADA PARA
VACUO;

Unidade de Fornecimento (como
é fornecido usualmente no
mercado). Ex.: 1 (UMA) CAIXA
COM 10 (DEZ) UNIDADES.

Obs.: Dependendo da
informacdo, trabalhar com
intervalos que atenderdo duas
ou mais marcas/fabricantes. Ex.:
COMPRIMENTO DE 325 A 1000
NANOMETROS, RESOLUCAO
MINIMA DE 12 MEGAPIXEL;
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Valor global estimado da aquisi¢io/contratacdo é de: RS xxx,Xx (XXXX € XX € XX reais Xx e Xx
centavos).

*Descrigio/Especificacio: A RECOMENDACAO MAIS IMPORTANTE E DESCREVER
DETALHADAMENTE O OBJETO A SER CONTRATADO, COM TODAS AS ESPECIFICACOES
NECESSARIAS E SUFICIENTES PARA GARANTIR A QUALIDADE DA CONTRACAO.

Marca: E VEDADA A INDICACAO DE MARCA, CARACTERISTICAS OU ESPECIFICACOES
EXCLUSIVAS. EXCEPCIONALMENTE, ESTA PODERA OCORRER, DESDE QUE JUSTIFICADA
TECNICAMENTE NO PROCESSO. A indicagdo de marca no edital deve estar amparada em
razdes de ordem técnica, de forma motivada e documentada, que demonstrem ser aquela
marca especifica a Unica capaz de satisfazer o interesse publico. Acérdéo 113/2016 Plendrio
Permite-se meng¢do a marca de referéncia no edital, como forma ou pardmetro de qualidade
para facilitar a descricGo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar
expressoes do tipo “ou equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”, podendo a
Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho,
qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada.Acérddo
113/2016 Plendrio.

No caso de necessidade de compra de peca de reposi¢cdo para equipamento jd existente. Faz-se
necessdrio citar marca/modelo do equipamento. Esta informacéo deve estar referenciada no
oficio do pedido de compra acompanhada de documentos comprobatdrios.

**Valores: E o resultado da média dos precos obtidos na pesquisa, por meio dos orcamentos
enviados pelos interessados.

Tais orcamentos devem considerar em seus valores os critérios da especificacdo, a unidade,
o frete, a instalagdo, treinamento, quando for o caso, do objeto/servico a ser
adquirido/contratado.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos atendera as necessidades de...xxxx. Os
beneficios serdo xxxx. Baseia-se tal aquisicdo/contratacdo no Plano de xxx que prevé xxxx.
2.2. A estimativa da quantidade a ser adquirida/contratada baseou-se na xxxx

Justificar a adocdo da dispensa ou inexigibilidade. Essa justificativa é obrigatdria.

3. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

3.1. O prazo de entrega dos bens/ de execugdo dos servicos é de ......... dias, contados do
recebimento do Empenho pela empresa selecionada.

3.2 O objeto do contrato deverd ser entregue em embalagem original da fdbrica,
acompanhada de Nota Fiscal/Fatura nas dependéncias da UENP, Campus XXXXX, CIDADE-
PARANA, situado Rua XXXXXXXXX, n 2XXX, Bairro: XXXXXX, CEP: XXXXXXXXXX, no horario de
08:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00h.

Nota explicativa:
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Quando o material for de classificagdo permanente ele deverd ser entregue no almoxarifado
central da UENP para efeito de tombamento, caso a unidade ndo possua almoxarifado com tal
competéncia, mas existem excegées por isso é sempre recomendado consultar a PROAF.

O momento do recebimento do objeto/servico é crucial para evitar problemas. Existem dois
tipos de recebimento: provisério e definitivo, poderd ser dispensado o recebimento provisdrio
nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, OBSERVAR A LEGISLACAO
APLICAVEL.

33 Os bens/servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado
pelo RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO PROCESSO.
33.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.
3.5 Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

4. DO PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

4.1 O objeto do presente Termo de Referéncia deverd ter garantia minima de 12 meses,
contada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo
fabricante caso o prazo seja superior.

4.2 Durante o periodo de garantia a contratada obrigar-se-a a substituir por produto
tecnologicamente equivalente ou superior ou reparar, sem Onus para a UENP (garantia on
site), o objeto que apresentar defeitos ou incorreces resultantes da fabricacdo ou de sua
correta utilizagao, que ndo mais exista no mercado, ou que estejam fora de linha de fabricacao
em razdo de evolugdo tecnoldgica ou que, por qualquer outro motivo o fabricante ndo mais o
produza, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do dia seguinte ao da
notificacdo de inconformidade.

4.3 O término do atendimento ocorrerd no dia de conclusdo do reparo e da
disponibilidade do objeto em perfeito estado de uso nas instalacées da UENP.
43.1 O pedido de substituicdao ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia,
podera ser formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicacao.

5. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
5.1. O (s) responsavel (is) pela fiscalizacdo e acompanhamento do processo é (sdo) xxxxxx,
cujo telefone e endereco de e-mail sGo: xxxxxx € XXXXX @Xxxxx.com.br

5.2. Serd anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
5.3. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
a legislagdo aplicavel.

5.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

6. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste termo e firmadas na
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:
6.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execucdo dos servicos em perfeitas
condicGes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢Oes referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade/ quantidade de
material e/ou descricdo dos servicos executados mencionadas (0s) neste termo de
referéncia;
6.1.2.  Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que se
refere a lote, data de validade e fabricacdo, nome do produto, quantitativo, etc.,
deverdo corresponder ao contetdo.

6.1.2.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma
versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando
for o caso;

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
6.1.4.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servicos ndo
executados de acordo com o termo de referéncia e edital;

6.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

6.1.6. Manter, durante toda a execug¢dao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢cGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

6.1.7.  Indicar preposto para representd-la durante a execu¢do do contrato, quando
for o caso.

6.1.8.  Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos,
devidamente protegidos quanto a po e variagGes de temperatura, quando for o caso;
6.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados;

6.1.10. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem
subcontratar qualquer dos servicos a que esta obrigada sem prévio assentimento por
escrito da Universidade Estadual do Norte do Parana.

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getiilio Vargas, 850 - CEP 86400-000 Jacarezinho/PR - - www.uenp.edu.br



UAL D
<0 Qg

Assessoria Juridica

Nota Explicativa: As cldusulas acima elencadas sGo as minimas necessdrias. As
peculiaridades da contratagéio podem recomendar a adogdo de outras obrigagdes.

7. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1.

7.2.

Sao obrigacdes da Contratante:
7.1.1. Receber o objeto/o servigo no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Edital e seus
anexos;
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;
7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido/ servico executado, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;
7.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado;
7.1.5.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto/ execugdo do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
7.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;
7.1.7.  Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor;

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.

8.2

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei de Licitagdes, a Contratada que:
8.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;
8.1.2.ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;
8.1.3.fraudar na execucdo do contrato;
8.1.4.comportar-se de modo inid6neo;
8.1.5.cometer fraude fiscal;
8.1.6.ndo mantiver a proposta.
A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

8.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

8.2.2 Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na entrega do objeto ou
parte dele, calculada sobre o respectivo valor, respeitado o limite de 20% (vinte por
cento) e observado o valor minimo de RS 50,00;

8.2.3 Multa de 20% (vinte por cento), aplicada sobre o valor total da obrigacao, pela
ndo aceitacdo da nota de empenho; ou pela ndo entrega do(s) bem(ns); ainda, pela ndo
assinatura do instrumento contratual, se houver; ou pela ndo presta¢do da assisténcia
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técnica ou pela sua prestacdo em desacordo com as condi¢cdes avencadas, quando for o
caso;

8.2.4 Multa de 10% (dez por cento), a ser aplicada sobre o valor correspondente ao
item ou parte do item entregue com defeito e/ou fora das especificacdes exigidas, a
qual serd descontada do valor relativo a préxima fatura a ser paga. Quando aplicada no
ultimo més do fornecimento, serd descontada da garantia, se houver, caso esta tenha
sido prestada mediante caucdo em dinheiro; se efetivada em outras modalidades,
podera ser retida do ultimo pagamento devido;

8.2.5 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do titulo, em caso de protesto
indevido;

8.2.6 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

8.2.7 impedimento de licitar e contratar com a Universidade pelo prazo de até cinco
anos;

8.2.8 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei de Licitagdes e normas correlatas.

8.4

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade

da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

8.5

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas nos sistemas de controle.

SN o [ JOURRRRURRIIY o | SRR,

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO IV — INSTRUCAO DE SERVICO 01/2023 — ASSESSORIA JURIDICA
TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES POR PREGAO

1. DO OBIJETO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL DE xxxxxxx ou CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NO SERVICO DE xxxxxx  para atender as necessidades do (NOME DA UNIDADE
ADMINISTRATIVA E ACADEMICA), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servigcos
comuns, de que tratam a Lei n2 10.520/02 e o Decreto n2 10.024/2019, por possuir padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes reconhecidas e usuais do mercado.

1.3. O ordenamento das propostas sera pelo tipo MENOR PRECO POR LOTE/ITEM, que se
constituird no critério de selecdo da proposta mais vantajosa, utilizado para compras de modo
geral e para contratagdo e bens e servigos.

1.4. As praticas ou critérios de sustentabilidade ndo serdo adotados nessa contratacao
por conta de xxxx.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos atendera as necessidades de...xxxx. Os
beneficios serdio xxxx. Baseia-se tal aquisicéio/contratacdo no Plano de xxx que prevé xxxx.

2.2. A estimativa da quantidade a ser adquirida/contratada baseou-se na xxxx

2.3. O objetivo da contratacdo, portanto é xxxxxxx

2.4, O agrupamento dos ITENS por LOTES se deve a viabilidade técnica e econémica, tendo
em vista o local de entrega e o valor dos objetos a serem adquiridos. (QUANDO FOR O CASO);

Nota Explicativa: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa hd de ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administra¢do

A Administra¢do deverd observar o disposto no Art. 15, §79, Il, da Lei n® 8.666/93, justificando
as quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo do drgdo e provavel utilizagcdo,
devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do exercicio anterior,
necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implanta¢do de setor, acréscimo
de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:a) a razdo da necessidade da aquisicdo;

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante

LOTES OU ITENS? Conforme o artigo 15, inciso IV, da Lei n? 8.666/1993, “as compras, sempre
que possivel, deverdo ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessdrias para aproveitar
as peculiaridades do mercado, visando economicidade” (BRASIL, 1993).

No entanto, se diversos produtos podem ser vendidos pelo mesmo fornecedor por sua
similaridade, eles poderdo ser licitados em um mesmo lote, sem que haja perda de
competitividade.

Os itens podem ser agrupados por lote para que uma unica empresa seja contratada, visando a
padronizagdo, interoperabilidade e compatibilidade, bem como a um melhor gerenciamento
dos contratos. A decisdo de agrupar os itens em lote deve ser bem analisada e fundamentada,
a fim de evitar que o processo licitatdrio seja impugnado por vicios ou irregularidades.
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Nota Explicativa: A Administragdo deverd observar o disposto no Art. 15, §7°, Il, da Lei n?
8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo do drgéo e
provdvel utilizagéo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo
do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis,
implantagdo de setor, acréscimo de atividades, etc).

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o drgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das suas especificacbes, e, se for o caso, do quantitativo a ser
adquirido.

3. DO PRAZO DE ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da
unidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

3.1. O prazo de entrega dos bens/ de execugdo dos servigos é de ..xxxxx.. dias, contados do
recebimento do Empenho pela empresa selecionada.

3.2 O objeto do contrato devera ser entregue em embalagem original da fabrica,
acompanhada de Nota Fiscal/Fatura nas dependéncias da UENP, Campus XXXXX, XXXXXX-
Parana, situado Rua xxxxxxx, n 2xxxx, Bairro: xxxxxxxx, CEP: xxxxxxxxx, no horario de 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 16:00h.

Nota explicativa:

Quando o material for de classificacdo permanente ele deverd ser entregue no almoxarifado
central da UENP para efeito de tombamento, caso a unidade ndo possua almoxarifado com tal
competéncia, mas existem excegdes por isso é sempre recomendado consultar a PROAF.

O momento do recebimento do objeto/servico é crucial para evitar problemas. Existem dois
tipos de recebimento: provisdrio e definitivo. Nos termos lei, poderd ser dispensado o
recebimento provisdrio nos casos de géneros pereciveis e alimentagéo preparada.

33 Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado
pelo RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO PROCESSO.
33.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.
3.5 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

3.6 Em decorréncia da complexidade do objeto licitado, poderd/devera ser solicitado:

( ) Serd exigida amostra e/ou demonstragéo dos servicos;

() Ndo serd exigida amostra do objeto ofertado e/ou demonstragdo dos servicos;

TODOS OS ITENS ABAIXO PODEM SER EXCLUIDOS NO CASO DA NAO EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.7 A licitante classificada em primeiro lugar, caso convocada, devera apresentar
amostra(s) seguindo o mesmo padrao do especificado neste Edital e seus Anexos, a ser(em)
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entregue(s) em até x (xx) dias Uteis, contados da data da convocagdo do Pregoeiro, no prédio

Reitoria, na sala da Diretoria de Compras, situada no endereco:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, no hordrio das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas,

para ser(em) analisada(s) pelo setor técnico, que emitira parecer onde constara aprovada(s)

sem ressalvas, aprovada(s) com ressalvas ou reprovada(s).

3.8 Excepcionalmente, esse prazo podera ser prorrogado por um Unico periodo de 3 (trés)

dias uteis, caso a licitante comprove, incontestavelmente, que a amostra ja foi remetida ao

enderego supramencionado, ou seja, encontra-se em transporte.

3.9 Poderdo ser considerados os seguintes documentos para fins de comprovacgdo: nota

fiscal de contratacdo da transportadora ou guia de remessa de produto, desde que

discriminem os itens que estao sendo transportados, o endereco e a data de entrega.

3.10 Amostra(s) a ser(em) apresentada(s) serao indicados pelo pregoeiro via chat.

3.11 A amostra apresentada deverd possuir etiqueta permanente de identificacdo do

fabricante, fixada em local de facil visualizacdo, contendo nome do fabricante e modelo do

mobilidrio, além de estar acompanhada do manual de instrucdes, do Certificado de Garantia
do Fabricante.

3.12  Os critérios adotados para analise e posterior aprovagdo das amostras sao:

3.12.1 Andlise de conformidade com as especificacdes em anexo;

3.12.2 Andlise de qualidade de materiais utilizados para a fabricacdo dos produtos, a exemplo
da matéria-prima e dos componentes utilizados;

3.12.3 Andlise de acabamento. As amostras deverdo apresentar aparéncia homogénea, com
superficies lisas, sem riscos, bolhas ou defeitos grosseiros, além do esmero na
fabricacdo, qualidade na juncdo das pecas e na pintura.

3.13 No decorrer do procedimento de analise, a ser realizado por técnico designado pela

CONTRATANTE, a amostra podera ser aberta, manuseada, desmontada, instalada, receber

cortes, sec¢des ou vincos, movimento nas pecas e ser submetida aos testes necessarios, sendo

devolvida a licitante no estado em que se encontrar ao final da avaliagao.

3.14 Durante o periodo de exame da amostra, a UENP podera solicitar informacdes

adicionais, referentes aos componentes e ao objeto.

3.15 A UENP pronunciar-se-d quanto a aceitabilidade da amostra emitindo parecer

aprovando, aprovando com ressalvas ou reprovando a amostra apresentada.

3.16 A hipdtese de “aprovagao com ressalvas” somente ocorrera caso as citadas ressalvas

refiram-se a itens de mera aparéncia (pormenores de acabamento, coloragdo e outros itens

que ndo impliquem incerteza quanto a qualidade e funcionalidade do objeto). Nesse caso,
podera ser disponibilizado novo prazo de 3 (trés) dias Uteis para corre¢do das ressalvas,
mediante ajustes ou apresentagdo de nova amostra.

3.16.1 A reapresentacdo da amostra, quando da “aprovacdo com ressalvas”, poder3, a
critério da UENP, ser dispensada, entretanto, serd exigida a manifestacdao formal da
licitante confirmando sua ciéncia quanto as ressalvas apontadas no parecer técnico de
anadlise e sua anuéncia de que todas as exigéncias e especifica¢bes serdo integralmente
atendidas no fornecimento do produto final.

3.17 Se a amostra ndo atender integralmente as especificagbes, a licitante serd

desclassificado e a retirada do bem devera ocorrer em, no maximo 10 (dez) dias, contados da

data da comunicacdo oficial do Pregoeiro quanto a reprovacao.
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3.18 A licitante sera responsavel pela montagem e pela retirada do bem para o qual tenha
sido exigida amostra, bem como pelo recolhimento e pelo descarte dos materiais inserviveis, a
exemplo de embalagens, protetores, etc.

3.19 Caso a retirada da amostra ndo ocorra na data estabelecida, a licitante sera oficiada a
fazé-lo em até 30 (trinta) dias. Vencido este prazo, a UENP incluird o bem em processo de
desfazimento.

4. DAS CONDICOES DE GARANTIA

41 O objeto do presente Termo de Referéncia deverda ter garantia minima de 12 meses,
contada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo
fabricante caso o prazo seja superior.

4.2 Durante o periodo de garantia a contratada obrigar-se-a a substituir por produto
tecnologicamente equivalente ou superior ou reparar, sem Onus para a UENP (garantia on
site), o objeto que apresentar defeitos ou incorre¢es resultantes da fabricacdo ou de sua
correta utilizacdo, que ndo mais exista no mercado, ou que estejam fora de linha de fabricacdo
em razdo de evolugdo tecnoldgica ou que, por qualquer outro motivo o fabricante ndo mais o
produza, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar do dia seguinte ao da
notificacdo de inconformidade.

4.3 O término do atendimento ocorrerd no dia de conclusdo do reparo e da
disponibilidade do objeto em perfeito estado de uso nas instalacées da UENP.
4.3.1 O pedido de substituicdo ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia,
podera ser formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicacao.

5. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo e firmadas na
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:
5.1.1.  Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execucdo dos servicos em perfeitas
condicdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢des referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade/ quantidade de
material e/ou descricdo dos servicos executados mencionadas (0s) neste termo de
referéncia;
5.1.2.  Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que se
refere a lote, data de validade e fabricagdo, nome do produto, quantitativo, etc.,
deverdo corresponder ao contetdo.

5.1.2.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma
versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando
for o caso;

5.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
5.1.4.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servicos nao
executados de acordo com o termo de referéncia e edital;

Criada pela Lei Estadual 15.300/2006 - CNPJ 08.885.100/0001-54
Av. Getiilio Vargas, 850 - CEP 86400-000 Jacarezinho/PR - - www.uenp.edu.br



UAL D
<0 Qg

Assessoria Juridica

5.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

5.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato, quando
for o caso.

5.1.8.  Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos,
devidamente protegidos quanto a po e variagGes de temperatura, quando for o caso;
5.1.9.  Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados;

5.1.10. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem
subcontratar qualquer dos servicos a que estd obrigada sem prévio assentimento por
escrito da Universidade Estadual do Norte do Parana.

Nota Explicativa: As cldusulas acima elencadas sGo as minimas necessdrias. As peculiaridades
da contratagdo podem recomendar a adog¢do de outras obrigagdes.

6. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
6.1. Sdo obriga¢des da Contratante:
6.1.1.  Receber o objeto/o servico no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;
6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitagao e recebimento definitivo;
6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido/ servico executado, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;
6.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado;
6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto/ execuc¢do do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
6.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;
6.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor;
6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do presente objeto, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:
7.1.1.  inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratagao;
7.1.2.  ensejar o retardamento da execugao do objeto;
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7.1.3.  falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;
7.1.4.  comportar-se de modo inid6neo;
7.1.5. cometer fraude fiscal;
7.2. Pelainexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancdes:
7.2.1.  Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
7.2.2. multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;
7.2.3. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual
do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;
7.2.4.  suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

7.2.5. impedimento de licitar e contratar com oérgdos e entidades do Estado do
Parana pelo prazo de até cinco anos;
7.2.5.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem

também é aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 13.1 deste Termo de Referéncia.
7.2.6. declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;
7.3. As sangOes previstas no subitem anterior poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
7.4. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei de Licitagdes, as empresas ou profissionais
que:
7.4.1.  tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
7.4.2.  tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
7.4.3.  demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em
virtude de atos ilicitos praticados.
7.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na legislagao aplicavel.
7.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Universidade, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Estado e cobrados judicialmente.
7.7. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(CINCO) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
7.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Universidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.
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7.9. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

7.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracgao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

7.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

8. Da Especificacdo do Objeto

8.1. Os licitantes poderdo/deverdo apresentar os catdlogos técnicos/folders, com todas as
caracteristicas técnicas (em lingua Portuguesa ou traduzido), de todos os produtos ofertados
afim de verificacdo da similaridade e qualidade do objeto ofertado. Caso este catdlogo seja
montado em programas de computador pela licitante, este devera conter, além dos dados
técnicos do objeto, slogan e CNPJ do fabricante em conjunto com os dados da licitante.

ITE DESCRICAO/ESPECIFICACAO* Cédigo UNIDADE | QUANTIDA | VALOR | VALO
M do DE DE UNIT.* R
CATMAT | MEDIDA * TOTA
L
1 Sustentabilidade (se é ou ndo

sustentavel);

Descri¢do do item. Ex.: BALAO
LABORATORIO;

Material (de que é feito). Ex.:
VIDRO BOROSILICATO
TRANSPARENTE;

Especificacoes do material. Ex.:
FUNDO CHATO;

Capacidade. Ex.: 250 ML;
Dimensoées. Ex.: 40 MM, 24 MM;
Utilizagdo. Ex.: SINTESE CIENCIA
ORGANICA;

Detalhes especificos aos itens.
Ex.: PAREDE REFORCADA PARA
VACUO;

Unidade de Fornecimento (como
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é fornecido usualmente no
mercado). Ex.: 1 (UMA) CAIXA
COM 10 (DEZ) UNIDADES.

Obs.: Dependendo da
informagcdo, trabalhar com
intervalos que atenderdo duas
ou mais marcas/fabricantes. Ex.:
COMPRIMENTO DE 325 A 1000
NANOMETROS, RESOLUCAO
MINIMA DE 12 MEGAPIXEL;

8.2. 0 Valor global estimado da aquisicdo/contratacdo é de: RS xxx,xx (Xxxx e Xx e xx reais
XX € XX centavos).

8.3. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentadria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 20XX. a) Gestdo/Unidade; b)
Fonte; c) Programa de Trabalho; d) Elemento de Despesa; e) Pl

*Descrigdo/Especificacdo: A RECOMENDACAO MAIS IMPORTANTE E DESCREVER
DETALHADAMENTE O OBJETO A SER CONTRATADO, COM TODAS AS ESPECIFICACOES
NECESSARIAS E SUFICIENTES PARA GARANTIR A QUALIDADE DA CONTRACAO.

Marca: E VEDADA A INDICACZ\'O DE MARCA, CARACTERISTICAS OU ESPECIFICACOES
EXCLUSIVAS. EXCEPCIONALMENTE, ESTA PODERA OCORRER, DESDE QUE JUSTIFICADA
TECNICAMENTE NO PROCESSO. A indicacdo de marca no edital deve estar amparada em
razdes de ordem técnica, de forma motivada e documentada, que demonstrem ser aquela
marca especifica a Unica capaz de satisfazer o interesse publico. Acordéo 113/2016 Plendrio
Permite-se men¢do a marca de referéncia no edital, como forma ou pardmetro de qualidade
para facilitar a descricGo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar
expressoes do tipo “ou equivalente”, “ou similar”, “ou de melhor qualidade”, podendo a
Administra¢Go exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho,
qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada.Acdrddo
113/2016 Plendrio.

No caso de necessidade de compra de peca de reposicdo para equipamento jd existente. Faz-se
necessdrio citar marca/modelo do equipamento. Esta informacgdo deve estar referenciada no
oficio do pedido de compra acompanhada de documentos comprobatdrios.

**Valores: E o resultado da média dos pregos obtidos na pesquisa, por meio dos orcamentos

enviados pelos interessados.

Tais orcamentos devem considerar em seus valores os critérios da especificacdo, a unidade,
o frete, a instala¢do, treinamento, quando for o caso, do objeto/servico a ser
adquirido/contratado.

9. DO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
9.1. O (s) responsavel (is) pela fiscalizacdo e acompanhamento do processo é (sd0) xxxxxx,
cujo telefone e enderego de e-mail sGo: xxxxxx e xxxxx @xxxxx.com.br . Este ficara responsavel
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pelas informacdes técnicas necessarias para fiel cumprimento do objeto desta
contratacdo/aquisicdo e fiscalizacdo.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
a lei.

Y o [ < ISR ¢ 3.1 | V.5 '8

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os
elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Aprovacao do Termo de Referéncia:
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