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INSTRUCAO DE SERVICO N° 01/2023 - PROAF/DIRADM

Stimula: Instrui o procedimento para registro da
MOVIMENTACAO FINANCEIRA dos contratos
administrativos da UENP no Sistema de Gestao de
Materiais ¢ Servigos - GMS

A Diretora Administrativa da Universidade Estadual do
Norte do Parand, no uso de suas atribuigdes previstas nos art. 9° do Regimento da
Reitoria, INSTRUI:

Art. 1.° - Esta instrucdo se destina a regulamentar os procedimentos a
serem adotados no Sistema GMS, modulo contrato, para registro da movimentagao
financeira dos Contratos Administrativos.

Art. 2.° - Para os efeitos desta instrugdo, considera-se os contratos
oriundos de processos licitatorios, com o objetivo de prestacdo de Servicos e/ou
fornecimento de materiais

Art. 3.° - A formalizagdo de qualquer contrato administrativo pela
Universidade, independentemente de sua natureza, devera ser precedido de processo
licitatorio, conforme exigéncia da lei 8.666/93, lei 15.608/07, art. 37, XXI da
Constituicao Federal, Lei 14.133/2021 ¢ suas atualizagdes, devidamente cadastrado no
sistema GMS.

Art. 4° — Os responsaveis pelo preenchimento da movimentagdo
financeira dos Campi e da reitoria, devera ser indicado pelo diretor de Campus e Pro-
Reitor de Administracdo e Finangas respectivamente e nomeado por portaria.

Art. 5° — Os servidores designados deverdo realizar o registro no GMS,
em tempo real, conforme orientacdes presentes no manual de instru¢do da SEAP
(ANEXO I DESTA INSTRUCAO).

Art. 6° - Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Jacarezinho (PR), 22 de agosto de 2023

Danielli Pires
UENP/PROAF/DA

Avenida Getulio Vargas, 850
CEP86400-000 — Jacarezinho - PR



ANEXO I - INSTRUCAO DE SERVICOS 01/2023
MODULO CONTRATO - REGISTRO FINANCEIRO

No Mozilla, acessar o link https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-

Contratos. O login e senha a ser utilizado, sera através da central de seguranca do Governo do
Estado. (0o mesmo que vocé usa para acessar o e-protocolo.)
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Acesso Publico

* Compras Parana, clique aqui!
» Portal da Transparéncia do Estado do Paran4, clique aqui!

Acesso restrito

* Sistema GMS, clique aqui!
+ Contato: gms-dos@seap.pr.gov.b
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https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-Contratos
https://www.administracao.pr.gov.br/Pagina/Sistema-GMS-Modulos-de-Contratos

1 - PARA CONSULTAR OS CONTRATOS FORMALIZADOS PELA UNIVERSIDADE VOCE
DEVERA SEGUIR OS SEGUINTES PASSOS:

CONTRATOS — CONTRATO - INCLUIR / PESQUISAR CONTRATOS
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Contrato Incluir/Ps isar Contratc
Execucéo °| Aditivo do Contrato

Relatérios °| Previsdo de Pagamento
Cadastro Geral Garantia do Contrato

Terga, 24 de Janeiro de 202:

DANIELLI PIR

Manter Laudo de Locacéo

Encerramento de Uso de Imovel

Acesso Rapido:

COMPLEMENTO DE
CADASTRO INICIAL

na GMS para troca de informagoes
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Terga, 24 de Janeiro de 2023 - Cantratos > Contrato > Incluir’Pesguisar Contratos
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Pesquisar Contrato

Situagdo do Contrato: [Quslquer )
Contrato {nimerolanc} ]
Nimera Protocolo:
. 3 1
(Qualquer v
‘Orgdo Gestor: [Qualquer v
Setor Gestor de Contrato: [Selesione v]
(Grado COP: [Todes | * Exercioio: 2023 v |
Fomecedor: [ Selecionar &
Vigente: O sim ONSo @ Ambaos
Periodo: [ @[ & woomwa
Objeto (parte de):
A
item: [ ]
NiAno do Lauds GIAS: |
Municipio (distribuigio do item]: [ Quslquer v | UF: [Parana V)
Processo Comprailicitagio
Modalidade: [Qualquer )
Nimero Processo: ]
(*) Campo de preenchimento obrigatério.
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SELECIONAR A UENP NO CAMPO ORGAO GESTOR E CLICAR EM PESQUISAR
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Pesquisar Contrato
Situagio do Contrato: [Qualquer
Contrato {nimerotano} — 1 ]
Nimero Protocolo: ]
i }
[Quelquer ~]
(rgso Gestor: [UENP - Universidade Estadual do Noris do Parana ~
Setor Gestor de Contrato: [Selecione v
Orgéo COP: [Todos | * Exercicio: (2022 v
Fornecedor: [ Selecionsr &
Vigente: 8im ONdo @ Ambos
Periodo: [ @ s[ & oomwasy
Objeto (parte de)
e [ ]
NeAno do Laudo GIS: [
Municipio (distribuigio do item): [ Qualquer ¥ UF: [Parana v
Processo Comprailicitagio
Meodalidade: ~]
Nimero Processo:
{7) Campo de preenchimenta obrigatério.

.
[ rren focescrem et 2 )
o e 2 i POR 2235 :
i G e & - e @ °C Umpo A B @ gy i BB

LOGO ABAIXO, APARECERA UMA RELACAO COM TODOS OS CONTRATOS FIRMADOS
PELA UENP.
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IMPORTANTE: PARA LOCALIZAR O CONTRATO NO SISTEMA, O NUMERO DO
CONTRATO QUE DEVERA SER CONSIDERADO E O NUMERO DE CADASTRO NO
GMS. IDENTIFICADO NA TERCEIRA COLUNA DA RELACAO DE CONTRATOS
EXEMPLIFICADOS NA TELA ANTERIOR.



