
ANEXO V: TRAMITAÇÃO DE AÇÕES DE EXTENSÃO SEM CUSTO FINANCEIRO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tempo total (máximo) da tramitação: 30 dias  

 

Seq Prazos Unidade Administrativa/Responsável Funções/Resultados 

1  Coordenador da ação de extensão 
Inclusão das informações relativas à ação de 

extensão no SECAPEE 

2 10 dias úteis Comissão de Extensão do Campus 
Solicitação dos pareceres administrativo, financeiro 

e de mérito 

2.1 5 dias úteis 

Direção de Campus Pareceres administrativo e financeiro 

Representantes dos Centros de Estudos na 

Comissão de Extensão do Campus 
Parecer de mérito 

3 10 dias úteis Conselho de Centro Apreciação e Aprovação/Reprovação 

4 5 dias úteis Direção de Campus 
Ciência e encaminhamento à Diretoria de Extensão 

da PROEC 

5 5 dias úteis PROEC (Diretoria de Extensão) Registro no SECAPEE e ciência ao coordenador 

5.1 3 dias úteis Assessoria Jurídica Termo de Convênio (quando necessário) 

Professor 
(coordenador) 

SECAPEE  

Comissão de 
Extensão do 

Campus 

Conselho de  
Centro 

AP 
Não 

Direção de 

 Campus 

Sim 

PROEC 


