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REQUERIMENTO DE AFASTAMENTO PARA VIAGEM AO EXTERIOR
Anexo | - Instrucdo Normativa N°. 002/2018

AVERSIDAp,

Nos termos da Resolucao N°. 001/2018 CAD/UENP

(Pagina 1 de 5)

Setor/Colegiado(s):
Campus:
1.REQUERENTE (Preencher com letra legivel. Verificar o conteido da pagina n° 5 deste formulario):
Nome:
E-mail: N° de telefone(s) para contato:
Cargo: RG:
D Servidor Efetivo D Servidor em Estagio Probatério D Servidor Temporario
2. OBJETIVO DA VIAGEM:
Evento/Atividade:
Entidade Promotora:
Pais / Cidade:
Periodo de realizagédo do evento/atividade De: / / a / /
Identificacdo da natureza da atividade: D Cientifica D Cultural D Académica D Técnica

3. SOLICITACAO DE AFASTAMENTO:

Periodo de afastamento necessério para a viagem: De:
*Obs.: O Servidor devera apresentar justificativa caso o periodo solicitado para a viagem exceda dois (2) dias antes e/ou dois (2) dias

/ / a / /

depois do periodo de realizacéo do evento/atividade.

3.a) Anexar justificativa, devidamente fundamentada, para a participacdo no eventol/atividade.

4. INFORMACOES DE RECURSOS FINANCEIROS (*vide pagina 5):

D Fontes Externas (especificar Orgao/Agéncia de Fomento):

D Recursos do Campus: R$

D Recursos da Reitoria: R$
R$

D Recursos Pessoais:

Declaro conhecer o inteiro teor da Resolucao N°. 001/2018 CAD/UENP, por meio da qual estou solicitando o
presente afastamento, inclusive das obriga¢cGes decorrentes da aprovacao do mesmo, bem como que as

informacgdes acima sdo verdadeiras.
Declaro ainda estar ciente que dependendo das informagbées funcionais, as mesmas poderao inviabilizar o

referido afastamento.

Em / / ;
Assinatura do(a) Requerente
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5. PARA USO DO SETOR/COLEGIADO (Preencher com letra legivel. Verificar o contelido da pagina n° 5):
Caso a solicitagdo seja aprovada, o Setor/Colegiado devera deixar expresso em seu parecer o periodo do afastamento

e, também, que assume as atividades do(a) requerente, sem necessidade de contratacdo de substituto, ou seja, sem
6nus adicional para a Instituicdo. Esta solicitagdo deve ser aprovada em todos 0s setores/colegiados em que o servidor

exerca atividades.

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugdo N°. 001/2018 CAD/UENP e nédo possui débitos com este setor/colegiado

Assinatura da Chefia Imediata / Coordenag&o de Curso (sobre carimbo)

Em / /

6. PARA USO DA DIREQAO DO ORGAOICENTRO (Preencher com letra legivel. Verificar o contetido da pagina n° 5):

Parecer:

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugdo N°. 001/2018 CAD/UENP e nédo possui débitos com este 6rgaolcentro
De acordo:
Em / / e
Assinatura da Chefia do Orgéo / Dire¢éo de Centro (sobre carimbo)

7. PARA USO DA DIRECAO DE CAMPUS (Preencher com letra legivel. Verificar o contetido da pagina n° 5):

Parecer:

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolucdo N°. 001/2018 CAD/UENP e nédo possui débitos no ambito deste campus
De acordo:
Em / /L
Assinatura da Direcdo de Campus (sobre carimbo)
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Parecer:

8. PARA USO DA PROPG (Preencher com letra legivel. Verificar o contelido da pagina n° 5):

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugado N°. 001/2018 CAD/UENP e nao possui débitos nesta pré-reitoria.

De acordo:
Assinatura Prd-Reitor(a) de Pesquisa e Pds-Graduacao (sobre carimbo)

/

/

Em

9. PARA USO DA PROEC (Preencher com letra legivel. Verificar o conteido da pagina n° 5):
Parecer:

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolucao N°. 001/2018 CAD/UENP e ndo possui débitos nesta pro-reitoria.

De acordo:
Assinatura Pré-Reitor(a) de Extensédo e Cultura (sobre carimbo)

/ /

Em

Parecer:

10. PARA USO DA PROGRAD (Preencher com letra legivel. Verificar o conteido da pagina n° 5):

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugé@o N°. 001/2018 CAD/UENP e ndo possui débitos nesta pro-reitoria.

De acordo:
Assinatura Pré-Reitor(a) de Graduagao (sobre carimbo)

/ /

Em

11. PARA USO DA PROPAV (Preencher com letra legivel. Verificar o contedido da pagina n° 5):
Parecer:

(sobre

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolucao N°. 001/2018 CAD/UENP e nao possui débitos nesta pro-reitoria

De acordo:
/ : . . . -
Assinatura Pré-Reitor(a) de Planejamento e Avaliacéo Institucional

carimbo)

/

Em
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12. PARA USO DA PROAF (Preencher com letra legivel. Verificar o contetido da pagina n° 5):
Parecer:

D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugado N°. 001/2018 CAD/UENP e nao possui débitos nesta pré-reitoria.

De acordo:
Assinatura Pré-Reitor(a) de Administracéo e Financas (sobre carimbo)

/ /

Em

13. PARA USO DA CRI (Preencher com letra legivel. Para ciéncia):

Assinatura Coordenador(a) de Relacdes Internacionais (sobre carimbo)

/ /

Em

14. PARA USO DA PRORH (Preencher com letra legivel. Verificar o contetido da pégina n° 5):
Parecer:

deste processo.

Informacao funcional do(a) requerente anexa as fls. n°
D Declaro que o(a) Requerente atende a Resolugé@o N°. 001/2018 CAD/UENP e ndo possui débitos nesta pro-reitoria.

De acordo:
" " Assinatura Pré-Reitor(a) de Recursos Humanos (sobre carimbo)

/ /

Em

15. PARA USO DA REITORIA
[ Autorizado [] N&o Autorizado
Encaminhe-se a PRORH, para os registros necessarios e posterior arquivamento do processo.

Reitor(a)

IEm,
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Informacgdes importantes:

1) Documento (comprovante) a ser anexado:

1. Plano de trabalho ou trabalho cientifico aceito para realizacéo e/ou apresentagao no destino/evento. Ato
oficial que concede afastamento para capacita¢do ou licenga sabatica.

1l) Informacdes adicionais:

1. (*)O item 5 é informativo para registro e acompanhamento e nédo para aprovacgao;

2. O servidor devera estar livre de pendéncias com a instituicdo e/ou com apresentagdo de relatérios e
demais compromissos referentes a viagem anterior;

3. O periodo de afastamento solicitado devera estar circunscrito a realizacdo do evento e ao tempo
necessario para a viagem.

lll) Observacdes importantes:
1. O Protocolo desta solicitacdo devera ser no minimo 30 (trinta) dias antes da viagem;

2. O(a) requerente devera aguardar autorizacdo do(a) Senhor(a) Reitor(a) para realizacdo da viagem
solicitada;

3. Aliberacao de recursos do campus e da reitoria sera efetivada somente apés a liberacdo do afastamento;

4. No prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno ao pais, o requerente deve apresentar o relatério técnico
contido no Anexo Il da Instrugdo N°. 002/2018 PRORH, junto com os comprovantes da viagem ao exterior.

O(a) requerente esta ciente dos itens constantes desta pagina n° 5, considerando serem
informacgdes adicionais as contidas no formulario de requerimento de afastamento (paginas 1 a 4).

Assinatura do(a) Requerente

Chefia Imediata e Titular do Orgao:

1. Ciente(s) dos itens constantes desta pagina n° 5, considerando serem informacdes adicionais as
contidas no formulario de requerimento de afastamento (paginas 1 a 4); e

2. Ciente(s) e de acordo com a justificativa apresentada pelo(a) requerente para participagdo no
evento (anexo do item 3.a — pagina 1):

Assinatura da Chefia Imediata / Diretor(a) de Centro Assinatura do Titular do Orgéo / Diretor(a) de Campus
(sobre carimbo) (sobre carimbo)

Pro-Reitoria de Recursos Humanos
Telefone: (43) 3525 3589 - Ramal 236  https://uenp.edu.br/prorh
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