
CAMPUS CORNÉLIO PROCÓPIO

INFORMATIVO CONJUNTO 01/2018

DIREÇÃO DE CAMPUS/CLCA/CCSA/CCHE/DIVISÃO ACADÊMICA

LEMBRETE: Professor(a) conferir seu login e senha até dia 16/03/2018 no site, havendo qualquer

problema, procurar a Divisão Acadêmica até dia 23/03/18. 

Listagem de frequência: a Divisão Acadêmica libera no início do dia letivo, 05/03/18, a listagem

provisória. A listagem oficial estará disponível no dia 16/04/18, após todas as chamadas realizadas.

1. PLANILHA DE TRABALHO E CONTROLE DE FREQUÊNCIA DO DOCENTE 

1.1. Justificativa de faltas e substituições nas aulas: formulário disponível nas secretarias

dos  centros  ou:  http://www.uenp.edu.br/index.php/documentosccp/cat_view/82-campi-

uenp/83-uenp-campus-cornelio-procopio/109-documentos-uenpccp/240-formularios-uenp-

ccp

1.2. Demais formulários: acessar página da Uenp - www.uenp.edu.br 

2. PROCEDIMENTOS SISTEMA ACADÊMICO 

2.1. A coordenação de curso encaminhará, por email, os Planos de Ensino de todas as

disciplinas, por série, para a Secretaria do Centro de Estudos (uma para arquivo no centro,

outra para envio à Divisão Acadêmica), até dia 05 de abril de 2018.

2.2.  Ordem de Serviço  da PROGRAD-Reitoria  e  Resolução nº  013/2014 CEPE/UENP:

incluir na bibliografia básica ao menos uma referência de obra que conste no acervo da
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Biblioteca  do  Campus  CP;  incluir  uma  referência  bibliográfica  em língua  estrangeira

(artigos em PDF, links da Internet).

2.3. Pauta eletrônica: No registro de frequência do aluno apenas indicar “f” para ausências.

No  prazo  estabelecido  (anexo),  o  docente  remeterá  ao  Coordenador  a  planilha  de

frequência  por  e-mail.  IDENTIFICAÇÃO dos  arquivos:  uma pasta  por  série  –  ADM 3ª

(Administração, terceira série A); dentro da pasta, as disciplinas ministradas, nomeando

cada  arquivo:  3A  Agronegócios  (terceira  série  A,  disciplina  –  Administração  em

Agronegócios). O Coordenador irá compor as pastas por curso e por série, entregando

uma cópia em CD à Divisão Acadêmica e outra aos Centros de Estudos. 

2.4.  Segunda  chamada de  prova: somente  pode  ser  realizada  mediante  requerimento

protocolizado  pelo  aluno  na  divisão  acadêmica,  respeitando  os  prazos  regimentais

(Resolução 010/2017 – CEPE/UENP). 

Sugerimos ao professor que apresente as provas para os alunos antes de fechar a

média semestral. Este procedimento (que não é a  vista formal) evitará pedidos de vista

formal e de revisão de provas e notas, após a divulgação dos resultados. 

2.5. Acadêmicos em regime de dependência/licenças especi  ais:

a) Acadêmicos em regime de DP por nota devem cumprir plano de trabalho. Demais casos

deverão frequentar regularmente. A reprova da DP por nota, obrigatoriamente deverá ser

presencial. 

Formulário  de  atividades  de  dependência  encontra-se  disponível  em:

http://www.uenp.edu.br/index.php/doc-prograd/cat_view/12-uenp-pro-reitorias/9-

prograddocumentos/284-prograd-formularios. 
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b) Regime de licença especial (gestante e doença): o docente é responsável por registrar

em formulário próprio na Divisão Acadêmica as atividades a serem cumpridas em regime

especial. O discente não fica isento da avaliação formal. A tramitação deverá ser Divisão

Acadêmica para Coordenador e este distribuirá aos professores.  Professores devolvem

para o Coordenador e este entrega na Divisão Acadêmica.

Observação (referentes ao item B):

I) para os acadêmicos que estão em regime de exercício domiciliar, o prazo para digitação
das notas é de 20 dias após o retorno do aluno às atividades presenciais.

3. NORMATIZAÇÕES GERAIS ACADÊMICAS

As  resoluções  relativas  à  normatização  de  procedimentos  acadêmicos  encontram-se

disponíveis  no  site  da  UENP,  no link publicações  oficiais.  Ver,  especialmente:

http://www.uenp.edu.br/normas-academicas

Cornélio Procópio, 27 de fevereiro de 2018. 

Sérgio Roberto Ferreira - Diretor de Campus-CCP

Ricardo Aparecido Campos – Vice-Diretor do Campus-CCP 

Thiago Alves Valente - Diretor do CLCA-CCP 

Fernando Antonio Sorgi - Diretor do CCSA-CCP

Simone Luccas - Diretora do CCHE-CCP

Lúcia Aparecida da Cruz Rodrigues - Chefe da Divisão Acadêmica
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INFORMATIVO DA/DC – 001/2018 (anexo)

1. ENCERRAMENTO DOS SEMESTRES

1º semestre 14 de julho de 2018: 107 dias

2º semestre 08 de dezembro de 2018: 108 dias

2. DATAS E PRAZOS IMPORTANTES

 1º semestre – demais Cursos

02/07/2018 Liberação do Sistema para lançamento de notas e faltas.

12/07/2018 Prazo final  para os professores lançarem notas,  faltas e conteúdos
programáticos do 1° Semestre no Sistema Acadêmico.

14/07/2018 Liberação do Boletim para consulta pela Internet, para os alunos.

30/07/2018 Último  prazo  para  entrega  de  notas  e  frequência  na  Divisão
Acadêmica.

30/07 a 
03/08/2018

Período  para  solicitação  de  alteração  de  notas/faltas  na  Divisão
Acadêmica, pelos alunos.

08 a 12/08/2018 Liberação do Sistema para alterações de notas e faltas, referente ao
1° Semestre.

15/08/2018 Disponibilização atualizada do boletim de notas e faltas, referente ao
1º semestre.
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2º semestre

28/11  a  
03/12/2018

Liberação do Sistema para lançamento de notas e faltas.

03/12/2018 Prazo final para os professores lançarem notas, faltas e conteúdos
programáticos do 2° Semestre no Sistema Acadêmico.

06/12/2018 Disponibilização do boletim de notas e faltas para consulta pela 
Internet.

06/12/2018 Período para solicitação de alteração de notas/faltas na Divisão 
Acadêmica, pelos alunos.

07/12/2018 Liberação do Sistema para alterações de notas e faltas, referente ao
2° Semestre.

08/12/2018 Disponibilização atualizada do boletim de notas e faltas, referente ao 
2° semestre.

10 a 14/12/2018 Exames finais.

10 a 14/12/2018 Prazo para os professores lançarem as notas dos Exames finais no 
Sistema Acadêmico e encaminharem as Atas na Divisão Acadêmica.

18/12/2018 Disponibilização atualizada do boletim de notas e faltas, já com as 
notas dos Exames Finais.

18 a 19/12/2018 Período para solicitação de alteração de notas/faltas na Divisão 
Acadêmica referente aos Exames Finais, plelos alunos.

18/12/2018 Último  prazo  para  entrega  de  notas  e  frequência  na  Divisão
Acadêmica.

21/12/2018 Disponibilização atualizada atualizado para consulta pela internet.
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1º semestre – Curso Licenciatura em Ciências Biológicas

02/07/2018 Liberação do Sistema para lançamento de notas e faltas.

12/07/2018 Prazo final  para os professores lançarem notas,  faltas e conteúdos
programáticos do 1° Semestre no Sistema Acadêmico.

14/07/2018 Liberação do Boletim para consulta pela Internet, para os alunos.

30/07  a 
03/08/2018

Período  para  solicitação  de  alteração  de  notas/faltas  na  Divisão
Acadêmica, pelos alunos.

08 a 12/08/2018 Liberação do Sistema para alterações de notas e faltas, referente ao
1° Semestre.

15/08/2018 Disponibilização atualizada do boletim de notas e faltas, referente ao
1º semestre.

16 a 20/07/2018 Exames Finais (Curso de Ciências Biológicas).

19 e 20/07/2018 Sistema Liberado para lançamento de notas dos exames semestrais
(Curso de Ciências Biológicas).

25/07/2018 Disponibilização atualizada do boletim de notas e faltas, referente aos
exames.

14/07/2018 Último  prazo  para  entrega  de  notas  e  frequência  na  Divisão
Acadêmica.

3. REGISTRO DE DIAS LETIVOS

A coordenação de curso deve atentar para o cumprimento da carga horária das disciplinas

prevista no PPC. De acordo com o calendário letivo da UENP, conforme quadro abaixo,

deve  ser  considerado  o  módulo  de  72  horas  (no  mínimo,  conforme  cada  disciplina).

Verificar, portanto, a necessidade de atividades aos sábados.
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Quadro dias letivos/semana – 2018 - Ex.: 02 aula/semana = 72 aulas no ano de CH

Segunda-feira 36 dias letivos 72 - Ok

Terça-feira 37 dias letivos 74 = sobram 2 aulas.

Quarta feira 38 dias letivos 76 = sobram 4 aulas

Quinta-feira 36 dias letivos 72 - Ok

Sexta-feira 32 dias letivos 66 = faltam 8 aulas (utilizar sábado letivo)

Sábado 36 dias letivos.

Cornélio Procópio, 27 de fevereiro de 2018.

 Sérgio Roberto Ferreira                                                          Ricardo Aparecido Campos
Diretor de Campus-CCP                                                        Vice-Diretor do Campus-CCP

Thiago Alves Valente                                                                Fernando Antonio Sorgi
Diretor do CLCA-CCP                                                                Diretor do CCSA-CCP

     Simone Luccas                                                           Lúcia Aparecida da Cruz Rodrigues
Diretora do CCHE-CCP                                                       Chefe da Divisão Acadêmica       
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